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pepartamento de Gestidon de Personas

INFORME DE GESTION CONTRATO A HONORARIOS

g

NOMBRE : Nicolds Alexis Roa Cardenas/ £
RUT B f ,
PERIODO QUE INFORMA: Febrero 4 /
N° DE BOLETA :6 [/ MONTO BRUTO : $ 106.073 ¥
PROGRAMA
ITEM :03 { / | CENTRO DE COSTO: 01.02.01.01
CARGO :Ap?‘\:t’:l }l;/sigt’ema de gestion integrado
FUNCIONES (segiin contrato): /7
1. Apoyo en el levantamiento y documentacién de procesos / ‘

e Entrevistar a funcionarios municipales para el levantamiento de informacion:

® Categorizacién de los elementos de los procesos: entradas, salidas, actividades,
participantes, riesgos, controles, indicadores, beneficiarios, destinatarios, entre
otros.

s Elaboracion de dtagramas en formato estandarizado BPMN/

s Analisis de nesgos de procesos

2. Apoyo a auditorias

e Participar en auditorias internas para normas 1SO 9001 e 150 37001

e Identificar no conformidades, hallazgos, observaciones y oportunidades de mejora
en el proceso de auditoria

i
Actividades del mes

N° Descripcién 7 Medio verificador ,*”
1 Tabular datos en plantilla Excel de Google Drive para | Disponible en Google Drivé:

posterior analisis / Censurado ley 19628
2 Insumar datos en plataforma web “Prochubware” Disponible en la plataforma de

/ Prochubware: i
/ el
 Censurado ley 19628
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3 Apoyo en el proceso de “Auditoria interna” Adjunto programacién deja

auditoria: j
Censurado ley 19628
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| Firmar funcionbrio | Firma féfe directo | Jefe departamento
/
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