e el
Recoleta

i T

MEMORANDUM N-° 340 /2019

Recolelo, 30 de Abril de 2017
DE : ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

A : RODRIGO LIBERONA MUNOZ

ASESOR JURIDICO
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

MAT. : ENVIA RESPUESTA REQUERIMIENTO TRANSPARENCIA SAI N° 3179,

Junto con saludar, mediante el presente, seqgln o soficitado a través del requerimiento de

transparencia SAl N°3178 emitido por el Sr. Juan Pérez, se envia asistencia le que va del ano 2019

de los funcionarios Claudio Espinoza Gatica Alejandro Astudillo Lépez Rut

Tachado por Ley 19.628

Atte

TIOGN DE PERSONAS |
NTO DE EDUCACION

Municipalidod de Recoleta = Av, Recoleta WE2774 * Taléfono: 2945 7000 = www, racolsfa.cl
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MEMORANDUM N°® 341 /2019

MAT.: Eemile pagno honorarios

Recoleta, 02 de Mayo de 2019.
ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ

JEFE UNIDAD GESTION DE PERSONAS.

MARCELOD BAEZA ALVAREZ

JEFE DE ADMINISTRACION ¥ FINANZAS.

honorarios  por

Junto con saludar, solicite a usted 1a emision de Cheque por concepto de “Pago de

proyecto” “Heingreso Educative Liceo Jorge Alessandri Rodriguez’

correspondiente al mes de a Abril de 2019, segun el siguiente Detalle

BOLETAS FECHA NOMBRE RUT MONTOD
Tachado por Ley 19.628 4
e 26,04,2019 3 : 3 E
W* 361 it CRISTIAN OCTAVIO PAINEQUES CAMILO 150,006,
TOTAL £150.000,-
Sin otro particular, saluda atentamente |'r'
v
§ i |‘|! 1 ‘.'l Mll_ll

AMG cal.
Dhstribueidn:

-"'-ﬂ.hwu R, HE
IDDOC: ]St %ﬁﬁ?

NIDAD GESTION DE PERSONAS
0. DE EDUCACION

Maunicipalidod de Bacolata « Ay, Becolsto MP27 74 » Teléfanc: 2045 7000 » wew recalaio o
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MEMORANDUM N°_351 /2019

Recoleta, 08 de mayo de 2019

DE : ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE DE LA UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

A : SR. GABRIEL NUNEZ PARADA
DIRECTOR ESCUELA REPUBLICA DEL PARAGUAY
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

MAT. ENTREGA DECRETO N71035

Estimada Director,

Junto con saludar. mediante el presente se hace entrega de la designacion de la
docente que se indica a continuacian

n°l&@ NnOMBRE B run BB weoecreTd@

1 CLAUDIA XIMENA CORSING SANCHEZ 1035

Favor hacer enirega de dicho decumento a la docente mancicnada anteriormente y si
el establecimiento desea guardar en los registros de sus profesores las designaciones por ano,
pueden guardar una copia del documento

Alte.

runicipolided de Recolain = Av, Racoleta M7 74 = Teldfong: 2945 FODD = wwe recoleio,d
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MEMORANDUM N°_352 /2019

Recoleta, 04 de maye de 2017

DE . ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEL
JEFE DE LA UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

A ©  SRA.PAMELA VENEGAS AVARIA
DIRECTORA LICEQ DE ADULTOS JORGE ALESSANDRI RODRIGUETL
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

MAT, ENTREGA DE HABILITACIONES DOCENTES ANC 2019

Estimada Directora,

Junto con saludar, mediante el presente se hace entrega de la habilitacion docente de
la profesera que a continuacién se indica:

- Radl Alexis Cordero Martinez (2)

Atte

AMG/ JLEL -

Muniripolidod da Recolelo ® Av. Recolata ME2T74 = Teldfono: 2945 FOOD = wwwrecoledod
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MEMORANDUM N°353 /2019 2\ ogi9/53,
b

A

SRRy
h-:-nrﬂu'.'l_tr!.' de mayo de 2017

DE . ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEI
JEFE DE LA UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

A - SRAMARIA JIMENA SANCHEZ ROMERC
DIRECTORA ESCUELA JUAN VERDAGUER PLANAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

MAT. ENTREGA DE HABILITACIONES DOCENTES ANO 2019

Estimada Directora,

Junto con saludar, mediante el presente se hace entrega de las habilitaciones cocentes
de los profesores que a continuacian se detaltan:

- Daniel Bravo Marillanca (2)
-  Verena Castro Herrera

| r \ -
Atte , ; l '.
J "lll .II Ih.l I; 'II d

| b=
| --F'_._ | . .-I

_ DRO ASTUDILLO LOPEZ

JEFE DE LA UNI GESTION DE PERSONAS
% DEP TO DE EDUCACION

Municipalidod de Bacolatn © Av. Recoleln N¥2774 + Talétono: 2945 7000 = wew recelaba.cl
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MEMORANDUM N°_354 /2019

Recoleta, 04 de moyo de 201¥

DE - ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE DE LA UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

A ¥ SR. MARIO VARGAS FUENTES
DIRECTOR ESCUELA PUERTO RICO
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

MAT. : ENTREGA DE HABILITACIONES DOCENTES ANO 2017

Estimado Director,

Junto con saludar, mediante el presente se hace entrega de la habilitacion docente de
la profesora que a continuacion sa indica

lrma |bafez Henriquez

Atte. )
Y

DRO ASTUDILLO LOPEZ
AD DE GESTION DE PERSONAS

JEFEDE
92 DEPARTAMENTO DE EDUCACION

il

ML‘I’IILIP“-&II"-'JI'JI-'I de Eer_'-ulnhj T F:Eu:r_plﬂ'lﬂ BEFT T = Tolalono: F945 FOHD = wwrw. racoleto cl
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MEMORANDUM N°_355 /2019

Recoleta, 04 de maoyo de 2019

DE - ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE DE LA UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

A . SRA.MARCELA BURATTINI BUSTOS
DIRECTORA ESCUELA MARTA COLVIN
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

MAT. : ENTREGA DE HABILITACIONES DOCENTES ANC 2019

Estimada Directora,

Junto con saludar, mediante el presente se hace entrega de la habilitacion docante del
profesor que a confinuacion se indica:

- Manuel Arratia Lopez

Atte =
ik
~ PR R
(DRG’ASTUDILLO LOPEZ
JEFE E GESTION DE PERSONAS
> #~ DEPARTA TO DE EDUCACION
MEGM.I:&.L

Municipalidod de Recolata * Av. Racoleta N¥2774 = Taldlono: 2045 7000 * www.racolala.cl
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. Municipabdad de Recoleta
Hepartameiitie de Educacion =
Herurses Humanos MEMORANDUM N® 356 /2019

MAT.: Page Indemmizacion.

Recoleta, 07 de Maye de 2019,

DE : ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE UNIDAD GESTION DE PERSONAS.

A : MARCELO BAEZA ALVAREZ
JEFE DE ADMINISTRACION Y FINANZAS.

Junto con saludar, solicito a usted la emision de Cheques por concepto de "Pago de

declaracion de indemnizacidon”, segimn ol .'\5'ig|,|i::r|||;' Detalle:

DECRETO FECHA HOMEBRE ESTABLECIMIENTCO/ MONTO
CARGD
"
NYLIDS | oegas) 2014 DIEGO STOCKER ROMAS =136 PRESUPUESTD  H129.911.
NY Ll |e2j0s/2019 JULIO VERA AVELLC A-034) PRESUPLUESTO  [%35.003
N* 1103 |o2s05/2019 GABRIEL LETELIER NEIRA b OMINZ / PRESUPUIESTO | $105.200
Z6T.104.-
TOTAL %

Cabe de mencionar, que este memorandum es de caracter urgente.,
Sin otre particular, saluda atentamente,

'.. b T — |'I .|I
ALEJANDRO ILLO LOPEZ

JEFE DE L4 UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

/

AALSYME/eal
[Distribagcsin;
Archivg RE I

ippoc: 1I5SIM3L

i 254 - . e T = ey D
Municipolidad die Becclabs * b Racobatn M52 P 74 » Telefong: 2945 FOO0 = wwwrecolela !
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MEMORANDUM N° 357 /2019

Becoleta, 08 de Moyo de J01F
DE . ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

A - MARCELO BAEIA ALVAREZ
JEFE UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

MAT. : AUXILARES DE SERVICIO PARA UNIVERSIDAD ABIERTA.

Junte con =aludar, mediante el presenta, segun la necesidad de cubrir los puestos de trabajo
como auxiliares de servicie para desempefiarse a tiempo completo en Universidad Abierta
“Pluriversidad” puedo informar que no es viable trasiadar a pare de nuestros funcionarios de
astablecimientos educacionales, ya gue debemos cumplir con el estandar de personal y velar por

mantener la calidad de servicio en cada uno de ellos.

Ademas de indicar que el personal contratado para los establecimentos educacionales
municipalizados, es remunerado a través de fondos entregados por el Ministerio de Educacidn, lo
que no es compatible con el programa especial de Universidad Abierta, dado que diche programa si
bien es parte del proyecto educativo del DAEM de Recoleta, este cuenta con presupuestos y
recursos asignados por parte del Municipio de Recoleta.

Atte,
I"-- --I'M"I. .-'"I.ll
JEFE UN GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION
AMG/AAL/YMB

Municipalidod de Racolets * Av. Recobato N92774 = Taléfono: 2945 7000 » www.recoksta.cl
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MEMORANDUM N° 359 /2019

Recoleta, 08 de Mayo de 201%
DE - ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEI
JEFE UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

A :  MARCELO BAEZA ALVAREZ

JEFE ADMINISTRACION Y FINANIAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

MAT., : ENVIA POSESION EFECTIVA A NOMBRE DE CRISTOFER MICOLAS MESA FUENZALIDA,

Junto con saludar, mediante el presente, se envia posesidn efectiva en original dal Sr.
Cristofer Micolas Mesa Fuenzalida, para hacer efectivo el retiro de bonificaciones no cobradas por la
ax funcionaria Maria Inés Fuenzalida Saez, las cuales no pudiercn ser percibidas por la Sra, Maria

Inés por su lamentable fallecimianto.

Atte

ALEJANDRO
JEFEUN TION DE PERSONAS
/~DEPAR NTO DE EDUCACION
g |I

AMG I.T;;L,f YMB

Municipolidod de Recolela * Av, Recolato M927 74 » Tulédono: 2945 7000 = www.recoleta.cl
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Departanienio de Sducaciin

Secursos Humanas MEMORANDUM N* 360 /2019

MAT.: Pago Indemnizacion.

Recoleta, 08 de Mayo de 2019,
DE : ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE UNIDAD GESTION DE PERSONAS.

A : MARCELO BAEZA ALVAREZ
JEFE DE ADMINISTRACION Y FINANZAS.

Junta con saludar, solicite 8 ustsd la emision de Chegues por conceplo de “Page de

declaracion de indemnizacion”, sepin el siguiente Detalle:

T i
ESTABLECIMIENTO/
DECRETO FECHA NOMBRE LS MONTO
I e iWLeyw.&ZS
In* 1157 07/05/20149 SEBASTIAN SANCHEZ ALCALDE ¥ D-136/ PRESUPUESTO | $89.593.-
[ I 1 | e
e e oo o - I ; ST :
IN* 1152 |O7/05/2019 EDIXON ZAMBRANO ROA 0-133/PRESUPUESTO | $42 890, -
. . . .
L
N* 1153 o o5 20149 NICOLAS SABA BAMBLUR & ADMIN/PRESUPUESTO  |53.246.024
N* 1155 {O7/05/2019 FABIAN TAPIA GARRIDO ¥ ADMINZ/PRESUPUESTO [|$37.993
|
N- 11536 [O7/05/2019 MATIAS GARATE GALAZ v ADMINZ / PRESUPUESTO [|$37.503
N* 1158 Jo7/os/2019 JOSHUA VERA NARANIO DMINZ/PRESUPUESTO || $55.299
: 1
$2.549.801.-
- TOTAL ERERR )
Cabe de mencionar, que este memordandum es de garacter urgente,
Sin olro particular, saluda atent '1m(r!¢li:t
e I d
‘xl [
| | :. |I ) f" .Q"\--T.xx
| L) .,.a — \".".
1, o AEONAL « )|
'x 2
“., A\ _I S
5 -' L OE S
ALEJANDRO .A.E'EI"!.'I'EII LOPEZ
JEFE DE LA UNIDAD-DE GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION
AAL/YMB/ cal.
Ristribugion.
Archive RRELHH f
| S €2 3(Y
Uik
.
A
i,

Crenaid e Taleban:
saurscipalicde J de Recalatn * Ax Pacaleto HEET 4 r
|
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MEMORANDUM N® 361 /2019

i Recolata, 0B de maye de 2019
DE . ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
DEFARTAMENTO DE EDUCACION

A :  RODRIGO LIBERONA MUROZ
ASESOR JURIDICO
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

MAT. : ENVIA FORMATO DE CONVENIO DE UNIVERSIDAD SAN SEBASTIAN,

Junto con saludar, mediante el presente, remito el convenio tipo que nos enviaron desde |a
Universidad San Sebastian, en el cual se recibirdan beneficios estudiantiles para nuestros

funcicnarios

7 .
Atta. \ \ . \
/}%ﬂ.
AT
ASTUDILLO LOPEZ

—JEFE UNIDA GEET#E]H DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

AMG/ f MES

Iy . N
tunicipalided de Recoleio = Av, Racolebo M92774 + Talalono: 2945 7000 ¢ www receleta.cl
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=n RECﬂl?;!'ﬂ MEMORANDUM N°_362 /2019
|. Municipalitad de Recoleta MAT.: Kemite pago Indemnizacion
Departamente de Educaciin

. :
AR S Recoleta, 08 de Mayo de 2019,

DE : ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE UNIDAD GESTION DE PERSONAS.

A : MARCELO BAEZA ALVAREZ
JEFE DE ADMINISTRACION Y FINANZAS.

Junto con saludar, solicito a usted la emisidn de Cheque por concepto de
“Pagn de declaracidn de indemnizacion®, segin el siguiente Detalle:

N° 1175

5in otro particular, saluda atentamente.

YMB/vde.
istribucion:
Archive Unidad de Gestion de Personas /

IDDOC: 4553585

Municipalidod de Becolato = Av. Recoleta MR27 74 = Teléfono: 2945 7000 & wew recobala.cl
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I Municipalsdad de Recoleta

e e MEMORANDUM N* 363 /2019

MAT.: Lo que indica.

Recoleta, 09 de Mayo de 2019.

DE : ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE DE UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS

A : MARCELO BAEZA ALVAREZ
JEFE DE UNIDAD DE ADMINISTACION Y FINANZAS

Junto con saludar mediante ¢l presente, adjunto remito a usted,
néminas que suman la contratacion de los Asistentes de la Educacion desde el
mes de enero, de acuerdo a las iniciativas del Plan de Mejoramiento Educativo
(P.M.E) comunal, por concepto de Ley SEP a fin de dar cumplimiento al nuevo
sistema de rendiciones de la misma ley, establecidas por el Ministerio de
Educacion, generando asi mensualmente las rendiciones de gastos ¥y pagos por
el monto total de $101.067.436.-

Atte,
. uﬁnﬁnn&’%m LOPEZ
JEFE DE UNIDAD DE G N DE PERSONAS
nqtm DE EDUCACION
4
151 LECTEIRT S
Archivo Unidad de Gestidn de Personas [

IDDOC: A355114%

Muni-:ip-n“dn.d‘ de Recoleio = Av, Recoleta M22774 » Taldfono: 2945 FO00 * www rocoleto.cl
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Departamenio de Educacsin
Unithsd de Gestitn de Persona MEMORANDUM N° 364 /2019

MAT.: Lo que indica.

Recoleta, 09 de Mayo de 2019.

DE : ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE DE UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS

A : MARCELO BAEZA ALVAREZ
JEFE DE UNIDAD DE ADMINISTACION Y FINANZAS

Junto con saludar mediante el presente, solicito a usted la emisidn de
Cheque por concepto de ecambio de honorario a codigo del trabajo

correspondiente al mes de abril, segin lo desglosado en nomina adjunta.

Atte. A A‘l RETIHAL |'

[ f H 'Itn .
i II 5
__r,a-’:'l'—-.‘*'*'"_?r _H'“m_.
o A—TF M
—— ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE DE UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS

DEPTO. DE EDUCACION

P
3iatrihucjﬁn:
Archivo Unidad de Gestion de Personas |/

[DDOC:

rMunicipalidod de Becoleio * Av. Recolelo ME2TT4 » Taldtong: 2945 FOD0 = wenw recobaio.cl



2 Rocoleit

Recnletu
MEMORANDUM N°_368 /2019

Recoletd, 13 de mayo de 2017

DE . ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE DE LA UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTC DE EDUCACION

A : DIRECTORES (AS)
ESTABLECIMIENTOS EDUCACIONALES DE RECOLETA
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

MAT, - INFORMA EXAMENES MEDICOS PARA ACREDITACION DE SALUD COMPATIBLE
CON EL CARGO,

Estimados (as) Directores (as),

Junto con saludar, mediania al presente sa informan los examenes meédicos que se
deba tomar los docentes de nuevo ingreso (contrata, reemplazo, etc). para acreditar la salud
compatible con el cargo, esto de manera de agilizar €l proceso de contratacidn:

HOMBAES MAYORES DE 40 ARDS HOMBRES MENORES DE 40 AROS
RADIOGHAFA DE TORAK EM 3 PROYECOIONES 1. RADICHGRAFIA DE TORAK EM 2 PROYECCIONES
WiDuRLL 2 WDuR.L:

GLHCEMIA BASAL
CREATIMIMNA

FERFIL LIFBICO
ERAMEN DE ORIMA
ELECTROCARDADGRAMA
ANMTHGERMO PROSTATIOD

N

L

BUJERES MAYORES BE 40 AROS RMUIERES MENORES DE 40 MRS
RADIOGRARA DE TORAX EN 2 PROYECCIOMES RADIOGRAFLA BE TORAY EM 2 PROYECCIONES
VDAL L MEBEL
GLICEMIA BASAL 3. PARANICOLALR
CREATIMNIMA
PERFIL LIPIDeCD
EXAMEN DE ORIRA
ELECTROCARDIOGRAMA
PAPAN ICOLALI

|

0D =l DN WU Sa LW Rd

Se informa que el certificado que acredita la salud compatible con el cargo es un requisite
obligatoria.

Caracteristicas qua debe cumplir el certificado;

- Debe ser de una institucion reconocida (Consultorio, Clinica, Hospital, Centra Medico, ate.).
DCebe venir con [a firma y timbre del médico,

= El documento debe indicar que su salud es compatible con el cargo.

- Debe ser ingresado por Oficia de Partes de DAEM.

En relacidn a lo anterior, se informa que no se recibiran certificado ernrtldu?t por consultas privadas

de meédicos, ya que el documento debe venir emitide por un rnédmn reapa.lde una institucion
reconocida
Atte
ILLO LOPEZ
JEFE DE DE GESTION DE PERSONAS
DEPART. NTO DE EDUCACION
AMG/AMA/YMB/ .

turicipolidod de Recoleta = Av, Bocolato MP27 74 = Talsfona: 7945 7000 = wweracokalo.cl
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MEMORANDUM N°_ 349 /2019

Recoleta, 13 de mayo de 2019

DE - ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE DE LA UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACIGON

A : DIRECTORES (AS)
ESTABLECIMIENTOS EDUCACIONALES DE RECOLETA
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

MAT, INFORMA DOCUMENTACION REQUERIDA PARA ACREDITACION DE BIENIOS

Estimados (as) Directores (as),

Junto con saludar, mediante el presente se informan la documentacion que requiere
para la acreditacion de BIENIOS, favor informar a todos los docentes de sus establecimientos para
que tengan conocimiento del framite;

Para acreditar bienios en caso de haber trabajado en colegios municipales (DAEM, DEM y
Corporaciones Municipales de Educacion y Salud):

Requisifo:

» Presentar certificado emitido por la corporacidn DAEM o DEM acreditando los bienios que se
I astaban pagando o certificado de antigiedad de 3 respectiva institucién de educacion
¢ Cerificado histérico de colizaciones con el Rut del empleador.

Para acreditar bienios en caso de haber trabajado en colegios particulares y particulares
Subvencionados:

Requisite;

# Presentar finiquiios o cerlificados de anfigiedad que acredite el tiempo trabajado en la
Institucién,

» Cerificado de cotizaciones histéncas con el Rut del empleadaor.

« Certificade emitido por el MINEDUC, que acredite que el colegio donde presto servicios
estaba oficialmente reconocido en el periodo en que presto servicios en ella.

Lo anterior debe ser entregado en la Oficina de Partes mediante formulario de solicitud anotando an
lia toda la documantacion que se adjuntd.

Se requiere dejar un numero telefonico actualizado y /o direccién de correo electrénico, en caso de
requerr mayoras antecadantes

Una vez ingresado los antecedentes se tramilara la respetiva Resolucion de Bienios y una vez
visada s procedera al page segln corresponda, pago que se considera desde la fecha de
presentacion del total de los antecedentes. If.«"“\_l.

Ningin documento serd framitado, mientras su ingreso no se hayi rea zadul'Y__lraués de la Oficina
de Partes. % f o

Atte &l / |1 )
ﬁgris lﬁm LOPEZ
-3 sove 5 Ta OatIATIOF GESTION DE PERSONAS

"

DEPARTAMENTO DE EDUCACION
AMG/AMA/YMB/AAL.

]

Municipdlidad de Bacolaio = Av. Rocolota M92774 = Taldfana: 2045 OO0 & wens recolsbo. ol
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MEMORANDUM N° 370 /2019

Recolela, 13 de Mayo de 2019
DE - ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

A : RODRIGO LIBERONA MUNOZ
ASESOR JURIDICO
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

MAT. : ENVIA RESPUESTA REQUERIMIENTO TRANSPARENCIA SAI N"3157.

Junto con saludar, mediante el presente, segun lo solicitado a través del requermiento de
Portal Transparencia SAl N° 3167, emitida por el Sr. Juan Eduardo, le informo lo siguiente. Por
concepto de asociaciones el Departamento de Educacion Municipal de Recoleta, se encuentran 2

canformadas:

Nombra Asociacion " Total Afiliados Mujeres | Hombres
Asaciacion de Gremial de 315 213 102
Funcionarios no docentes de
Recoleta
Asociacion de Jardines Infantiles VTF 64 63 1
de Racolata

III._E""'h
Atte. |
[ ¥
..-""\. | '\..\.. ..r- '.Ill
“\% '. .
' 1
.-'.. ) JI =
] I""-.
/ ALEJ TUDILLO LOPEZ
UN GESTION DE PERSONAS
/ DEPARTAMENTO DE EDUCACION |||
A

AHGIA.E.LITHE

Municipalidod de Recoleta * Av. Recolata NE2774 = Taléfono: 2945 7000 » www.recolets.cl
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MEMORANDUM N°371 /2019

Recoleta, 14 de mayo de 201%

DE . ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE DE LA UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

A : DIRECTORES (AS)
ESTABLECIMIENTOS EDUCACIONALES DE RECOLETA
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

MAT. SOLICITA INFORMES DE DESEMPENO, SEGUN MEMORANDUM N°27/2019.

Estimados {as) Directores {as],

Junto con saludar, mediante el presente se solicta que envien los informes de
desampefio de todos sus funcionarios docentes vy no docentes, esto segdn o informado en el
Memorandum N°2T de fecha 05 de marzo de 2019,

Cabe sefalar que dichos informes de desempefio deben ser notificados a cada
funcionario, de forma que estén al tanto de los aspectos a mejorar, para esto deberan anviar una
copia de los informes de desempefio de los docentes, directivos, asistentes de la educacion, etc..
sagun corrasponda con |a respectiva firma de recepcion por parte del funcionarno y la firma suya con
el timbre del establecimiento en cada informe.

Lo antes sefialado debera sar enviada via Oficina de Partes con ndmero de idoc., en
las fechas que se sefalan a continuacion:

N® OE

EVALUACION FECHA DE ENTREGA ENTREGA EN
I 31/05/2019 OF, DE PARTES CON IDOC.
2 30/08/2019 OF, DE PARTES CON IDOC.
3 30/10/2019 OF. DE PARTES COMN IDOC.

oe adjunta formato de pauta de evaluacion de docen

pg directivos, asistentes de la
educacidn, elc, |

Atta.

- 2 DEPARTAMENTO DE EDUCACION
G,rmfmmﬁn.

Municipalidod da Facalate * Av, Recobsta ME2TT4 » Taléfono: 2945 7000 = wew, recalsla.cl
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Munscipalelad de Heomein
Deprrtimiesta de Eduieoci

Recursos H i Ee] MEMORANDUM N°373 /2019,

MAT.: Salicita brove investigaciin aosensia
reitecrada Nicoldis Ramirez

Recoleta, 14 de mayo de 2019,

DE : ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE UNIDAD GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

A : RODRIGO LIBERONA MURNOZ
ASESOR JURIDICO
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

Junto con saludar, solicito & su unidad poder efectuar una breve investiacion pera

R IR I LI AR IaTY ' 2chado por Ley 19.628

de ql]itﬂ B SUPETYVISOLE, 5T, Lieorge Labbe repoitara mediante imforme adjunts ausencins

acreditar las ausenceas del funcionare Micolas

injustificadas los dias 13 v 14 de abnil sin haber autorizacion de permiso administrative o
licencia médica de por medio, También como consta en el libro de asistencia, se TegISIran

ALBENCIRS 51N avViss previo os chiars €k v 29 de marso

Para respaldo ademas de informe emitido por el S, Labbeé, se adjuntan las imagenes del

remstro de asistencia

Sin otro particular, =se despide ate

0 ASTUDILLO LOPEZ
STION DE PERSONAS
MENTO' DE EDUCACION

R L
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MEMORANDUM N° 374 /2019

Recaoleta, 15 de Mayo de 2017
DE - ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ

JEFE UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

A : MARCELO BAEIA ALVAREZ

JEFE DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

MAT. : ENVIA FACTURA DE SALAS CUNAS Y JARDINES INFANTILES.

Junto con saludar, mediante el presente, se envian las siguientes facturas seqgdn defalle
deschto:

NOMBRE ESTABLECIMIENTO | N° DE FACTURA | FECHA DE FACTURA = MONTO

Sala Cuna Jardin Infanti Escuela de | 421
Farmulos
II..I
Atte. M\
ALEJANDRO LOF
JEFE I.'I"!liII‘.ht‘l..ll'ﬂI GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION
AMG/AAL/YMEB

Municipalidad de Bocolels & Av. Rocoloto MERTTL & Talafono: 294
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MEMORANDUM N°_375 /2019

2 Recoleta, 15 de mayo de 2017
DE - ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEL

JEFE DE LA UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

A . RODRIGO LIBERONA MURNOZ
ASESOR JURIDICO
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

MAT.  : SOLCITA REVISION DE LA NOMINA QUE SE ADJUNTA PARA DEFINIR TITULARIDADES,
SEGUN LA LEY N° 21.152

Junto con saludar, mediante &l presente se solicita realiza revision de la némina que se
adjunta, con el objetive de determinar si los docentes que se mencionan an asta, les corresponden
obtener |a titularidad segun la Ley N°21.152.

Atta,

7\ (&L
/ . /&JT:'_"LV‘--E'.
.l_-"; = 1: .x"\-\. .l_.-'II
< AL RO ILLO LOPEZ
AD DE G 10N DE PERSONAS

i
.JEFW
DEPAR

MGI+L.

AMENTO DE EDUCACION

Municipalidad de Bacoleta * Av. Recolpio ME2F R4 « Toléfono; 3945 FO00 * wew.recoleto.cl
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MEMORANDUM N- 378 /2019

Recaoleta, 14 de mayo de 2017
DE g ALEJANDRO ASTUDILLO LOPET

JEFE UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

A :  RODRIGO LIBERONA MUNOZ
ASESOR JURIDICO
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

MAT. : ENVIA DOCUMENTOS PAMELA ZAMORA FERNANDEL

Junto con saludar, mediante el presenta, remilo a usted documentacion requenda para

presentar ante la Inspeccian del Trabajo por el reclamo interpuesto por la ex funcionana Pamela
Jocalyn Zamora Fernandez:

- Copia carta de aviso firmada por Jefe Gestion de Personas, comprobante de envio por
Correos de Chile,

- Comprobante aviso desvinculacion subido a web Direccién del Trabajo,

- Solictud de Término de Relacidn Laboral (incluye solicitud firmada, célculo finiguite y fenado
legal, descuento AFC, 3 dtimas liguidaciones de sueldo, informe licencias médicas emitido
por el sistema de personal, certificado de saldo aporte empleador a descontar en finiguifa);
Solicitud de Relacion Laboral (incluye solicitud autorizada, decreto de regularizacion de
contrato y modificacion de contrato, copia de contrato debidamente formado, autorizaciones
de ingreso, copia de modificacion de contrato);

- Informe de Desempefio emitido por Establecimiento educacional,

Copia registro asistencia Marzo v Abel 2019,

Finiquito en quintuplicado para firma. A /
Alte -
.II-II:
/ JEFE UNIDAD
[ DEPARTAMENTO DE EDUCACION
| |
\ /
i i
W
AMG/AAL/m

e = . X
g ; Eﬁ_ -'
_..1—""""-"'—: ; _‘E'i'_".

= > Mumicipolidad da Bacalaby = Av, Recolsia ME27 74 » Teldlono: Y945 FO0 « weww recoleio.cl
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I. Mumicipalidad de Recoleta MEMORANDUM N° 379 /2019
Departamenio de Educacion Ry i
Unidag de Gestitn de Persong MAT.: solicita informacion de

plataforma S5.A.E

Recoleta, 22 de Mayo de 2019,

DE : ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE DE UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS

A : CARLOS ZARRICUETA LAGOS
COORDINADOR DEL DEPARTAMENTO DE EDUCACION

Por medio del presente, se solicita a usted respecto de la plataforma de
Sistema de Admision Escolar (5.A.E), esta unidad sugiere clanficar la persona
responsable de la administracion de dicha plataforma, ya que esto requicre
tiempo v dedicacion, debe ser monitoreada v administrada, propongo que la
Unidad de Calidad debera tenerla a cargo, no obstante, si el criterio es distinto
informar la persona encargada para hacer los ajustes de contrato, de tiempo y

del recurso humano.

Atte.

THME/vde.
[Hstrbucion;

Archive Unidad de Gestidn de Personas [/

IDDCC:

Municipalidod da Bacolata + Av, Recoleto ME2774 = Teltfono: 2945 7000 * www racoleta.cl




MEMORANDUM N°_381 /2018

Recaleta, 23 de mayo de 2019
DE . ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE DE LA UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

A - RODRIGO LIBERONA MUNOZ
ACESOR JURIDICO
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

MAT. : SOLCITA EVALUAR CASO DE DOCENTE EVELYN GONTZALEI HERNANDEZ

Junto con saludar, mediante el presente se solicita evaluar, segin lo soliciado por la
Directora Karla Cadiz, si es posible la desvinculacién de la docente Evelyn Gonzalez Hermnandez, por
no acreditacion de salud compatible con el cargo y un mal desempedio, para elle se adjunta correg
indicando los antecedentes del caso, emitido por la directora del establecimiento y la hoja de vida de
la docente, cabe sefialar que la profesora en eslos momentos se encuentra con Licencia Médica con
una vigencia de 30 dias, |a cual puede corroborar en |a hoja de vida antes sefialada.

Quedo atento a ka resolucion que nos pueda proporcionar, esto es con el fin de no
pasar a llevar &l marco legal y/o derechos que tenga |a funcionana

Atte.

DEPARTAMENTO DE EDUCACION

.mmqﬁ/:.,

punicipolidod de Recoleta * Ay, Recoleta ME2774 « Teldlono: 2945 7000 = www.racoleta.cl
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[. Municipalidad de Recoletn
Departamento de B ucaciia

Becvtson Humunos MEMORANDUM N° 385 /2019

MAT.: Pago lndemnizacion,
Recoleta, 24 de Mayo de 2019,

DE : ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE UNIDAD GESTION DE PERSONAS.

A : MARCELO BAEZA ALVAREZ
JEFE DE ADMINISTRACION Y FINANZAS.

Junto con saludar, solicite a usted la emision de Chegues por concepto de "Pago de
declaracion de indemnizacion”, segin el sigpuiente Detalle:;

o : ESTABLECIMIENTO/ I
T CRETO| FECHA NOMBRE | . MONTO
Tachad_o p_or-Ley-IEGZISI
N 1348 16,/05/2019 JOSEPH SOEURETTE ! E-074 [ FRESUPLESTO F193,085.-
JB S, -
TOTAL WAsaOn

Cabe de mencionar, gue este memorandum cs de caricter urgente.
Sin otro particular, saluda atentamente.

w11 DE RECOy b= |
= Ly f
O =_."-'-"_~____L 'L : .-i' g | ( {ﬁ |

ALEJANDRO ASTUDILLO LO
JEFE DE LA UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

L

AAL/YMB/ cal.
Diatribucion:
Arehrvo ER.HH /

ippoc: 1555631

:F_,_..r'"'""l Municipalidad de Bacolebs = Av. Recoleto MP2774 = Teléfono: 7945 FOOQ = weerw recolaio.cl
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. Mnicipalicdad de Becaletn
Crepartomenio de Blucacion

Becirsos Humongs MEMORANDUM N° 386 /2019

MAT.: Pago Indemnizzcidn,

Recoleta, 27 de Mayo de 2019.

DE : ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE UNIDAD GESTION DE PERSONAS.

A : MARCELO BAEZA ALVAREZ
JEFE DE ADMINISTRACION Y FINANZAS.

Junto con saludar, solicito a wsted la emision de Cheques por concepta de

*Pagn de
declaracidn de indemnizacion”, segin el siguiente Detalle:
- —
4
DECRETO| FECHA NOMBRE e oy £ MONTO |
CARGO
Tachado por Ley 19.628
Ty SR e SC L.0. LLANTEN i}
N® 12HE 24 /052010 VANESSA ¥ 1 JE MM OSE
. ) ; AL F“.-"_:-F-"'n ALENZUELA ESPINOSA ,I'PIEE-HUF"L'EHT('J_H 295370,
M 1287 2410573019 ASLIN VALCOUR F-152/PRESUPLESTO $151,248,
N 12RE 2505/ 20149 MICHEL GARATE SALINAS F-12%9 /FRESUPESTD FaD.5993, -
) I
o . TOTAL | $266.811,-

Cabe de mencionar, que este memorandum

£5 de cardctler urgente,
Sin otro particular, saluda atentamente.

([l » /

I.

I | | | ] J
A | |
i t q.“_._r s

| 1 . ;
ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE DE LA UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

&

AALYMB/cal,
Dhstribucion
Archivog BR.HH /

ippoc: I5SY2YE

» ——
-

i

AL il i il @ Ol =i " s i
- unicipalidad da Becolelo v Av, Racolalg MNE 7?74 Telslono: PP4S5 FOO0 = wees recelelac!
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MEMORANDUM N°®_390 /2019

Recolela, 28 de mayo de 2019

DE . ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEI
JEFE DE LA UNIDAD DE GESTION DE PERSOMAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

A - SR. MARIO VARGAS FUENTES
DIRECTOR ESCUELA PUERTO RICO
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

MAT. ENTREGA DE HABILITACIONES DOCENTES ANO 2019

Estimado Director,

Junto con saludar, mediante el presente se hace entrega de |a habilitacicn docente de
la profesora que a continuacidn sa indica:

- Paulina Andrea Castillo Dominguez

|II H":'\.' | k

]’ | II| 1 -
Atte, ' l 4 L =
Lf,rl ]
,H:EJAHDRb ASTUDILLO LOPEZ

JEFE DE LA UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

/
AMG/AAL.

Municinnlidod da Recoletn & Av. Bacalato MEIT 74 » Taléfono: 2945 FO00 » www recodeio.cl
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MEMORANDUM N-_391 /2019

Recoleta, 28 de mayo de 2017

DE . ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE DE LA UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

A : SRA.DORIS OLIVER RODRIGUEL
DIRECTORA ESCUELA HERMANA MARIA GORETTI
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

MAT. ENTREGA DE HABILITACIONES DOCENTES ANO 2019

Estimada Directora,

Junte con saludar, mediante e presente se hace entrega de [a habilitacién docente de
la profesara que a continuacion se indica:

-  Pamela Karen NiGfiez Salinas

Atte. fy . [

I | I o

ﬁwmﬁo ASTUDILLO LOPEZ
JEF‘E-BE LA. UNIDAD DE GE:BTlﬁH DE PERSONAS
TAMENTO DE EDUCACION

it
m&;ﬁ!u.

Municisalidod de Recolatn = Av. Rocoleto MEZTT74 * Talétono: 3945 JOO0 * wew recolata.cl
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MEMORANDUM N°_392 /20179

Recoleta, 28 de moyo de 2017

DE :  ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE DE LA UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

A : SRA.ERIKA FARIAS ZANARTU
DIRECTORA COMPLEJO EDUCACIONAL JUANITA FERNANDEL SOLAR
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

MAT. :  ENTREGA DE HABILITACIONES DOCENTES ANO 2019

Estimada Directora,

Junto con saludar, mediante el presente se hace entrega de |a habilitacién docenta de
la profesora que a continuacion se indica

- Anerka Rurama Rice Saavedra

—_ . {* r ._
}rﬂ

ASTUDILLO LOPEZ
JEFE DE LA mn DE GESTION DE PERSONAS
~" DEPARTAMENTO DE EDUCACION

AMG/AAL.

Murscipalided de Recoletn » Aw, Recolala ME27 74 # Teléfono: 2945 TO00 = wew racolafo.cl
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MEMORANDUM N°_393 /20179

Recolelo, 28 de moyo de 201F

DE : ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE DE LA UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

A - SRA.MARCELA BURATTINI BUSTOS
DIRECTORA ESCUELA MARTA COLVIN
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

MAT. ENTREGA DE HABILITACIONES DOCENTES ANO 201% DE DON MANUEL ARRATIA
LOPEZ

Estimada Directora,

Junto con saludar, mediante el presente se hace entrega de la 2" habilitacion docente
del profesor que a continuacién se indica:

- Manuel Arratia Lapez

Afte.

+= r
zﬁmﬂ,ﬂ ASTUDILLO LﬁPEz

2 DE LA UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

Municipolidad de Recoleta = A, Recolato NFZ774 « Tabifono: 2945 7000 = www.racolela.cl
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MEMORANDUM N°_394 /2019

Recoleto, 28 de moyo de 201%

DE - ALEJANDRO ASTUDILLO LOPET
JEFE DE LA UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

A : SR. IVAN ESPINOIA ASTUDILLO
DIRECTOR CENTRO EDUCACIONAL HEROE ARTURO PEREZ CANTO
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

MAT, ENTREGA DE HABILITACIONES DOCENTES ANO 2019

Estimado Director,

Junto con saludar, mediante el presente se hace entrega de las habilitaciones docentes
de los profesores que a continuacion se indican:

- José Manuel Barrera Villagra (2)
- Wicente Ricardo Orellana Becerra
Christopher Eduarde Sandoval Vargas

Atte, A |
HI Ty | I
Lot |
ALEJ Rgémml.m LOPEZ
JEFE DE LA-UNID GESTION DE PERSONAS
_.] ~DEPARTAMENTO DE EDUCACION
[ I
mﬁ,mh’L. : '

Municipalidod de Becolain = Ay, Becolato MEZ774 = Teléfono; 2945 7000 = werw, recolsio.cl
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MEMORANDUM N° 395 /2019

Recoleta, 28 de maoyeo de 301F

DE :  ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEL
JEFE DE LA UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

A : SRA.PAMELA READI VALLEJOS
DIRECTORA ESCUELA ANNE ELEONOR ROOSEVELT
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

MAT, : ENTREGA DE HABILITACIONES DOCENTES ANO 201%

Estimada Directlora,

Junto con saludar, mediante el presente se hace entrega de las habilitacionas docentes
de los profesores que a continuacion sa indican

-  Camila Alice Méndez Saavedra
= Hernan Horacio Maldenado Rodriguez

Atte.
ﬁnﬂhj"ﬂm u:tPE-z
J'EFE DE GESTION DE PERSONAS
<" DEPART. mﬂgﬁmn DE EDUCACION
T
AMG/AAL.

rumicipolidad de Recoleio = &, Racolatn M7 14 » Telifono: 2945 FO00 = werw.recoledoud
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1. Municipabidnd de Recaletn MEMORANDUM N” 306 J.':]u],g
Degpartamenio de BEducacion
Recursos Humanoes MAT.: Eemite pago Indemmizacion

Recoleta, 28 de Mayo de 2019.

DE : ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE UNIDAD GESTION DE PERSONAS GESTION DE PERSONAS.

A : MARCELO BAEZA ALVAREZ
JEFE DE ADMINISTRACION Y FINANZAS.

Junto con saludar, solicito a usted la emision de Cheque por concepto de

“Pago indemnizacion acepta renuncia voluntaria®, segiin el sigiente Detalle:

1289 (2
originales) § 24 /05/2019 FATRICIA ALFARO PINTO 22 HE3. 28T
1290 |2
originales) | 24/05/2019 EDELMIRA AGUILERA HERRERA $22.583.435
TOTAL $45.166.870.-

Sin otro particular, saluda atentamente,

ﬁ DEPARTAMENTO DE EDUCACION

AAL/YMB/ymb
Distribucitn:
Archivo RR.HH /

DDOC: 4§35 Se¥0

Municipalidad de Recolata + Av, Recolata MEZ774 = Taléfono: 2945 7000 » www.recoleta.d
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MEMORANDUM N°_397 /2019

Recaleta, 28 de mayo de 201%

DE :  ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE DE LA UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

A : SRA.KAREN CONCHA CASTRO

DIRECTORA CENTRO EDUCACIONAL JOSE MIGUEL CARRERA
DEPARTAMENTO DE EDUCACION
MAT, ENTREGA DE HABILITACIONES DOCENTES ANO 2019
Estimada Directora,

Jurto con saludar, mediante el presente se hace entrega de las habilitaciones docentes
de los profesores que a continuacion se indican:

- Pacla Zunilda del Carmen Lavanal Ahumada
- Giannina Melissa Guzman Guevara

|t wfﬁ

AI.EJAHDR ASTUDILLO LOPEZ
JEFE DE LA UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
nmpmmﬂmu DE EDUCACION

municipalidod de Racolatn « Av. Recoleio M22774 « Teléfono: 2945 7000 * waw.recalsio.cl



Recoleta

Sosmod Fodoi

¥ Recololt

MEMORANDUM N°_398 /2019

Recoleta, 28 de mayo de 201%

DE :  ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE DE LA UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

A ' SR. GABRIEL NUNEZ FAH.-}.DA
DIRECTOR ESCUELA REPUBLICA DEL PARAGUAY
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

MAT. ENTREGA DE HABILITACIONES DOCENTES ANO 2017

Estimado Director,

Junto con saludar, mediante &l presente se hace entrega de las habilitaciones docentas
de los profesores que a continuacién se indican

Valentina Constanza lturrieta Valdés
- Elton John Alracdn Sagredo
- Sigrid Araceli Tapia Delgadillo

atie | \ ql

,1911“/

%Lgb ILLO LOPEZ
JEFE DE LA UNIDAD TION DE PERSONAS
-~ nmpanrrm TD DE

EDUCACION

AMG/AAL.
N

hh.nin:ipn.‘lid od da Racoleta = Av, BEacolaio ME3F 74 & Talatono: 2945 7000 & s recaleba.cl
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MEMORANDUM N° 399 /2019

Recolelo, @8 de moye de 2019

DE : ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE DE LA UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE ED LICAEI&H

A 5 SRA. TANIA NAVARRETE ALARCON
DIRECTORA ESCUELA VICTOR CUCCUINI
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

MAT. ENTREGA DE HABILITACIONES DOCENTES ANO 2019

Estimada Diractora,

Junto con saludar, mediante el presente se hace entrega de las habiltaciones docentas
de los profesores gue a confinuacion se indican:;

- Babastian Gonzalez Alarcon 2°
- Ana Carolina Pérez Ganzalez

| e Pemacits =l
1 W, #
s
W ASTUDILLO LOPEZ
JEFE DE LA UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
" DEPARTAMENTO DE EDUCACION
1 I
AMG / AAL.

Municipalidad de Racolata = Av. Recolsta WEIT T4 = Teléfono: 2945 7004 = www_recolela.dl
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L. Muticapalidlad Jde Recaleta
Lepartamento de Educacstn
Froursos Humanas

MEMORANDUM N° 400 /2019

MAT.: Eocrmite pago honorarios

Recoleta, 28 de Mayo de 2019.
DE : ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ

JEFE UNIDAD GESTION DE PERSONAS,

A : MARCELO BAEZA ALVAREZ
JEFE DE ADMINISTRACION Y FINANZAS.

Junto con saludar, solicito @ usted la emision de Chegue por concepto de “Pago de

nonorarios por provecta” “Reingreso Educative Liceo  Jorge  Alessandri Rodriguesz”

St L'-:}rrc:apnnr]irmr al mes de a Mavo de 20019, semin el siguiente Detalle:

|
i BOLETAS FECHA NOMEBRE MONTO
I

\Tachado por Ley 19.628

22405420189

N® 124 -__ 1 '-r'i".!*if‘_.' A MLUSSA VALENZUELA 300,000,
N® 48 22/05/2018 | :.l LINA PAVEZ ROJD S500.000
N* 3 22/05/2M% | CAMILA BERMEJO RIVERA S500,000,
N® 15 22/05/218 ! ~._'.-'L|¢|.~u:-: i, PUERLA OJEDA S6H00.000,

T S 10
N® 04 23505 /20] ESTERAN STUTIZIN DONDSO

T 00000,

neap | 22405/2018 JOSE YANEZ YANEZ

S5O0 000,

YOS 42010
T e EDDER PING PONCE

S50, (0,

MY 220 23/05/2019 JAIME HUERTA MORALES

300,000,

TOTAL $4.300.000.-

S —= .'1.',

. = I |
Sin otro particular, saluda atentamente o Ill'xl | k k

. . =
e E HES "'\-\H\_

/o AUEJANDRO" TumLm LOPEZ
: - JEFE uﬁnﬁm GESTION DFE PERSONAS
& nE'Fm DE EDUCACION

AMG/AAL/ cal, |
Distribuacian: i !

Archivo RRE.HH | /

ippoc: 1S5 Y03 -
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.REEEJ eta
MEMORANDUM N° 401 /2019

Recolela, 28 de maye de 20019

DE :  ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEI
JEFE DE LA UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

A . EDUARDO JOPIA DEL CASTILLO

JEFE DE SERVICIO GEMERALES
MAT. :  SOLCITA INFORMES DE DESEMPENO
Estimado Eduardo,

Junty con saludar, mediante el presente se solicita que envien los informes de

desempeno de todos sus funcionaries administrativo, segun lo acordado en reunion realizada hoy 28
del presente mes,

Cabe senalar que dichos informes de desempefic deben ser nofificados a cada
funcionario, de forma que estén al tanlo de los aspectos a mejorar, para esto deberan enviar una
copia de los informes de desempefo, segun comesponda con la respectiva firma de recepcion por
parie del funcionario v la firma suya con el timbre en cada informe.

Lo antes sefalado debers ser enviado via Oficina de Partes con nimero de idoc., en
las fechas que se sefialan a continuacion:

N°DE

EVALUACIGN FECHA DE ENTREGA ENTREGA EM
1 31/05,/2019 OF. DE PARTES CON IDOC,
2 30,/08/2015 OF. DE PARTES CON IDGC.
3 30f10/2019 OF, DE PARTES CON IDOC,
Se adjunta formato de pauta de evaluacion. - \H*.
\
Ate L
|| N
'r l-ll
- _--..'u o -:--.
ILLO LO
ON DE PERSONAS
AMENTO DE EDUCACION
AMG/AMA/YMB f%l.f vide.

Municipalidad de Recolato * Ay Recoleto N¥27 74 = Teléfono: 2945 TO00 = www.recoleta.cl
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Bowmor fodlos

Municipalidad de Recalera
Departamento de Educacion
Eocursos Humanos

MEMORANDUM N=402 /2010,

MAT.: Solleita breve investigacién ausencla
después de repozo miédico

Recolota, 28 de mayo de 2015,

DE : ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE UNIDAD GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

A : RODRIGO LIBERONA MUROZ
ASESOR JURIDICO
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

Junto con saludar, solicite a su unidad poder efectuar una hreve investigacidn para
acreditar la ausencia de la funcionaria Catalina Javiera Barrera Mella, ARy '2chado por Ley 19.628

Técnico en Pamvulos de la Escuela Escritora Marcela Paz, quien posterior a licencia

médica finalizada el pasado 17/05,/2019 no se presentara a trabajar, no teniendo registro

de extension de licencia o de permiso administrativo.

Cabe sefialar que la tarde de ayer la Coordinadora de Gestion de Personas, Srta. Yanade

Mufioz tomd contacto con la funcionaria, quien le manifestd ain estar con licencia, la gue

na ha sido presentada en la Sub Unidad de Licencias Médicas, sin embargo en el

movimiento de personal informado en el Ordinario N*27 v enviado con fecha 09/05/2019

por el establecimiento, aparece la funcionaria sefialada con extension de su reposo hasta

este 30,/05,/2019,

Sint otro particular, se despide atte,

é’Umm,
IDDOC:

JEFE DE UNIDAD DEGESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

—

Murvcipolidad de Becoleta » Av. Recoletd MEXT 74 » Taléfano: 7945 FOO0 = www racoletacl
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Soanos todes
L Mumicipalsdad de Recolets
Drepartamentn de Educaciin MEMORANDUM N° 403 /2019

= L de Personas

MAT.: remite nomina informativa de
contratacion docente,

Recoleta, 28 de Mayo de 2019.

DE : ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE DE UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS

A : DIRECTORES [AS)
ESTABLECIMIENTOS EDUCACIONALES

Por medio del presente, se adjunta remite a usted informativo de la

documentaciom que se requiere para la contratacion dﬂﬁentﬁ.ﬁﬁlf-f OF RE 7oy
B TN
e ]

Atte.

MEPTO. DE EDUCACION

AAL/YMB,/ vde.
[Mstribucitn:

Archive Unidad de Gestidn de Personas /

TR

Municipolidad da Recolein * Av. Racoleta BR27 74 * Telédonn: 27945 7000 » www.recolkeda.cl
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el
1. Musnicipakidad de Recoleta MEMORANDUM N° 404 /2019

De de Educaci
Li il o G eg'-aivit MAT.: Reduccidn de jornada laboral

Gt e
”

Recoleta, 28 de Mayo de 2019.

DE : ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE DE UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS

A : DIRECTORAS
JARDINES INFANTILES

Por medio del presente, se informa que de acuerdo al Memorandum N°91
emitido por el Jefe del Departamento de Educacion el dia 15 del presente mes,
que establece la reduccion de la jornada laboral de 44 a 40 horas, se debe
aclarar que esta medida informada por nuestro Alcalde Daniel Jadue, tiene
como intencién la mejora en las condiciones laborales de todos nuestros
funcionarios regidos por Cadigo del Trabajo, también busca la optimizacion vy
la eficiencia del servicio entregado, el cual debe tener como maxima la mejora
en la prestacion del servicio educacional y por ende la calidad del servicio

haecia nuestros estudiantes.

En relacion a lo anterior, es que la restructuracion de los horarios del
personal no puede bajo ningin punto de vista alterar, ni perjudicar el servicio

educacional prestado hacia nuestros estudiantes de la comunidad.

Por lo tanto, es responsabilidad v versatilidad en la gestion de cada
Directora el poder cumplir ambas indicaciones; en el caso de aquellos jardines
que mantengan el programa de extension horaria se modificara el horario de
entrada de las funcionarias que ejerzan diche programa de las 09:00 a las
19:00 horas, resguardando que no excedan la cantidad mél:-:in:t'a_l permitida por
ley de dos horas extras diarias. A =

Vs

L r Esnmm &
e

AL R Sl lﬂ&*

AD DE GESTION DE PERSONAS
g % DEEJHEA.EI&H

Distribucion:

Archivo Unidad de Gestion de Personas |
[LDOC:

Atte,

Munircipalid-:l-:l de Bacolata » v Recciela ME2TTA & Telafono: 2945 7000 & wees recolata, o
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I Municipatidad de Recoleta MEMORANDUM N°_ 412 /2019
- d ic
i o Eﬂl“ctmm MAT.: Reduceitn de jornada laboral

Recoleta, 29 de Mayo de 2019.

DE : ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE DE UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS

A : FUNCIONARIOS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

Por medio del presente, se informa que en relacion a lo comunicado por
nuestro Alealde Daniel Jadue, todos nuestros funcionarios regidos por
Cadigo del Trabajo tendran una reduccién en su jornada laboral de 44 a 40

scmanales.

En relacion a lo anterior, se instruye ¢l nuevo horario que comenzara a

regir a contar del dia 1 de junio.

Lunes a Jueves 08:30 hasta las 17:30 horas.

| Viernes 08:30 hasta las 12:30 horas. .

Atte,

- 2

Archivo Unidad de Gestidn de Personas [/
1D

Municipolidod de Recoleta = Av. Becoleto MNE2774 + Teléfono: 2945 7000 * www.racoleta.cl
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MEMORANDUM N" 413 /2017

Recolata, 2% de Mayo de 2009
DE : ALEJANDRO ASTUDILLO LOPET

JEFE UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

A *  RODRIGO LIBERONA MUNOZ
ASESOR JURiDICO
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

MAT. : ENVIA RESPUESTA REQUERIMIENTO TRANSPARENCIA SAI N° 3191

Junto con saludar, mediante el presente, segln lo solicitado a través del requerimiento de
transparencia emitido por el Sr. Cesar Rodriguez Urzta, envio datos de funcionarios informados con
algin grado de discapacidad.

PREGUNTA i CANTIDAD DE FUNCIONARIOS

¢ Cuantas personas s& encuentran contratadas bajo el | 1817 (contratos por educacion)
regimen de Planta Municipal y Educacian?

; Cuantas personas contratadas bajo el Codigo del | 754 funcionarios
Trabajo?

¢Cuantas personas en total mantienen coniratadas la | BE3 mﬁt'rétﬁ'é_ﬁ'r_'égtahrtﬂ Docente ¥
Municipalidad en calidad de Planta, Contrata Municipal, | 754 contratados por Codiga del Trabajo
Educacicn y Codigo del Trabajo?

¢ Cuantas personas con discapacidad tiene confratadas | Actualmente contamos con 4
el Municipio en calidad de Planta, Contrata y Educacion | funcionarios contratados con
después da la entrada en vigencia da la LEY 21.1057 discapacidad certificada y 2 de estas
fueron contratadas despues de la fecha

mayo 2017. (Publicacion de la LEY

| 21.105)

« Se adjuntan credenciales con certificacion de discapacidad de los yn-:'llln_nanm.

Atte (B '-
rhAD
r EEni".",,n {‘”:1‘. f.a. .
p ) ""
Mot st |'| £
% '“-.-r g ]I..LD LOPEZ
. ; ON DE PERSONAS
/ unpm AMENTO DE EDUCACION
AMG/ AAL/YMB

Municipalidod do Bocolata # Av. Recolain MEIT T4 & Tabifono: 2945 7000 = www racoleta.cl
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Sowmnt frado
Municipalidad de Recolow
DepurLu.m-e:nl:n de Educacion
Chestion de Personas

MEMORANDUM N° 414/

MAT.: Envia chegues para deposttar en
cucnta de bndos generales

30-05-2019
DE : JOCELYN ZAPATA ALISTE
ENCARGADA DE LICENCIAS MEDICAS
A :  ADRIANA BARRERA GODOT

ENCARGADA DE TESORER{A

Por intermedio del presente, v junto con saludar, remito a usted 4
cheques por concepto de recuperacion 5.1L. por un total de $4,992.065.- para
ser depositados en cucnta corriente de fondos generales, v de acuerdo al
sigutente detalle:

| MNecheque | Banco Monto

L mﬂn_a_t_f O §3.633.410.-
GEGTRA BANCO FSTADD 5678340,

‘ BESTEI ‘ BANCO ESTADO 5354 525.- |
BB578S BANCO ESTADD 5325 790 - I

| TOTAL $4.992.065.- |

Sin otro particular, saluda atentamente,

YA DE LICENCIAS MEDICAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

AAL [ jza, f
strbueidn;
o Archivo RE.HF

Ibboc: 561 ' 5

Mumicipalidod de Recolata @ Awx. Recolela M227 74 & Telafono: 2945 FOI0 2 weawr rocolah
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(o RECGIE'l'ﬂ
Sewwas TodoF
L. Municipalidad dr Recolets MEMORANDUM N° 415/2019
Departamente de Educscian
Eecursos Humanos MAT.: Remite pago Indemmzacidn
Recoleta, 30 de Mayo de 2019,
DE : ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ

JEFE UNIDAD GESTION DE PERSONAS GESTION DE PERSONAS,

A : MARCELO BAEZA ALVAREZ
JEFE DE ADMINISTRACION ¥ FINANZAS.

Juntn con saludar, solicito a usted la emisitn de Cheque por concepto de
*Pago Finiquito” dado que se acordd con la funcionaria en la instancia de comparendo
asistido en la Inspeceidn del Trabajo que se le cancelaria su finiquito el dia de hoy, 30 del
presente mes, ¢l cual ne pudo cfectuarse debide al retrase del documento Finiguito con

nimero, gque aln se encuentra en tramitacion.

Se adjunta kardex de seguimiento,

En tramite | 30/05/2019 PAMELA ZAMORA FERNANDET

TOTAL $1.158.069.-

Bin otro particular, saluda atentamente.

AL/ YMB /ymb

Archiva RR.HH [

IDDOC: AL {48

Municipalidod de Recoleta = Av. Bacoleta NI2774 = Taldfono: 2945 7000 » www recoleto.d
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F Todles

L Muricipalidad de Recoleta
Departamento de Educacidn

hecursos Humanos

DE : ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE UNIDAD GESTION DE PERSONAS.

A : MARCELO BAEZA ALVAREZ
JEFE DE ADMINISTRACION Y FINANZAS.

MEMORANDUM N° 417 /2019
MAT.: Pago Indemnizacion,

Recoleta, 30 de Mavo de 2019,

Junto con saludar, solicite a wsted la emision de Chegues por concepto de “Papo de

declaracion de indemnizacion”, segin el siguiente Detalle:

ESTABLECIMIENTO/
DECRETO FECHA NOMBRE CARGO MONTO
Tachado por Ley 19.628|
yi ‘ B o s . S0 L.O. LLANTEN
N* 1352 2 UL 201 MARIA JESUS BRAYD MONDACA /PRESUPUESTO 872 B84 -
AL | 872.B84.-

Iy 'I o i
Cabe de mencionar, que esfe memorandum es de caracter urgente.

Sin otro particular, saluda atenta*nente.

AALFYMB/ cal,
Distribucion:

Archive RR.HH /
mpoc; Sotoid

=

_..--""'a'#'
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MEMORANDUM N- 420 /2019

Recoleto. 31 de Moyo de 201F
DE H ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

A - RODRIGO LIBERONA MUNOZ
ASESOR JURIDICO
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

MAT, : CONSULTA COLACION DOCENTES

Junto con saludar, mediante el presente, en relacion a lo informado a traves del
meamaorandum N° 84/2018 emitido por la Unidad de Direccion del Departamanto de Educacion, en el
cual & informa a los directores de los establecimientos Escuela Anne Eleonor Roosevait, Liceo de
Adultos Jorge Alessandrl Rodriguez y Escuela Capitan Daniel Rebolledo que a partir del 10 de maya
del presente afic a los docentes con 43 o mas horas de confrato, tendran los 45 minutos diarios de
colacidn los cuales seran imputables en la jornada de trabajo, la consulta es, jcdmo se divide el
tiempa de colacidn de los docentes que fienen jomadas de trabajo subdivididas en dos o mas
establecimiento?,

Favor aclarar y orientar con dicha informacién con el abjetive de cumplir con lo expuesto en &l

mamorandum antes mencionadao.

Afte.

-
AMG.M.I._I_I:L;" YMB

Municipalidod de Recoleta * Ay, Recolata NP2F P4 « Teléfono; 945 7000 * wew recoleta.cl
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MEMORANDUM N°425 /2019

Recoleln, 04 de maoyo de 2019

DE +  ALEJANDRO ASTUDILLO LOPET
JEFE DE LA UNIDAD DE GESTION DE PERSOMNAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

A :  RODRIGO LIBERONA MUROZ
ASESOR JURIDICO
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

CCO :  GABRIELA VERA MOLINA
JEFA DE GESTION DE LAS COMPESACIONES - REMUNERACIOMNES

MARIA CRISTINA ALBA ROJAS
JEFA DE LA UNIDAD TECNICO PEDAGOGICA
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

MAT. . SOLICITA INVESTIGACION POR INASISTENCIA DE DONA FABIOLA PAREDES MUNOI

Junte con saludar, mediante el presente se solicita iniciar investigacion del caso de la docante
Fabiola Beatriz Paredes Mufoz, [ ataaeag e! Centro Educacional Héroe Aruro Perez
Cante, segin el movimiento de perscnal enviado desde el establecimiento la docente no se
presentd a cumplir funciones desde el 02 de mayo al 06 de mayo de 2019, indicando en el
mavimienta de personal que se encontraba con Bicencia madica y segin el certificado emitido por la
encargada de licencias médicas que se adjuntan, la docente no registra orden de reposo duranta

esta afo,

Cabe sefialar que esta Unidad no ha recepcionado ningln antecedente que justifigue la
ausencia de la docente (Licencia Médica, Permiso sin Goce de Sueldo, etc) y se informa gue se
realizara el descuento correspondiente por los dias de inasistencia de su remuneracion mensual,

Alte. N\ e

ALEJANDRO |{STUDILLO LOPEZ
JEFE DE LA UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
_~DEPARTAMENTO DE EDUCACION

AHEL?KL.

punicipalidod de Recoleta = Av. Racoleta MEZF74 » Toléfono: 2945 FOUL * wers redo fado_el
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; o R
1. Municipalidad de Recaleta MEMORANDUM N° 427 /2019
ﬁ?ﬂﬁtﬂﬂﬁzfﬁf‘m“ MAT.: remite propuesta de reduccidn
horaria para los encargados de
escuela abierta.

¥ RecoleR

Recoleta, 04 de Junio de 2019,

DE : ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE DE UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS

A : DIRECTORES (AS)
ESTABLECIMIENTOS EDUCACIONALES

Junto con saludar, se informa en relacidn a lo comunicado por nuestro
Alcalde Daniel Jadue, todos nuestros funcionarios regidos por Codige del

Trabajo tendran una reduccion en su jornada laboral de 44 a 40 semanales.

En relacidn a lo anterior, se adjunta remite a usted copia de propuesta

para modificacion de jornada laboral para los encargados de Eslg:utla Abierta.

Atte.

wde,
Dristribucion’
Archive Unidad de Gestion de Personas |

IO

Municipalidaod de Recolata * Av. Recolatn ME27 74 » Telblono: 2945 FO00 & wene racalaia el
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L Municipalidad 4 Hecoleta
Departamente de Educacidn
Recupses Humanos MEMORANDUM N° 430 /2019

MAT.: Pago Indemmzacion.

Recoleta, 05 de Junio de 2019,

DE : ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE UNIDAD GESTION DE PERSONAS.

A : MARCELO BAEZA ALVAREZ
JEFE DE ADMINISTRACION Y FINANZAS,

Junto con saludar, solicito a usted la emisidon de Chegues por concepto de “Pago de
declaracion de indemnizacidn®”, segin el siguiente Detalle:

DECRETO| FECHA NOMBRE

M* 1379 |O5/06/2019 PAMELA ZAMORA FERNANDEZ

E-LOB/PRESUPUESTO 1. 158.069.-

S 1.158.069.-

TOTAL

Cabe de mencionar, que este memorandum es de cardcter urgente,
Sin otro particular, saluda atent :nt-:

\H

ALEJANDRO ASTUD PEZ
JEFE DE LA UNIDAD DE GESTI E PEREONAS
; DEPARTAMENTO DE EDUCACION

./

¥ 4

g‘ fribuson; .

Archivo RE.HH /
ipnoc: 1564524

tunicipalided de Recolelo * Av, Recolete N#2774 « Teldfona: 2945 7000 + weaw. recolkaia. of
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1. Municipslidsdt de Recaletn

Departamenio de Educacidn
Reciprsag bl

MEMORANDUM N° 432 /2019
MAT.: Remilte pago honoraros

Recoleta, 06 de Junio de 2019,

DE : ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE UNIDAD GESTION DE PERSONAS.

A : MARCELO BAEZA ALVAREZ
JEFE DE ADMINISTRACION Y FINANZAS.

Junte con saludar, solicito a usted la emision de Cheque por cencepto de *Pago de
honorarios correspondiente al mes de Mayo 2019 por los servicios de "Médicos de

Psiquiatria para evaluacién” segin el siguiente Detalle;

BOLETAS FECHA NOMBRE ‘ RUT MONTO
ek Tachado por Ley 19.628
N' 543 L ROSA MARGARITA BARRERA JIMENEZ §370.000 -
TOTAL £270.000-

- . I
Sin otro particular, saluda atentamente L ]
— \ &

/
= o i

A

JEFE AD GESTION DE PERSONAS
/ EPTO. DE EDUCACION

AAL/YMBE/cal,
Distribucicn:

IDDOC: E;MZ*TSEJ

Municipalidod de Recoleln » Av, Recolote M92774 » Toldfona- 945 7000 = wew recolein.d
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MEMORANDUM N 433 /2019

Recoleta, 04 de Junio de 2017
DE H ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ

JEFE UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

A : DIRECTORES /AS
ESTABLECIMIENTOS EDUCACIONALES
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

MAT. : NO CUMPLIMIENTO CON LO SOLICITADO EN EL MEMORANDUM N° 357/2018

Junto con saludar, mediante el presente, en relacion a lo informado a fravés del
memorandum N° 357/2018 enviado desde la Unidad de Gestion de Personas en el cual se especifica
el requerimiento de asegurar |a presencia da un asistente de la educacion, (Paradocente o Auxiliar
de servicios), que permanezca en &l establecimiento hasta las 21:00 hrs. De lunes a viernas con al
objetivo de prestar apoyo al encargado de escuela abierta v hacer enfrega del establecimiento al

rondin, de este modo también facilitar el uso del libro de asistencia entre otras actividades,

Se solicita a ustedes cumplir con lo requerida

Municipalidad de Recoleio = Av. Recolela 22774 = Telefono: 3945 FOO0 = wenw racolato.cl
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MEMORANDUM N° 433 /2019

Recoleta, 06 de Junic de 201%
DE y ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

A ! DIRECTORES fAS
ESTABLECIMIENTOS EDUCACIOMNALES
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

MAT. : NO CUMPLMIENTO CON LO SOLICITADO EN EL MEMORANDUM N* 357/2018

Junto con saludar, mediante el presente, en relacion a o informado a traves dal
meamardndurm MN® 3572018 enviada desde la Unidad de Gestidn de Personas en el cual se aspecifica
el raquerimiento de asegurar la presencia de un asistente de la educacién, (Paradocente o Auxiliar
de servicios), que permanezca en el astablecimiento hasta las 21:00 hrs, De lunes a viernas con el
objetive de prestar apoyo al encargado de escuela abierta ¥y hacer entrega del establecimiento al

rondin, de este mado también facilitar el uso del libro de asistencia entre otras actividades,

Se solicita a ustedes cumplir con lo requerido.

M N
| [ =
Atte. | 1
. e o6
| I Y
T I
_|. L 1y
ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE UNIDAD GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION
i)
H.Mﬁfﬁlhl.fms

Municipalidod de Recolato = Av. Recolelg M®2774 » Telifono: 2945 7000 » www reeslsla.cl
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MEMORANDUM N* 434 / 2019

Ant: Solicitud de consulta Bono
Asignacion de Experiencia "Quinguenios’

Mat: Envia respuasta requerimiento Maria
Gloria Rayes Chavez

RECOLETA,

DE :  ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE UNIDAD GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION DE RECOLETA

A :  MARIA GLORIA REYES CHAVEZ :
TECNICO EN PARVULOS ESCUELA RAFAEL VALENTIN VALDIVIESO

Junto cen saludar, mediante el presente se da respuesta a su consulta expuesta en la Unidad
Gestion de Personas del Depto. De Educacién, en la cual solicitd se verficara si corresponderia
realizar el page de la bonificacidn Asignacidn de Experiencia "Quinquenios”. Segin los antecedentes
recopilados ¥ basados en el reglamento de facha 27 de julio de 2017 el cual indica los requisitos
propios para acceder a dicha asignacion, el numeral lll deja constancia del requisito relacionado con

las inasistencias, el cual usted no cumpliria con la solicitado.

Adte.

DE RECOLETA

Municipalidod de Recalata * Av. Recobata MNI2TTL » Talfona: 2945 7000 & wwea racalola.cl
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MEMORANDUM N° 439 /2019

Recolefa, 10 de Junio de 2017

DE - ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

A - LUISA ESPINOZA SAN MARTIN

DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANIAS
.MUNICIPALIDAD DE RECOLETA

MAT. : ENVIA RESPUESTA ORD. N°95/2019

Junto con saludar, en relacidn a la informacion solicitada a través del Ord. N°85 del presente
afio, se remite |a siguiente informacisn:

+ Mimero de total funcionarios

+ Monto total de remuneraciongs

s Porcentaje de trabajadores que solicitan anficipo
¢« Monios de anticipos

» Renia promedio {por cargo)

» Antigiiedad laboral promedio (por cargo)

« Mumera de funcionarios por cargo o estamentos
« Caja de compensacion afilada

Atte.
JEFE UNIDAD GESTION DE PERSONAS
DPEPARTAMENTO DE EDUCACION
|I /
b
AMG/AAL/YMB

Mumnicipolidod de Recolsin * Av. Rocolata NE2FT4 » Teléfono: 2945 FOOO = www recosid.d
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MEMORANDUM N°_441 /2019

Recoleta, 11 de junio de 2019

DE : ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEL
JEFE DE LA UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

A : SRA.KAREN CONCHA CASTRO

DIRECTORA CENTRO EDUCACIONAL JOSE MIGUEL CARRERA
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

MAT. ENTREGA DE HABILITACIONES DOCENTES ANO 2019

Estimada Directora,

Junto con seludar, medianta el presente se hace entrega de las habilitaciones docentes
de los profesores que a continuacion s indican:

- Sergio Manuel Contreras Saez
- Valeska Andrea Alvarez Palma

Atta. .I
Ir“ \ ]'|
' ";_TJ\“*' :
W
STUDILLO LOPEZ
JEFE DE LA GESTION DE PERSONAS
y ARTAMENTO DE EDUCACION
AMG/ARL.

Municipalidod de Recoleto * Av. Recoleio NEPTT4 « Talghono: 3045 7000 = www recolela.cl
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MEMORANDUM N° 442 /2019

Reccleta, 11 de Junle de 201¥

DE - ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE DE LA UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

A ; SRA.KARLA CADIZ YANEZ
DIRECTORA ESCUELA ESFANA
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

MAT. ENTREGA DE HABILITACIONES DOCENTES ANO 2019

Ezstimada Directora,

Jurto con saludar, mediante el presante se hace entrega de la habilitacién docente del
profesor gue a continuacion se Indica:

- Sebastian Alfredo Lizana Bernal (2).

Atte.

E ASTUDILLO LOPEZ
JEFE DE LA UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
" DEPARTAMENTO DE EDUCACION

A
AMG!;?LL.

Municipalidod de Becolsta + Av. Recolatn NE2774 = Taléfono: 2945 7000 * wew.recoleta.d
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MEMORANDUM N°_443 /2019

Recoleta, 11 de junio de 2017

DE : ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE DE LA UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

A :  SRA.ERIKA FARIAS ZANARTU
DIRECTORA COMFLEID EDUCACIOMAL JUANITA FERMANDEL SOLAR
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

MAT. . EMTREGA DE HABILITACIONES DOCENTES ANO 2019

Estimada Directora,

Junte con saludar, mediarte el presente se hace entrega de la habilitacion docente del
profesor que a continuacian se indica:

- Pablo Nicolds Valenzuela Romero

Atte.

-

| -
ALEJA 'ASTUDILLO LOPEZ
JEFE DE LA UNID GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

M||n.nip|:||.r_||:|.d do Becolata = Ay, Racoleto M2 f4 = Telddana: 2945 TOHO0 = wwrw racalato ol
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MEMORANDUM N© 444 /2019

Recaoleta, 11 de Junio de 201%
DE :  ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ

JEFE UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

A RODRIGO LIBERONA MUNOI
ASESOR JURiDICO
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

MAT,

ENVIA RESPUESTA TRANSPARENCIA SAI N° 3241

Junta con saludar, mediante el presente, se envia detalles de pago per concepto de horas

extras cancelas en los afos 2018, 2017 y 2018 de los funcionarios del Departamento de Educacion
Municipal de Recoleta.

| AND TOTAL
2018 $ 103.254.177
2017 5 75.063.642
2018 % 203 692.025
TOTAL $ 382.000 844 -
I
I 1
Atte. [ III i
III |I
.-_,_I' | 'h_u_h:_‘:. s, /l
‘u'-'.}:_m, ] Uiy ™ ! __.-'" 1 |
- ..3,\'@ ALEJANDROQ ASTUDILLO LOPEZ
1 e JEFE UNIDAD GESTION DE PERSONAS
: b 2 DEPARTAMENTO DE EDUCACION
>
AMG/AAL/YMB

Municipalidod de Recoleta = &y, Recobeto NF27 74 = Telifono: 2945 FOD0 » wweorecoletoc
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MEMORANDUM N- 445 /20179

Recaleta, 11 de lunls de 201%
DE i ALEJANDRO ASTUDILLS Llle‘EI

JEFE UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

A RODRIGO LIBERONA MUROZ
ASESOR JURIDICO
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

MAT. : ENVIA RESPUESTA TRANSPARENCIA SAI N° 3248

Junto con saludar, mediante el presente, se envia detalles de paga per concepto de horas

extras cancelas en los afios 2017 v 2018 de los funcionarios del Deparamento de Educacion
Municipal de Recoleta.

AND TOTAL }
2017 $ 75.083.642 '
| 2018 - 4 203,692 025

TOTAL § 278.755.667 .-

P
== A
ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE UNIDAD GESTION DE PERSONAS
"DEPARTAMENTO DE EDUCACION
AMG/AAL/vmB

Munigpalidod do Recelelo + A, Bacolata NE2774 » Teléfono: 2945 7000 = waw racalato.cl
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MEMORANDUM N° 446/2017

Recoleio, 11 de Junio de 2019
DE . ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

A : RODRIGO LIBERONA MUNOZ

ASESOR JURIDICO
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

MAT. : ENVIA RESPUESTA TRANSPARENCIA SAI N° 3249,

Junto con saludar, mediante el presente, s& envia respuesta al requenmiento transparencia

SAl N° 3248 solicitado por la Sra. Paula Robles, en relacidn a los funcionarios que desempefian

funciones en la Universidad Abierta de Recoleta.

FUNCIONARIOS UNIVERSIDAD ABIERTA

FOMIAT FECHA MG, FURNTA IRHADA
AEVES GANILAN CHATRT AN ALEX R 030973018 |OTROS PROMISIONALES

QRS EMFALH

| COORDINADDR ACADEMICD
COORDINADDRA RELATRONES 1NSTITUBONALES ¥
PRIYECTOS ESPECIALES

AEIERTA
SICRETERIC DE ESTLDIOS FLUAIVERSIDAD

AMALISTA OF GESTION INSTITUCIONAL ¥ ENCARGADD
CARRASCD PSAMIT DANID FRARCISOD 0004/ 15 [OTROS FROF EMOMALES AREM ENVESTIGALION

EAFIE_‘} rl'-l:ﬁ.m.ih CAROLIMA ANDA 20iedf M TS FROFESAOMALE S 2 PERICDISTS PARE (MIVERSIDAD ABIERTA DE RECOLETA
I:AH.MES.EMTHD-.'AIME CRLAKDD LI | REIET, BE |,.|.EDLI_':._I.|:|F| F1} ENCARGADD DF OPERACION T LDGISTICA
GOWIALET POBLETE MARLA JAT M 18 O6/05{ 3018 (ASIST. DE LA EDLACACID £ |5EE“!'I'-'|HFI| ECADERICA

SEANCHET ROUAS ALBCLR ESTER ﬂl:.!'i_ﬁ.l"ﬂ]ﬂ OTROS PROFESIONALEE]
HUSTATD OS0&R RODRIGD 21063018 |[OTROS FROFESIONALES
LARENAS MW DEMAMIN LM/ IS pOTROS FROFESHINALES

Atte.
L '
-:..?_'r' ;!%_g i :I\,__. N, ; 'ﬂ'.," ; y
§ ".’el'.lt-k Yl FEX vl
0 N e
= o\ ¥ ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
M\-‘:‘_W | JEFE UNIDAD ON DE PERSONAS
} > ﬁ"’DEPARTAHEHTBDE EDUCACION
=
AHEIAIAL,FTH:E

Municipalidod de Recolata = Av. Recolata NEZTTA » Tebdfone: 2945 FOO0 * www.racoleta.cl
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MEMORANDUM N“447/201%

Recolela, 17 de Junio de 2019
DE :  ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

A ' RODRIGO LIBERONA MUNOZ
ASESOR JURIDICO
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

MAT., : ENVIA RESPUESTA TRANSPARENCIA SAl N® 3253,

Junto con saludar, mediante el presente, se envia respuesta requerimiento transparencia
solicitado por el Sr. Juan Pérez, se remiten boletines de subvenciones de los meses marzo y abril
2018,

5e& adjuntan detalles

Hite.

'.ll _: |
| |-l.' 1 -"-_
*‘T ““’fr N ASTUDILLO LOPEZ
Feo®™ e ,dEFE UNIDAD GESTION DE PERSONAS
: 1y TR | DEPARTAMENTO DE EDUCACION
i . . '.ln-:";u.:.fl:.’.|l A
AMG/AALfYMB '. .I y,

I"."lurlil:ip-:l“dﬂd de Bacolata » sy, Recoleto M¥FT T4 = Talitono: 2945 F000 » wwer racolato.cl
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Todas
. Mumdctpabidsl de Becaleta
Ce paurtnmento de Edicaco
Hecurses Humanos MEMORANDUM N° 500 /2010
MAT.: Faga Indemnizacion

Recoleta, 02 de julio de 2019,

: ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE UNIDAD GESTION DE PERSONAS.

MARCELO BAEZA ALVAREZ
JEFE DE ADMINISTRACION Y FINANZAS,

Junto con saludar, solicito a usted la emision de Cheques por concepto de *Pago de

declaracion de indemnizacidin”, segin el siguicnte Detalle:
DECRETO| FECHA | NOMBRE g MONTO
CARGOD
2 'Tachado por Ley 19.628
L BRIty CLAUDIA GUADALUPE REYNA DE -
N* 1538 |o02f07/2019 Pl F-152 /LEY SEP $45 04935,
= i FERMIN EMILIANG GARC]
— 1530 0207/ 2019 v, ASENCIOS ;. D-93 /INTEGRACHIN 54.477.420.-
- s T EAVEA MARION SOLIS
N 156 2 107 O IR .
: W | 02/07/2019 AV ARDRRIS D-5% [PRESUPUESTO $39. 196 -
TOTAL B4 E6E.GL1.-
: Cabe de mencionar, que este memordndum es de caracter urgente.
S otro particular, saluda atentamente.
IIII‘LI -
II
A |
|
III ,
~ ' o
" ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE DE LA UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION
¥
AQL/YMEB/ mss.
Bhisiribucion:
Archivo RE.HH
IDDOC:- 3FE5 9™ -
T 2945 TO0D » vearw recoletn.l

Municipolidad de Bacolats = A Recoloin k& 2774 = Talafon
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-—'!" RECG'E"EI MEMORANDUM N° 510 /2019

Camas Faodmt
MAT.: Solicita la apertura e
investigacion.

Recoleta, 03 de Julio de 2019

DE : ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE DE UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS

A : RODRIGO LIBERONA MUROZ
ASESOR JURIDICO

Junto con saludar mediante ¢l presente, se solicita a usted iniciar investigacion v las
denuncias que procedan, en relacién al memorandum N° 7 {adjunto), emitido por el
Jefe de Seguridad el dia 26 de junic de 2019, en donde informa y detalla robo de especies
en las dependencias del Liceo Valentin Letelier.

Sin otro particular, saluda atentamente.

fl

AMG/ vde.
idn:
chive Unidad de Gestion de Personas /

1DDOC: di Eﬁiﬂ.’i

Municipelidod de Recolata * Av, Recolela ME2774 « Tatéfana: 7945 FO00 & wwws facalsla.zl



P Recoleta

Dinrr Tndor

Mundctpahidad de Becoleta
Deparioments de Educncidn

Riecursizs Humanos MEMORANDUM §°S11_ /2019,

BLAT.: Informao desvinculacion Nicolas
Ramirez Uribe por Taltas
injustificadas

Recoletn, 03 de fulio de 2019,

DE : ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE UNIDAD GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

A : RODRIGO LIBERONA MUNOZ
ASESOR JURIDICO
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

Junto con saludar, informe a vuestra Unidad que, luego de revisada la determinacion
respecto de la investigacion por inasistencias injustificadas, solicitada con fecha
14 /0572019, realizada al Lmbn_iadnriurﬂme: los dias 03 ¥
29 de marzo ademéas del 13 y 14 de abril, se le suman las inasistencias sin justificacion
asuscitadas los dias 09, 15 v 30 de junto. Por tal motive, informo que la Unidad de Gestion
de Personas ha determinado la desvinculacion del Trabajador invocande Art. 160, inciso
3, ez decir "MNo concurrencia del trabajador a sus labores sin causa justificada durante
dos dias seguidos, dos lunes en ¢l mes o un total de tres dias durante igual periodo de
tiempo”.

Asimismo, e hace mencidn a que el rabajador no tendra opcidn a apelar puesio gue tuvo

las instancias para justificar sus faltas en tiempo y forma.

5in otro particular, saluda cordiaimente, rf\_\ﬁ

A{J :
inhoc:

Mumcipoldoed de Becoleio = Av. Becolpjo W37 14 = Taldt 2945 TOO0 = wwwr racolela,cl
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MEMORANDUM N® 5 A5 /2018

Mat: Solicta apoyo jomadas autocuidado.

RECOLETA,
04 JuL 2ms

DE : ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS

A : KAREN CONCHA CASTRO
DIRECTORA ESTABLECIMIENTO JOSE MIGUEL CARRERA

Estimada directora;

Junto con saludar, mediante del presente v an &l contexto de la realizacién de actividades de
jormadas de autocuidado, que se realizaran en el DAEM en los meses de julio y agesto, v teniendo
conocimiente que en su establecimiento cuenta con la paradocente Matalia Beatriz de la Fuente
Campos, quien podria prestar apoyo en la actividad relative a manejo de estrés, |e solicitamos su
autorizacion para que la paradocente asista la jornada de [og dias viernas al DAEM desde |as 08:00

a 14:00 hrs. Esto, a partir de este dia viermnas 5 de julio

Esperando contar con su apoyo, muy atentamenta:

_~~ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
LMUNICIPALIDAD DE RECOLETA

A.%{,." YMEB/HPE

Municipalidod de Recalatn * Av. Recolain NEZ774 = Talédana- 2945 TO0D * wwew recoleta.d
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MEMORANDUM N-°516 /2019

Recoleta, 04 de Jubo de 2017

DE - ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE DE LA UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

A ; SRA. KARLA CADIT YANET
DIRECTORA ESCUELA ESPANA
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

MAT. ENTREGA DECRETO N™1557

Estimada Directara,

Junio con saludar, mediante el presente se hace entrega de la designacién de la
docenta que s& indica a continuacion.

= NOMBRE B run B weoepecreT@
maria ELENA BascUR AN RoJAS RS 1557 )

Favor hacer entrega de dicho documento a la docente mencionada anteriormante y si
el establecimientc desea guardar en los registros de sus profesores las designaciones por afio,
pueden guardar una copia del documento,

Atte. A g |

| e
=5 \
AL 0 A UDILLO LOPEZ

JEFE DE LA UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

AHGHL?L

Municipalidod do Reccdatn * Av, Racolata N227 74 » Teléfono: 2945 7000 « wew.racolato.cl
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MEMORANDUM N°_518 /2019

Recoleta, 05 de julle de 2019

DE - ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE DE LA UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

a . SR. GABRIEL NUNEZ PARADA
DIRECTOR ESCUELA REPUBLICA DEL PARAGUAY
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

MAT, ENTREGA DECRETOS N°1554 - 15467,

E=stimado Director,

Junto con saludar, mediante el presente se hace entrega de las designacicnes que se
indican a continuacidn,

nEl NOMBRE B run B neoeDecreT

|"|.I'1||'-".LE Tachado por Ley 19.628 1566
2 DAYANS ESTRADA FPARRA 1567

Faver hacer entrega de dichos documentos a las docentes mencicnadas anteriormente y si el
establecimientc desea guardar en las registros de sus profesores las designaciones per afie, puaden
guardar una capia de los documentos.

Atte

&
JEFEDE LA UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

punicipalidod de Recoleta *« Av. Recolefa M22774  Teléfong: 2945 7000 * wew.recolsta.d
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MEMORANDUM N-_51% /201%

Recoleta, 05 de julic de 2017

DE - ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE DE LA UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

A - SR. JORGE FERNANDEZ GONZALEZ
DIRECTOR LICEQ VALENTIN LETELIER
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

MAT, : ENTREGA DECRETOS N°154%

Estimado Diraclor,

Junto con saludar, mediante el presenie se hace entrega de la designacion que se
indica a continuacion:

NOMBRE RUN N° DE DECRETO

ll7achado por Ley 19.628]

1 | MIGUEL ERIK OLIVARES ALFARO

Favor hacer entrega de dichos documentos al docents mencionado anteriormente y si el
establecimiento desea guardar en los registros de sus profesores las designaciones por afio, puedan
guardar una copia de los documentos.

Alte.

s
&
Fi

JEFE BﬁﬁUHI AD DE GESTI{(ON DE PERSONAS

DEPAR rumnm DE EDUCACION

AHGEAE’L.

thunscipabodod de Recolata = Av. Recclelae M¥2774 « Telélano: 2945 7000 = wwewrecalabo.cl
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MEMORANDUM N- 520 /2019

Recolefa, 05 de [ulle de 2019
DE : ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

A : DIRECTORES/AS
ESTABLECIMIENTOS EDUCACIONALES
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

MAT. SE REMITE INFORMACION VACACIONES DE INVIERNO 2019 ASISTENTES DE LA
EDUCACION.

Junto con saludar, mediante el presente, se informa gue las vacaciones de invierno
para los Asistentes de la Educacion se haran efectivas desde el 15 al 26 de julio inclusive,
esto en el marco de lo sefialado en el Estatuto de Asistentes de la Educacion Ley N°21.108
Art. 41. "Los asistenfes de la educacion gozaran de feriade por el perfodo de inferrupcion de
las actividades escolares entre los meses de enero y febrero o el gue medie enfre el témino
del afio escolar v el comienzo del siguiente, asli como durante la inferrupcion de las
acfividades academicas en la época invemal de cada afio

A

ILLO LOPEZ
TION DE PERSONAS

Municipolided de Recalela = Av, Becoleta M92774 = Telafono: 7945 7000 » wes recolata,d



J,!;!ﬂ

Recoleta
)

i Tonlos

MEMORANDUM N° 521 /2019

Recoleto, 04 de Jullo de 201%

DE A ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS

DEPARTAMENTO DE EDUCACION

A : RODRIGO LIBERONA MU NOI
ASESOR JURIDICO
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

MAT. : SE REMITE RESPUESTA SAI DE TRANSPARENCIA N"3304.

Junio con saludar, mediante al presente, se eanvia respuesia al reguerimiento del portal de
transparencia 5A1 N 3308, emitido por Isabel Castro, en el cual solicta las ligudaciones de los
paradocentes de los establecimiente Liceo Valentin Letelier, Centre Educacienal José Miguel
Carrera, Cenfro Educacional Héroe Arturo Pérez Canto y Liceo Paula Jaraguemada de los meses

marzo. abril y maya de 2015

Atte
7 ..-* | f
ANDRO'ASTUDILLO LOPEZ
E UNIDAD GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION
AMG H}iu',:' YMB
A538°324

Municipalidad de Becoleta = Ay, RBecoldo M227 4 = Talétono: 2945 1000 = wvea recoleto.cl
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MEMORANDUM N° 522 /2019

Fecolefo, 08 de Jullo de 2017
DE :  ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

A :  RODRIGO LIBERONA MUNOZ
ASESOR JURIDICO
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

MAT. : S5E REMITE RESPUESTA SAl DE TRANSPARENCIA N"3317

Juntoe con saludar, mediante el presente, se remite lo requerido per el Sr. Sergio Mufioz, a
través del portal de Transparencia con el SAI N® 3317, segun los siguientas puntos:

» El municipio cuenta con manual de procedimiento para solicitar feriado, permiso
administrativo, o tramitacion de licencias médicas, si lo tiene adjuntar manual:

Los procedimientos para sclicitar feriado legal, administrative u atro permiso se realiza a fraves del
formularic de permiscs, el cual va firmado por el funcionarie, jefe directo y en caso de ser
funcionaric de la parte administrativa del DAEM. este también deberd contar con la firma del Jefe del
Departamento de Educacién. En lo que respecta a requisitos y raglas para solicitar parmisos estos
san infermados en el Decrato Exento N°2264 de fecha 16 de junio de 2009 de nombre Reglamenito
Interna de Orden, Higiene y Seguridad para el personal del Departamento de Educacion de |a
Municipalidad de Recoleta.

« Cuando se realizan descuentos por atrasos a los funcionarios de qué forma se informa
al funcionario y al Depto. de remuneraciones para proceder al descuento, via

meamarandum, decreto alcaldicio:

En lo que respecta al Departamento de Educacion, los descuentos por atrasos ylo inasistencias de
los funcionarios de los establecimientos educacionales son informados por fa direccidn de cada
astablecimiente a través del reporte movimiento de parsonal, el cual debe ser recepcionado
semanaimente por la Unidad da Gestidn de Personas, unidad que procesa y aplica descuentos si
correspondan. En el caso de la administracian, los descuentos se aplican directo, dado que son

procesados por la Unidad de Remuneraciones directamente.

15 38 344y



« En el municipic de gqué forma los funcionarios de planta y contrata registran su

asistencia:

La asistencia de los funcionarios de los establecimientos educacionales es registrada en libros de
asistencia, los cuales son de responsabilidad de la direccién de cada astablecimianto. En el caso de
la administracion del Departamento de Educacion, la asistencia de los funcionarios se registra a
través de un reloj biomeétrico, el cual se encuentra ubicade en la entrada de la Unidad de Gestidn de
Personas, cabe mencionar que la asistencia y puntualidad es reglamentada por el Decreto Exento
N'624 de fecha 26 de febrero de 2016 de nombre Modifica reglamanto de control y asistencia de los
funcionarios del Departamento de Educacion

Atte.

ESTION DE PERSONAS
ITO DE EDUCACION

AMEMI\LI YMEB

Municipolided de Recoleio » Av. Racelsla ME2TT4 » Teléfono: 7945 FO00 » wenw, recolato.cl



[ MUNICIPALIDAD DE RECOLETA
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

MEMORANDUM N°* S 52 [ 2019.-

Recoleta, 18 de Julio 2019

DE:  ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ.
JEFE DE UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS.

A1 MARIA CRISTINA ALBA ROJAS.
JEFA DE UNIDAD TECNICO PEGAGOGICO,

CC: ADRIAN MEDINA GOMEZ. :
JEFE DEPARTAMENTO DE EDUCACION.

Junto con saludar mediante el presente, solicito a usted ajustar la planta docente para el afio
2020 respecto aquellos funciondrios que estén a calidad de contrata v que se pueda suprimir su cargo
y horarie sin ver perjudicado los Planes de estudio, pudiendo asi cumplir con la cantidad de horas
exigidas por el Ministerio de Educacion.

Lo anterior es de extrema urgencia por motivos presupuestarios del afioc 2020, cabe
mencionar que esto no tiene relacion con evaluacion de desempefio ni reestructuracion; por lo tanto,
se solicita dicha ndmina pueda ser enviada a mas tardar el 30 de Julio.

ALEJANDROVASTUDILLO LOPEZ,
JEFE UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS

551158

Distribucion:
¥ Contabilidad.
¥ Remuneraciones.
» RR.HH,
# Secretaria Depto. RR. HH. Educacidn.
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MEMORANDUM N°_523 /201%

Recoleta, OB do jullo de 2019

DE . ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE DE LA UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

A : SR, MARIO VARGAS FUENTES
DIRECTOR ESCUELA PUERTO RICO
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

MAT, ENTREGA DE HABILITACIONES DOCENTES ANO 2017

Estimada Dirscior,

Junto con saludar, mediante el presenta se hace entrega de la habilitacion docente de
la profesora que a continuacion se indica:

- Geraldine Alexandra Quezada Bricefic

0

DE LA UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
“~ DEPARTAMENTO DE EDUCACION
1

Wunicipodidod de Becolata * Av. Becoleta Me2T74 = Teléfono: 2945 7000 * wew, racolata,d
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[ Mumicipalidad de Recoleta
Dhepas LASEN 0 de Educaciin

Unided de Gestitn de Personas MEMORANDUM N° 525 /2019

MAT.: Solicita espacio para los
materiales de la U AR

Recoleta, 08 de Julio de 2019,

DE : ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE DE UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS

A : GABRIEL NUNEZ PARADA
DIRECTOR ESCUELA REPUBLICA DEL PARAGUAY

Junto con saludar, mediante el presente, en relacién a los atiles de aseo
pertencciente a la Universidad Abierta de Recoleta (U.A.R), se solicita a usted
pueda asignar un espacio con llave o seguro para almacenar dichos materiales,

con la finalidad de mantenerlos resguardados y evitar extravios,

Atte.,

il P

.I I 'LII.;.
ESTIDY DE PERSONAS # |
B aff i
JIDAD DE GESTION DE PERSONAS

EPTO. DE EDUCACION
r
wida.

istribucion:
Archivo Unidad de Gestidn de Personas |
Archive Unidad Técnico Pedagogica /
IDDOC: ASTR3LD

Mumicipalidad da Racoleio » Av. Recolata ME2TT4 = Tabilens: 2945 TOO0 = www recolela.cl
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L Hunl.npuﬂ.ldad de Recolein
Departaments de Educacion

Unided de Gestidn de Persanas MEMORANDUM N°_526_,/2019

MAT.: Solicita espacio para los
materiales de la UAR

Recoleta, OB de Julio de 2019.

DE : ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE DE UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS

A : FAVIOLA CID QUEZADA
DIRECTORA LICEO PAULA JARAQUEMADA

Junto con saludar, mediante el presente, en relacion a los utiles de aseo
perteneciente a la Universidad Abierta de Recoleta (UAR), se solicita a usted
pueda asignar un espacio con llave o seguro para almacenar dichos materiales,

con la finalidad de mantenerlos resguardados y evitar extravios.

Atte.

YMB/vwde,
gtribucion:

Archivo Unidad de Gestin de Personas |
Archive Unidad Técnico Pedagigica /
IDDOC: 4548528

Maunicipalidod de Recoleta * Av Bocalela M227 74 » Taldtono: 2945 TO0O » weew recobabo.cl
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Baoimar Tadar

L. Municipabdad de Becoleta
Deparamento de Educacihn .
Recurses Humanas MEMORANDUM N* 528 /2019

MAT.: Fago Indemnizacion.

Recoleta, 09 de julio de 2019,
DE : ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE UNIDAD GESTION DE PERSONAS.

A : MARCELO BAEZA ALVARE?
JEFE DE ADMINISTRACIO ¢ ¥ FINANZAS.

Junto con saludar, solicito & usted la emision de Cheques por concepto de “Pago de

declaracion de indemnizacion®, segin &l siguiente Detalle:

. i -'l | E . . - 1 e T e ]
__M_"m J ma, : “%E-. | 'IE." | CARGO .: 3 -._._ .

| Tachado por Ley 19.628]

VALENTINA IGNAGIA GAETE

0507 f20149 ADMIN. [PRESUPUESTO F33.058

N* 1509 i
— - t
X KATHERINE FRANCESCA ZUNIGA .
" : | OMIN, 2 /PRESUPUESTO. ||%1.338.508
N 1600 |05/ 07/2019 CABRTRA {

B1.371.566.-

Cabe de mencionar, que este memorandum es de caracter Urgente.
Sin otro particular, saluda ntentamente,

JEFE DE LA UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
DE EDUCACION

slribucion; ‘
Archivo B ¥

oDoc: 4579211

Municipolidad de Recolela = Av, Recoleta M2774 = Teléfono: 2945 7000 = www racolata,ol
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Boemas Tadar

MEMORANDUM N°531 /2019

Recoleto, 09 de [ulle de 2019

DE ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE UNIDAD GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

A ' ESTABLECIMIENTOS EDUCACIOMNALES = ESTABLECIMIENTOS VTF - UNIDADES DAEM

MAT.: SOBRE ENVIOS DE INFORMES DE DESEMPENO

Junio con saludar, ¥ de acuerdo al Memorandum N°27 de fecha 050302019 enviado por el Jafe
de Educacidn — Sr, Adrian Medina Gomez, se le exige a cada Director de Establecimignio cumplir
con la aplicacién de Informe de Desempefio a Personal Docente y Mo Docente de manera trimestral
A lo nfermade en asa fecha, s¢ agrega que dicha evaluacion debe ser aplicada por la persona a
quign directamente reparten labores y remitide a los Coordinadores o Encargados de Uinidad,

La informacion deba estar en al DAEM con al menos 7 dias habiles de anticipacion & terming de
contrato, fecha que pueden corrpborar con las respectivas autorizaciones de iNgTes0 qQue 5on
entregadas a cada funcionario & momento de presentarse en cada Liceo, Sala Cuna - Jardin
Infantil, antre olros.

Sin ofro particular s despide,

O DE EDUCACION

mmmlca BAIOAMITTT A . Wl o L. FITmAE TN
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MEMORANDUM N°532 /20179

Recoleta, 10 de jullo de Z01%

OE £ ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEL
JEFE UNIDAD GESTIGN DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

& = ESTABLECIMIENTOS EDUCACIONALES - ESTABLECIMIENTOS VTF - UNIDADES DAEM

MAT.: CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION

Junto con saludar, se les hace presente a todes aguellas personas que formen pare de las
Planas Directivas de los Establecimientos pertanaciantes a esta Administracion, deben mantener |a
confidencialidad an la informacion que desde el DAEM se les proparciona. ya séa esta eniregada de
forma verbal o mediante correo electranico; esio, con el objeto claro de mantenar privacidad
respecto de las comunicaciones y decisiones que se tomen y que afecten o modifiquen la relacion
laboral con nuestros funcionanos.

Junto con ello, se les informa que el incumplimiento de lo antes diche sera nothicado con
amonestacion par escrilo.

Sin otro particular se despide, -

) II '|ﬂ"l.'I =
A1 |
< ALEJANDRQ ASTUDILLO LOPEZ

JEFE UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

A wﬁm-’{ .-

e WA TP A . Told .~ . L o B I e o T T o T - = L -1
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MEMORANDUM N° 537 /2019

Recoleta, 10 de julio de 2017

DE : ALEJANDRO ASTUDILLO LOPET
JEFE DE LA UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

A : RODRIGO LIBERONA MUNOZ
ASESOR JURIDICO
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

cCco . GABRIELA VERA MOLINA
JEFA DE GESTION DE LAS COMPESACIONES - REMUNERACIONES
THANIA MEDINA GOMEZ
COORDIMADORA DE LA UNIDAD TECHECD PEDAG{fhE-IC.n
DEPARTAMENTO DE EDUCACION
MUAT, * SOLICITA INVESTIGACION DEL CASO DE DONA SAMDRA GUETADA DE LA JARA

Junto con saludar, mediante el presente se solicita iniciar investigacién del caso de la docente
Sandra Quezada de |a dardal Complejo Educacional Juanita Ferndndez Sofar,
mediante corren informan que la profesora no se presenta a cumplir funciones desde el 01 de julio y

seqgun cerificado emitido por la encargada de licencias medicas gue se adjuntan, la docente no
reqgistra orden de reposo durante este ano.

El Jefe de la Unidad de Gastidén de Personas, llamo a la docente y alla le comentd que
enviaria su carta de renuncia el dia martes 08.07.2018, ya que faltaba legalizarla ante notario y a la
fecha el documento no ha sido recibide.

Cabe sefialar que esta Unidad no ha recepcionado ningun antecedente gue justifique la

ausancia de |a docente (Licencia Médica, Permiso sin Goce de Sueldo, etc.) y se informa que se
realizara el descuento correspondiente por los dias de inasistencia de su remuneracion mensual

Atte. \ / \*.Il

E GESTION DE PERSONAS
DEPART ENTO DE EDUCACION

Municipolidod da Becolato * Av. Becolala MY2774 » Taldlono: 2945 FOO0 = wves racolota.cl

1434444
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Municipaldad de Recalerg
Cwepartamento de Educacais

Brcursos Humagnos MEMORANDUM M° 539 /2019,

MAT.: Informa desvinculacién Edgard
Salvatierra Finta por faltas
Injustificadas

Recoleta, 11 de julio de 2019,

DE : ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE UNIDAD GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

A : RODRIGO LIBERONA MUNOZ
ASESOR JURIDICO
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

Junte con saludar, informo a vuestra Unidad que, luege de revisada la determinacion
respecto de la investigacion por inasistencias injustificadas, del funcionario Edgard
Salvatierra Pinto, Maestro en Mantencidn de Servicios Generales, el cual presento licencia
meédica desde el 24/06/2019 hasta el 28/06,/2019, de acuerdo al corten enviado por el
Jefe de Servicios Generales donde indica que desde las fechas indicadas anteriormente y
el término de licencia médica el funcionario no se ha presentado a trabajar, cabe sefialar
que se ha llamado en respectivas oportunidades, Por tal motivo, informo que la Unidad de
Gestion de Personas ha determinado la desvinculacian del Trabajador invocando Art.
160, inciso 3, es decir “No concurrencia del trabajador a sus labores sin causa
justificada durante dos dias seguidos, dos lunes en ¢l mes o un total de tres dias durante
igual perioda de tiempo”.

Asimismo, se hace mencién a que el trabajador no tendra opeidn a apelar puesto que tuvo

las instancias para justificar sus faltas en tiempo y forma.

Sin otro particular, saluda cordialmente, / /T-’ rareT R
P / |
Il o i

b . ¥ Ny e
s ol oy oy
eyl & L e
= E

ASTUDILLO LOPEZ
ION DE PERSONAS

DEPARTAMENTO DE EDUCACION

I‘?Em:’-c: 150353

- Municipalided de Recalato » Av. Recolels NEZ774 Teldfono: 2945 7000 « www.racoleta.cl
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MEMORANDUM N°_541 /2019

Recoleta, 11 de julio de 2017

DE + ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEL
JEFE DE LA UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

A : UNIDAD TECNICO PEDAGOGICA
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

MAT. ENVIA INFORMES DE DESEMPENO DOCENTES DEL CENTRO EDUCACIONAL JOSE
MIGUEL CARRERA

Junte con saludar, mediante el prasente cumplo con remitir los informes de
desempedio que enviaron de! Centro Educacional Jose Miguel Carrera, mediante el Oficio N™.8 de
fecha 10 de julic de 2019, lo anterior segun lo informado en los  Memorandum M 2T/2018 vy
N°37172018.

Deatalle de lo entregado

Tachado por Ley 19.628

ALARDDN ARALS TLLEKFERBMAN Enmregada DO720E

|

1 ALFARD AP aBLALA ROSA AURISTELA Enwegada T2
] ARTHAS TIEVALID LORENA MICHEL Enwcgnda [ECERTAT L )
1 ARFHAS BIUNEAS WALESEA ANDREA lintogada (B ERIAH ]
5 BORGUEF GRELLANA CARLOS ROTHELEIG Entrepada T
o] CADEHAS S S ARCHES HECTOR. ALEIANMIHA Empggada KATRILE
7 CAMPDS MADARIGA VALERIE FEANCESCA Laregacy LA LR]
] CARRERD CARRALCD BRE HERNAN Entregada KIEITEI
a9 CONTRERAS & AES SERGID MAMNLT] Enregeda 0 7.00M
0 CLUEVAS MOYA JUAN HUMSITERT Entregmla RNt ) o)
! TIAF 5 ANTELLES ESTEFANA FRANCIETA Enregoda 720K
12 ESCORAR S ALDANA MIEEYA DE LAY MERCEDES nwegada ene
&} ES P IROFEA TRAS LAYVTHA DANTT ALE]ANDRD Envegada L RRT )
M CHNMEALLT, MEANIDA SOF 1A FERBANDA Entregada RO
B GRASSET IS TROEA ENRIGUE ALGLS T Enuegada CTanm
(] GLEMAN GUEWVARA GIARNMINA MELES A Erbegdds EMTTION
n HENRFEJMIEZ SOTOOSCAR LI TN Entregada (AL
] JERLA RREAVO HARKY LITH Entrégadn MU
I LAVARAL AHLRAT T ACLA ZUMILDN DEL CARMEN Entregadn AT E
1 LEEAMA NUNFZ FERRANDO NEOGLAS Enregada L Hplesil
21 LEPARIA NUNEE P AMIETLA ANDEEA Entépiida LUl o)
) LY OORTEE JORGE LUIS Enzegada LR ]
ra | AdaRIN HANARRD 5 IMOKE ANDEEA fintrogada LRI
| MEDEL LEIWA EDLARDD JAVIER Fnuegaila KT E
2F FACMRONY MEZA ELEAZAR EVAKDRL Lntnepada T e

1580329



i) MIFAOE QARCEA ROBERT O FRANCECD Enwegedn LR E
7 MLROE MONTES NG ALBERT O OMAR Enwrgaila LRl
8 P AR ARCOE JORGE ALE] ANDED Enregada LRI
4 PO ARARCA FLENA DEL CARMEM Fn¥egaia LICHRFAE]
50 PINTO LOPEZ B AREL MARLENE Eniregada CUITA0N
3] EAMIRES PARRA CRETIAN ANDILES Eniegada KT
] REIS ARANDAJAVIER EDUARDD Emmegacs KT A0H
13 RIVERD) NUNEY WARNY DORGE Emine gads LTIl
14 RODRIGUE? ROMERD AMNGELA MARLY Entmgadn NI
14 SILVA CAFFI MARLA ANGELICA Entregedn ML 20E
15 LREN MURGE VICTOR HARCTD Enitregsda T2
7 VALERES MEMA Halll ALFRELL] Enmegnda N720H
3K WARGAS DRREGO CES AR AMTHLES EnTegada LRI
L] VEREGARA COLBMIL GERARDCG RENATO Enw¥egada LR ]
a0 YAREZ HEMRIDUEZ RALD Entegada ETT201
L VAHEY LROUILA TULD AMIEES #nregada (e
42 FIWERAERMAR MALIENLA KARL HEDE Fratdgads KU e
41 PR A LABRARA MATALIA P ALLTA, Erinegadn AT 20mM

Resumean:

Total Doeenites il
Entrepado 4.3
Directora .1 Total que Faltan
] Mo Venian b 1
1
II
[ HH-. 5,
Atte T Wl
I| i

|
III 'l"- .-.F(j__,-" | I\Hll' ..lll
ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE DE L& UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION
\

!
i
L

AMG/AAL.

Municinalidad da Recolain » Av. Beealsta MEZ7T4 » Telafono: 7945 FOOO * www.recolefo.d
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MEMORANDUM N" 543/2019

Recoleta, 12 de Jullo de 20717
DE : ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION
A *  MARCELO BAEZA ALVAREZ
JEFE ADMINISTACION Y FINANIAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

cc : SUB UNIDADES GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

MAT. : RETROALIMENTACION ESTADO DE DOCUMENTACION UNIDADES DAEM.

Junto con saludar mediante el presente, se reitera gue dentro de las funciones gue
desempefia cada funcionario, el criterio que prima es del principio de la consideracidn hacia
las personas, por lo tanto, s solicita que se realice constantemente un proceso de contactar
y retroalimentar a los usuarios (funcionarios, establecimientos educacionales vyio
proveedores) respecto del estado del proceso de cada solicitud, ya sea de maleriales,
contratos, documentos o finiguitos, que son elevadas a sus unidades. Este también se debe
actualizar a lo menos una vez por semana, ademas, de llevar un registro de informacién que

contemple los criterios de fecha, nombre, observacion, establecimiento y respuesta.

A -';';.f:-- I AT 7
JEFE GESTION DE P NAS
ngrﬁanmmmu DE EDUCACION
/

Municipalidod de Becoleta * Av, Recoleia N22774 « Taléfono: 2945 7000 = wweracoleta,ol
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1. Municipalidnd de Recalets
Departamento de Educacion MEMORANDUM N° 544 _/2019

MAT.: Papo Indemnizacion.

Recoleta, 15 de julio de 2019,

DE : ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE UNIDAD GESTION DE PERSONAS.

A : MARCELO BAEZA ALVAREZ
JEFE DE ADMINISTRACION Y FINANZAS.

Junto con saludar, solicito s usted la emision de Cheques por concepto de "Pago de

declaracion de indemnizacion”, seglin el siguiente Detalle:

B
Tachado por Ley 19.628

GIOVANNA ANDREA GUZMAN
CASTANEDA

1a07F 2019 0-113 FPRESUPLUESTO £2.060. 802

$2.060.802.

TOTAL

Cabe de mencionar, que este memorandum es de caracter urgente.
Sin otro particular, saluda atentamente.

g
: DILLO LOPEZ
JEFE DE GESTION DE PERSONAS

Archivo RR.HH |
IDDOC: {58483

Municipalided de Recolaio » Av, Recolata MR2TT4 = Toléfono: 7945 7000 * www, recolata,dl
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MEMORANDUM N°_545 /20179

DE : ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ

JEFE DE LA UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS

DEPARTAMENTO DE EDUCACION

A :  UNIDAD TECNICO PED AG{f}GIFA
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

MAT. ENVIA INFORMES DE DESEMPENO DOCENTES DE LA ESCUELA ESPANA

Recoleta, 15 ce juBo de 2019

Junto con saludar, mediante el presenta cumplo con remitic los informes de
desempefio que enviaron de la Escuela Espafia, mediante el Ord. N°188 de fecha 11 de julio de
2019, lo anterier segun lo informado en los Memerandum N"27/2019 y N°371/2018.

Detalle de lo entregade
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Fesumean:

Toinl Docemies 50
Entregadno 17
Directora -1 Totsl que Falisnm
Mo Vemiam 13 22
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I
TUFPIILLG LOPEZ
GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

d
AMG/ A.n?.l'.u

Maunicipalidod de Reccleta * Av. Racoloto Me2774 « Teldfono: 2945 7000 ¢ wew.recoleba. ol



/._‘_,../--—-\
Ji!'.’ Recoleta

Lepeeer S SR T

MEMORANDUM N°_545 /2019

Recoleta, 15 de [ulle de 2017

DE +  ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE DE LA UNIDAD DE GESTION DE PERSOMAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

A : UNIDAD TECNICO PEDAGOGICA
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

MAT. ENVIA INFORMES DE DESEMPENO DOCENTES DE LA ESCUELA HERMANA MARIA
GORETTI

Junto con saludar, mediante el presente cumplo con remitir los informes de
desampefio que enviaron de la Escuela Hermana Maria Goretti, mediante el Ord. N°103 de fecha 12
de julio de 2019, lo anterior segun lo infermade en los Memorandum N"27/2018 y N"371/2018.

Detalle de o entregado:

1 LCUHA MIRANDA-SUARES PATRICLA Enregadd ZATIOM
F3 ARATA BAEF A HOA AMOR Enmegadn COTRGN
3 ASTOEGA DROTTOCARLGE ANTONID Enmzgada 270 M
4 AARFLA ANDRADE KARINA ALEXANTHEA Enmegadn RA720R
5 CAMPOE FARLGS LUCIAMA [MNIELA Enwegadn 20 e
] WANARRD TORRES GOMEALD AMDRLES EnEcgedo (FEERin ] o
T PEREF HAREA GLENDONL M TR Entepmdn [Reapliil e
£ REBOLLEDD RO AS GE ELLE ALEJANDRA Lnuegada (AT
o SAANEDA JERET P ALILA. ANIHEEA Ertregado [alipra 1l X
141 AP TORRES WINIANA B ARE Empmegada et dp feal ]
11 TOIRD OOREOAA MARLS JOSE Esitregads frlinfe bl o)
1z LFRELIT IS COFRE CLALIINA ALED AN, Emtrggads el )
] WALDEREMITO CERDA TONATHAN YERED Enbeguila RATEOE
14 VALDERRAMA ARAYA ELIANA DEL CARMEN Entregade ROTR0E
] VERGARA BMARTIES MIFPNCA ANGELLA Enmmegadn Q2OTXN

Resumen:
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ALEJANDRO ILLO LOPEZ
JEFE DE LA UNIDAD
“
?
A.HGM'.'PL.

GESTION DE PERSONAS
~DEPARTAMENTO DE EDUCACION

Municipolidod de Recoleia » Av. Recolalo NE27 74 * Teldfono: 2945 7000 = wowrwr racolata.cl



f,_.-""_"\
e Recoleta

MEMORANDUM N°_547 /2019

Becolata, 17 de julio de 2019
DE 1 ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEI
JEFE DE LA UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

A : VERONICA ILABACA POBLETE Y VERONICA REYES BRAVO
ESTATUTO DOCENTE -DEPARTAMENTO DE GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

MAT.  : INSTRUYE CONFECCION DE CESE DE FUNCIONES DE MACARENA PINACHO PEREZ

Junto con saludar, mediante el presente, se instruye confeccionar decreto de cese de
funciones de Macarena Fabiola del Rocio Pinache Pérez IR ARAg=sto de acuerdo a o
indicado en la investigacidn realizada por la Unidad de Juridico, segin Memorandum N°135 de
fecha 10 de junic de 2018, la cual sugiere dar termino al conirato de la docente dado lo dispuasto en
al articulo 72 letra c) de DFL 1, de 1996 que aprobd el Estatuto de los Profesionales de la Educacion,
esto es "el incumplimiento grave de las cbligaciones que impone su funcién®, especificamente la no
concurrencia de la docente a sus labores en forma reiterada.

Cabe sefialar que la funcionara fue notficada mediante carta certificada, enviada via
Chilexpress con fecha 03.07.2018 (contemplandose 3 dias habiles para su recepcion), disponiendo
de un plazo de 5 dias hibiles, postericres a la notificacién de la carta, para interponer un recurso de
reposicion ante el jefe supenor.

Se deja constancia, que a la fecha esta unidad no presenta registro o notificacidn de |a
realizacidn de la accidn, por parte de la profesora, de solicitar la reconsideracién de la medida, por lo
tanto procédase a elaborar el acto administrative que formalice su desvinculacion y postenormente
notifiquese a la docente.

Atte.

- |I e g 1 .I‘I
_g.LE.:’AJDR ASTUDILLO LOPEZ
JEFE PE LA UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

Manicipalidad de Recolato * Av, Recoleta MEZTTA = Taléfona: 2945 TOOO « wenw . recobeio.cl
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MEMORANDUM N°_549 /201%

Reccleta, 17 de Julls de 2019

DE - ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEL
JEFE DE LA UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

A . SRA. PAMELA VENEGAS AVARIA
DIRECTORA LICEO DE ADULTOS JORGE ALESSANDRI RODRIGUEZ

DEPARTAMENTO DE EDUCACION

MAT. : INFORMA PROCEDIMIENTO CASO DE DON SERGIO VALDIVIA

Estimada Directora,

Junto con saludar, mediante el presente se informa el procedimianto a seguir con el
caso de son Sergio Valdivia, sequn lo indicado en el Ord. N*151 de fecha 11 de julio de 2015

Frente a esta situacion, se debe notificar al docente por escrito, por no dar aviso de su
salida del establecimiento, en horario en el cual deberia haber estado cumpliendo funciones.
Especificamante con lo ccurrido con Sergio Valdivia, este presento una licencia meédica gue justifica

el dia 10.07.2019, por lo tanto el dia se encuentra justificade, |

Alte. f

T -.-.T'_'L\H-
ALEJ, DILLO LOPEZ
JEFE DE LA UNI E GESTION DE PERSONAS

DEPARTAMENTO DE EDUCACION

.

Municipalidod da Recoleta = Av, Becolato HEZF 74 = Teléfono: 2945 TO0D = weww . recosio,c
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MEMORANDUM N°_550 /2019

Recoleto, 18 de jullo de 2017

DE : ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE DE LA UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

F i : SR, IVAN ESPINOIA ASTUDILLO
DIRECTOR CEMTRO EDUCACIONAL HEROE ARTURD PERETL CANTO
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

MAT. ENTREGA DE HABILITACIONES DOCENTES ANO 2019

Estimado Director,

Junto con saludar, mediante el presente se hace entrega de la habilitacion docente de
la profesora gue a confinuacion s& indica;

- Mastyl Gabriela Ballesteros (Tecnologia).

Aite.

F4 '
AL

JEFE DE LA UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
DEPART NTO DE EDUCACION

AMG/ T:L

Municipohidod de Recolato = Aw. Recoleta NP2774 ¢ Teléfono: 2945 FOOD * www.recolalo.cl
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MEMORANDUM N°_551 /2019

Recoleta, 18 de julie de 2019

DE . ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE DE LA UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

A - UNIDAD TECNICO PEDAGOGICA
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

MAT, SEGUNDO ENVIO INFORMES DE DESEMPENO DOCENTES DEL CENTRO
EDUCACIONAL JOSE MIGUEL CARRERA

Junto con saludar, mediante el presente cumplo con remitir los informes de
desempefio que enviaron del Centro Educacional Jose Miguel Carrera, mediante el Oficio N°131 de
fecha 15 de julic de 2018, lo anterior segin lo informado en los  Memorandum N°27/2018 y
N*37172018.

Detalle de lo entregada:

ALBCIRMOE CARCTNUE MIDNELA Enzegada IRAIT20N

|
K| FALAKIEA T APLA ROBERTO FERMAN . Enwmegadi EO0E
1 FALRMA DT GUNLERMO ANT LML Entrogails 'Hﬂ'-“:!'F.J
4 BRAMIREE OLIWARES Y LENE .".I'I';F. . Entregadn R0\
i ..'I.I.M-ti TIM ARALS JULED GERMAN Lmitr: gadn R0
Resumen;
Todal [hoe e n s 51
Entregado 47
Nire s torn =1 Total que Fultan
Wo Yenian 4 3 ||' .
. E "'-.\
P
v -
Atte. - I

AND
JEFE DE é\]ﬁlﬁwn \DE GESTION DE PERSONAS
D TAMENTO DE EDUCACION

o

Municipalidod de Becolats « Av. Racolata MF27T4 » Teldono: 2945 7000 = www racoleba.cl
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DEFARTAMENTC DE EDUCACION

MEMORANDUM N° 5 S < / 2019.

Recoleta, 18 de Julio 2019

DE:  ALEJANDRO ASTUDILLO [IﬂP'EZ..
. JEFE DE UNIDAID} DE GESTION DE PERSONAS.

A 1 MARIA CRISTINA ALBA ROJAS,
JEFA DE UNIDAD TECNICO PEGAGOGICO.

CC:  ADRIAN MEDINA GOMEZ.
JEFE DEPARTAMENTO DE EDUCACION,

Junto con saludar mediante el presente, solicito a usted ajustar la planta docente para ¢l afio
2020 respecto aquellos funciondrios que estén a calidad de contrata y que se pueda suprimir su cargo

y horario sin ver perjudicado los Planes de estudio, pudiendo asi cumplir con la cantidad de horas
exigidas por el Ministerio de Educacion.

Lo anterior es de extrema urgencia por molives presupuestarios del afio 2020, cabe
mencionar que ¢sto no tene relacién con evaluacion de desempefio ni reestructuracion; por lo tanto,

se solicita dicha ndmina pueda ser enviada a mas tardar el 30 de Julio. ; f
f =T RFC':!{FI,,
GEETION DE P “
o
//. NTO DE®
= ALEJANDRG/ASTUDILLO LOPEZ
JEFE UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
S5J/s5)
Diistribucion:
% Contabilidad,
7 Remuneraciones.
* BRR. HH.

5 Secretaria Depto. RR. HH, Educacion.
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MEMORANDUM N° 565 /2019
MAT.: Remite pago honorarios
Proyecto Reingreso “JAR".
DE : ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ Recoleta, 25 de Julio de 2019.

JEFE UNIDAD GESTION DE PERSONAS.

A : MARCELO BAEZA ALVAREZ
JEFE DE ADMINISTRACION Y FINANZAS.

Junto con saludar, solicito a usted la emision de Chegque por concepto de "Pago de
honorarios por proyecto” “Remgreso  Educative Liceo Jorge Alessandr  Rodniguez”

correspondiente al mes de a Julio de 2019, segin el siguniente Detalle:

BOLETAS | FECHA NOMEBRE RUT MONTO
o] T Tachado por Ley 19.628
N® 125 BB 20LE o ena MUSSA VALENZUELA 500000
YA TGRS AL AR J
N 50 PAULINA PAVEZ ROJO B500,000
| w4 AORLANS I e s LA BERMEJO RIVERA $500,000
N 48 I [ MARISOL FUEBLA DJEDA $600,000 .-
N* 05 ‘ 2062019 | poTEBAN STUTIZIN DONDSO $700.000.-
Neog [ 2V ORI e vAREZ YAREZ S500.000. -
A9 (Hh /)4 g ) y & o
Negg || VIS0 Y e nee PING PONCE SS00.000.
TOTAL ", - [ $4.300.000.-
| |
Sin otro parbceular, saluda atentamente ; 3 h|| l | |
\ | *
\ : \
ALEJaﬂLRd: As'qumL LOPEZ
JEFE 'HM GESTION DE PERSONAS
0. DE EDUCACION
AMG/AAL/eal. L

Lhsiribucion
Archivo REHH

wooc: | SESUHIS

fumiapalidod de fscalala * Ay, Becolstn BFZT T4 » Telétono: 2945 FO00 * wew recolafo.cl
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MEMORANDUM N- 569 /2017

Recaleta, 2¥ de Jullo de 2007
DE . ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEI
JEFE UNIDAD DE GESTION DE PERSOMAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

A : MARCELO BAEZA ALVAREL
JEFE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION
MAT, : SOUCITA PLAN PRESUPUESTARIO SEGUNDO SEMESTRE 201%.

Junto con saludar, madiante el presante, solicito a usted trabajar en la elaboracién de un plan
presupuestario, con propuestas de pago que contemple ingresos y egresos de lo gue resta del afo
2018, con el objetive de cubrir los gastos de remuneraciones, colizaciones y pago proveedores sin
mayoras incanvenientas,

Afte,
.-":Ji ] -.-FF'_'_FH ==
J.,’; | T A ] ﬁ""‘”.r
EJANDROASTUDILLO LOPEZ
JEFE UNIDAD GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION
AMG/ NAL/vmB

Ml.lnir'lp::hlidn:ln:l ade Bacalala » Av. Becolefo MEFF I « Taldfono: 2945 7000 * wew raccleta.d
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MEMORANDUM N°_572 /201%

Recoleta, 29 de julic de 2019

DE : ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE DE LA UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

A : SR, JORGE FERNANDEZ GONIALEL
DIRECTOR LICED VALENTIN LETELIER
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

MAT. ENTREGA DECRETOS N°1705-1704-1707-1708-1719-1720-1726-1727-1728-1729
1730-1731

Estimado Director

Junto con saludar, mediante el presante se hace entrega de |as designaciones que se
indican a continuagion:

N® NOMERE N* DE DECRETO
1 | MARISOL DEL CARMEN MORALES BARRA B 1705
2 |NICOLE BERIOZKA MILLAGUIR EPULED 1706
3 |MARIA JAVIERA MENDEZ GONFALEZ 1707

| 4 |JOSE MIGUEL LAIND GONZALEZ ) 1708
i 5 | ALEJANDRA ETHEL RODRIGUEZ URIBE 1719
| 6 |DANIEL ALEJANDRO VARGAS PACHECO 1720
7 | MIGUEL ANGEL ROZAS REYES 1726
| & [JUAN LUIS PIND PINTQ 1727
| 9 |CECILIA BEATRIZ PALMA RIVEROS 1728
| 10 | ANGELICA GABRIELA ZAMUDIO ARANCIEIA 1729
11 | ROBERTO ALEJANDRO ROSALES RODRIGUEZ 1730
12 | MARIA VERONICA MERING JORQUERA 1731

Favor hacer enfrega de dichos documentos a los docentes mencionados anteriormente v 5i &l
establecimiento desea guardar en los registros de sus profesores las designaciones por afio, pueden
guardar una copia de los documentos

Atte -4

ALEJANDROASTUDILLO LOPEZ
JEFE DEALA UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

Murneipalidad de Becolain * Av. Recolata MEIT7 T4 ¢ Telglono: 2945 FOO0 = wwed racelala.el
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MEMORANDUM N°_573 /2019

Recoleta, 27 de julio de 201%

DE : ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEI
JEFE DE LA UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

A : SR. GABRIEL NUNEZ PARADA
DIRECTOR ESCUELA REPUBLICA DEL PARAGUAY
DEFARTAMENTO DE EDUCACION

MAT, ENTREGA DECRETOS N°1709-1984-1723-1721-1718-2006

Estimado Director,

Junto con saludar, mediante el presente se hace entrega de las designaciones que se
indican a continuacion:

N NOMBRE RUN N’ DE DECRETO
1 | MARTA CRISTINA DEL CARMEN CABRERA DE LA FUENTE S 1709 |
2 | MARTA CRISTINA DEL CARMEN CABRERA DE LA FUENTE 1771
3 | MACARENA ANDREA INFANTE POBLETE 1723

| 4 |MAGDALENA PILAR PEREZ MEDEL 1986
5 | MAGDALENA PILAR PEREZ MEDEL 2006
6 | PALOMAVICTORIA GRIFFERD PEDEMONTE 1718

Faver hacer entraga de dichos documentos a los docentes mencionados antariormente y si el
establecimienic desea guardar en los registros de sus profesores las designaciones por afio, pueden

guardar una copia de los documentos. Y
Atte { \ l[ \
G Eee
.Il_.' I e -.l.--r_.'
ILLO LOPEZ

JEFE nﬁ}m

GESTION DE PERSONAS

S DEPARTAMENTO DE EDUCACION

!
A.HG,.I'AI?L.

Mumicipolidod de Becolstn = Av, Bacolata HEZ27 74 + Teléfono: 2945 FO00 » weos recoleio.cl
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MEMORANDUM N°_574 /2019

Recoleta, 29 de jullo de 301%

DE : ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEL
JEFE DE LA UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

A + SRA. DORIS OUVER RODRIGUET
DIRECTORA ESCUELA HERMANA MARIA GORETTI
DEPARTAMENTO DE EDUCACIGN

MAT, ENMTREGA DECRETOS N"1711

Estimada Director,

Junto con saludar, medianta af presente se hace enfrega de la designacion que se
indica a continuacion:

M NOMBRE RLUMN M® DE DECRETO
1 | LUIS HERMAN HERNANDEZ BRAVO 1711 |

Favor hacer entrega de dichos documentos al docente mencionado anteriormente y si el
establecimiento desea guardar en los registros de sus profesoras las dﬂsigr_nac:iunes por afie, puaden
guardar una copia de los documentos, ™

Y

Atta,

=

e
)

ILLO LOPEZ

ION DE PERSONAS
EDUCACION

.
JEFE DE LA UNID

DEPART
ms;?;v..

punicipdlidod de Becoleta = dw. Recoleta MP27 74 = Taléfono: 2945 JO00 » www, racolato.cl
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MEMORANDUM N°_575 /2017

Reccleta, 2% de julio de 2079

DE : ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEL
JEFE DE LA UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

A :  SR. PATRICIO OLIVARES MARIN
DIRECTOR ESCUELA ESPECIAL SANTA TERESA DE AVILA
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

MAT. @ ENTREGA DECRETOS N-1725

Estimado Directar,

Junio con saludar, mediante el presente se hace entrega de [a designacion que se
indica a continuacian;

N NOMBHE RUN N® DE DECRETO
1 Chnm IS'&'BEL m'. LE.I&.LTn. ﬂRﬂ.NGUIE Tachado por Ley 19.628] 1?25

Favor hacer entrega de dichos documentos a la docente mencionada anteriormeante y si el
astablecimiento desea guardar en |os registros de sus profesores las dEEIgI‘IEﬂI‘DI‘l-EE por afio, pueden
guardar una copia de los documantos.

Atte.

UDILLO LOPEZ
DE G ON DE PERSONAS
ENTO DE EDUCACION

A.MG.FAJL.

siunicinolhidod de Becolels # Ay, Racolatg N3 F 74 » Tolalono: 2945 fO00 = whwred racodela.cl
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MEMORANDUM N° 577 /2019

Recoleta, 30 de julio de 2017

: ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE DE LA UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS

' RODRIGO LIBERONA MUNOI
ESESORIA JURIDICA DAEM

PRESENTACION A CONTRALORIA DEL DOCENTE ISIDRO CONSTANCIO MUNOZ

En ralacian o dicha presentacidn

Se adjuntan los onfecedentss

Saluda atestamente a ushed [
LEJ

.I.LI FRRI el

B docente no realid la presentacidn en el afio 2015 como B o establece en el Formudarnio de
Saolicitud de Consulta ante la Contraloria, esta fue presentada el 04/01/2017;

Lo corta de renuncia presenfada por el docente pora el refire fue presentada con fecha
12/ 10,208 F;

El Dacrate N® 78 emifido por lo Divisidn Juridica del Ministerio de Educocion, que fransfiere los
recursos para pogar la bonificacidn o los docentes gue postuloron el afia 2017, fue emitido con
fecha 28/0/201%, con foma de razon pes o Confralora el 27 03/2019, recepoionods por i
Municipalidad de Recoleta el 02/04/2017 y los recursos fuergn transtericos el

En relocion o lo onfigledod del docente: sl bien El se encuentra trabgjande en esta
municipalidad desde & afo 2003, no manfiene confinuidad, sus confratas fueron de reemplazc
v desconfinuos  feriende un nombramiento a controfo o partie del 141172011, fecha desde
donde se pudo ocreditar su confinuidod, La ey N 20822 modficada por o ley N* 20974
establece que poro colcvior 1o asignocidn solo se debe considerar el fiempo senvido
contirvamenta en la labor docente con & mismo empleador, hosta & mes inmadiatamanta
anteror a la fecha gue este haya presentado o renuncio para acogerse al retiro, con un fope
maxmo ‘de 11 ofos vy fmccidn supedor a seis meses, considerands gue el docente pudo
acreditar un fiempo servido continuomente de 4 afios, gue van desde el 1471120011 hasta el
30 de septembore del 2017, con estos antecedenies se puede acreditar gue = calculo de ko

ASTUDILLO LOPEL

JEFE DE/ IDAD DE GESTION DE PERSONAS

Municipolidad de Reccleta = Av, Recoleta NFZTTA « Teléfons: 2945 TOOD * wenw recolata el
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MEMORANDUM N° 578 /2019

Recoleta, 31 de julio de 2017

DE : ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEI
JEFE DE LA UNIDAD DE GESTION DE PERSOMNAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

A - SR. JORGE FERNANDEZ GONIALEZ
DIRECTOR LICED WALEMTIMN LETELIER
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

MAT. ENTREGA DECRETOS N°1795-1796-1797-1798-179%

Estimado Director,

Junto con saludar, mediante &l presente se hace enfrega de las designacionas que sa
indican a continuacidn:

NOMBRE RUN N’ DEDECRETO
1| ARTURQ PATRICIO KNEER GONZALEZ . 1755
2 |EDGAR EDUARDD GONZALEZ MARTINEZ 1796
3 | VICKY PAMELA AGUILERA GRACLA 1797
4 | ROBERTO JOHNSON ASTORGA RIVERA 1798
5 |PABLO ANDRES RAUL BARRA MARDONES =~ 1795

Favor hacer entrega de dichos documentos a los docentes mencionados antenormente y i el
establecimiento desea guardar en los registros de sus profescres las designaciones por aflo, pueden
guardar una copia de los documentos.

™
Atte
LOPEZ
E LA UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION
AMG/ g&.\

Wunicipalidod de Recolela = Av, Recoleto N2277T4 = Teldlono: 2945 TO0] = wwew . recoketo.cl
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MEMORANDUM N°_579 /2019

Recoleta, 31 de [ullo de 2019

DE - ALEJANDRO ASTUDILLO LOPEZ
JEFE DE LA UNIDAD DE GESTION DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

A :  SRA. FABIOLA CID QUEZADA
DIRECTORA LICEO PAULA JARAGQUEMADA
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

MAT. ENTREGA DECRETOS N*1802

Estimada Directora,

Junto con saludar, mediante el presente se hace entrega de la designacion gue se
indica a continuacion: '

NOMBRE RUN N® DE DECRETO

Tachado por Ley 19.628]

JAVIER ARTURD SANHUEZA VASQUET

Favor hacer entrega de dichos documentos al docente mencienado anteriormente y si el
establecimiento desea guardar en los registros de sus profesores las designaciones por afie, puaden
guardar una copia de los decumentos. 9\

Al
: |
1
UDILLO LOPEZ
JEFE GESTION DE PERSONAS
NTO DE EDUCACION
AMG/LAL.

prunicipalidad de Recolakn = Av. Recolata NEZT T4 = Teléfono: 2945 F000 = www._recolela.cl
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