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MEMORANDUM NO 34O / 20,'19

Recolelo, 30 de Abril de 201?

DE ATEJANDRO ASTUDITTO LóPEZ
JEFE UNIDAD DE GEST¡óru OC PERSONAS

DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

RODRIGO LIBERONA MUÑOZ
ASESOR JURíDICO
DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

MAT. : ENVíE RESPUESTA REQUERIMIENTO TRANSPARENCIA SAI N" 317?.

Junto con saludar, mediante el presente, según lo solicitado a través del requerimiento de

transparencia SAI N"3179 emitido por el Sr. Juan Pérez, se envía asistencia lo que va del año 2019

de los funcionarios Claudio Espinoza Gatica y Alejandro Astudillo López Rut

Atte

*l

DEPART

l.Ópez
DE PERSONAS
EDUCACIÓN

AMG/Atrr lu:ta,s
DE

tf\ IBR
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t

n
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I. Municipalidad de Recoleta
Departamento de Educación
Recursos Huma¡os

MEMORÁNDUM N" *341_/ 2}tg
MAT.: Remite pago honorarios

Recoleta, 02 d,e Mayo de 2OL9.
ALBIANDRO ASTUDILLO I.;ÓPPZ
JEFE UNIDAD GESTIÓN DE PERSONAS

MARCELO BAF,ZAÁIVENPZ
JEFE DE ADMINISTRACION Y FINANZAS.

Junto con sa-ludar, solicito a usted la emisión de Cheque por concepto de "Pago de

honorarios por proyecto" "Reingreso Educativo Liceo Jorge Alessandri Rodriguez"\-/
correspondiente al mes de a Abril de 2O19, según el siguiente Detalle:

DE

A

BOLETAS

N'361 26l04l2Ot9
CRISTIAN OCTAVIO PAINEQUtrO CAMILO + $iso.ooo.-

TOTAL $1so.ooo.-

Sin otro particular, saluda atentamente

IDDOC

r.Ópnz
DE PERSONAS

. DE EDUCACIÓN

Municipolidod de Recoleto ' Av. Recoleto Ne2774 . Teléfono: 2945 7OOO. www.recolelo.cl
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Recolelo, 06 de moyo de 2019

DE ATEJANDRO ASTUDILTO LóPEZ
JEFE DE LA UNIDAD DE GESilóN DE PERSONAS

DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

SR. GABRIEL NUÑEZ PARADA
D¡RECTOR ESCUELA REPÚBUCA DET PARAGUAY
DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

MAT. ENTREGA DECRETO N'I035

Estimado Director,

Junto con saludar, mediante el presente se hace entrega de la designación de la
docente que se indica a continuación.

Favor hacer entrega de dicho documento a la docente mencionada anteriormente y si

el establecimiento desea guardar en los registros de sus profesores las designaciones por año,
pueden guardar una copia del documento.

Atte

vÓpaz
EG N DE PERSONAS

DEPAR DE EDUCACIÓN

AMG/+

7 CLAUDIA XIMENA CORSINO SANCHEZ ' 10351

Municipolidod de Recolelo . Av. RecoletoNe2774. Teléfono:29457OOO. www.recoleto.cl
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MEMORANDUM N' 351 /2019
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A

MEMORANDUM N" 352 /20,'19

Recolelo, 0ó de moyo de 2019

ALEJANDRO ASTUDItto tóPEZ
JETE DE tA UNIDAD DE GESflóN DE PERSONAS

DEPARTAMENTO DE EDUCAC¡óN

SRA. PAMELA VEN EGAS AVARIA
DIRECTORA LICEO DE ADULTOS JORGE ATESSANDRI RODRIGUEZ

DEPARTAMENTO DE EDUCAC¡óN

MAT. ENTREGA DE HABITITACTONES DOCENTES AÑO 2019

Estimada Directora,

Junto con saludar, mediante el presente se hace entrega de la habilitación docente de

la profesora que a continuación se indica:

RaúlAlexis Cordero Martínez (2)

Atte.

JEFE D G N DE PERSONAS
EDUCACIÓN

4,
,a

AMG/
J
+

Municipolidod de Recolelo . Av. Recolelo Ne2774 . Teléfono: 2945 TOOO ' www.recoleto.cl
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MEMORANDUM N'353 /2019

ATEJANDRO ASTUDILLO TóPEZ

JEIE DE LA UNIDAD DE GESTIóN DE PERSONAS

DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

moyo de 2019

A

DE

AMG/

J
tu

SRA.MARÍA JIMENA SANCHEZ ROMERO

DIRECTORA ESCUELA JUAN VERDAGUER PTANAS

DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

MAT. ENTREGA DE HABITITACIONES DOCENTES AÑO 2O'I?

Estimada Directora,

Junto con saludar, mediante el presente se hace entrega de las habilitaciones docentes

de los profesores que a continuación se detallan:

Danlel Bravo Marillanca (2)
Verena Castro Herrera

Atte

LÓPE;Z
DE PERSONAS

EDUCACIóN
G

6tl,l, 
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MEMORANDUM N" 354 /2019

Recolelo, 06 de moYo de 2019

DE ATEJANDRO ASTUDILTO IóPEZ
JEFE DE LA UNIDAD DE GESilóN DE PERSONAS

DEPARTAMENIO DE EDUCACIóN
(

SR. MARIO VARGAS FUENTES

DIRECTOR ESCUETA PUERTO RICO
DEPARTAMENTO DE EDUCAC¡óN

MAT. ENTREGA DE HABILITACIONES DOCENTES AÑO 2019

Estimado Director,

Junto con saludar, mediante el presente se hace entrega de la habilitación docente de

la profesora que a continuación se indica:

lrma lbáñez Henríquez

Atte

LÓPIE;Z
DEG DE PERSONAS

DE EDUCACIÓN

AMG/

Municipolidod de Recoleto ' Av. Recoleto Ne2774' Teléfono: 2945 7000 'www.recoleto'cl
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MEMORANDUM N' 355 /2019

Recolelo, 06 de moYo de 2019

DE ALEJANDRO ASTUD¡LLO LóPEZ

JEFE DE LA UNIDAD DE GESilóN DE PERSONAS

DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

SRA.MARCELA BURATTINI BUSTOS

DIRECTORA ESCUELA MARTA COLV!N
DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

MAT. ENTREGA DE HAB!TITACIONES DOCENTES AÑO 2019

Estimada Directora,

Junto con saludar, mediante el presente se hace entrega de la habilitación docente del

profesor que a continuación se indica:

ManuelArratia López

Atte.

LÓPDZ
JEFE GESTIÓN DE PERSONAS

DE EDUCACIÓN

AMc/Ír..

Municipolidod de Recoleto . Av. Recolelo Ne2774 . Teléfono: 2945 TOOO' www.recolelo.cl
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I. Municipalidad de Recoleta
Departamento de Educación
Be!uIsS§!trrnqnes MEMORÁNDUM No _356 _/ 2Ot9

MAT.: Pago Indemnización.

Recoleta, 07 de Mayo de 2019.

DE

A

ALE.IANDRO ASTUDILLO LÓPE;Z
JEFE UNIDAD GESTIÓN DE PERSONAS.

MARCELO BAEZAÁT,VERPZ
JEFE DE ADMINISTRACTÓU Y FINANZAS.

Junto con saludar, solicito a usted la emisión de Cheques por concepto de

declaración de indemnización", según el siguiente Detalle:

"Pago de

FECIIA NOMBRE
RUT

ESTABLECIMIENTO/
CARGO MONTO

N" I 105 02/osl2or9
r-/
VDIEGO STOCI(L)R ROJAS D- 1 36/PRBSUPUESTO $r29.9r1.-

N' I 104 02los l2ote JULIO VtrRA AVELLO

t/

A-034/ PRESUPUESTO $2s.993.-

N' 1 103 02/osl2ot9 IGABRIEL LETELIER NEIRA TDMIN2/PRESUPUIESTO $ 105.200.-

TOTAL $261.104.-

,IDAD OE

GE DE *

Cabe de mencionar, que este memorándum es de carácter urgente
Sin otro particular, saluda atentamente

JEFE

AAL/YMB/cal.
Distribución:
Archivo RR.HH /

IDDOC lssl qrl

ASTUDILLO LÓPEZ
UNIDAD DE GESTTÓU PB PERSONAS

ARTAMENTO DE EDUCACIÓN

**,,--dW
Municipoliclod de Recolefo . Av. RecoletoNe2774'Teléfono: 2945 7OO0' www'recolelo cl
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Tachado por Ley 19.628



MEMORANDUM N" 357 /2019

ALEJANDRO ASTUDItto tóPEZ
JEFE uNtDAD DE GEsT¡ót¡ or PERSoNAS

DEPARTAMENTo DE EDucAc¡óN

DEP

vópez
GESTI DE PERSONAS

DE EDUcecIóu

Recolelo, 08 de MoYo de 20I9

DE

A MARCETO BAEZA ÁTVANTZ

JETE UNIDAD DE ADMINISTRACIóN Y TINANZAS

DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

MAT. : AUXILIARES DE SERVICIO PARA UNIVERSIDAD ABIERTA.

Junto con saludar, mediante el presente, según la necesidad de cubrir los puestos de trabajo

como auxiliares de servicio para desempeñarse a tiempo completo en universidad Abierta

,,pluriversidad,, puedo informar que no es viable trasladar a parte de nuestros funcionarios de

establecimientos educacionales, ya que debemos cumplir con el estándar de personal y velar por

mantener la calidad de servicio en cada uno de ellos'

Además de indicar que el personal contratado para los establecimientos educacionales

municipalizados, es remunerado a través de fondos entregados por el Ministerio de Educación, lo

que no es compatible con el programa especial de Universidad Abierta, dado que dicho programa si

bien es parte del proyecto educativo del DAEM de Recoleta, este cuenta con presupuestos y

recursos asignados por parte del Municipio de Recoleta'

Át to

Atte.

li¡ALlvuts

p\S*

§.

Municipolidod de Recoleto . Av. RecoleloNe2TT4' Teléfono: 2945 70OO' www'recoleto'cl
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Re

MEMORANDUM N'359 12019

ALEJANDRo ASTUDttto tóPez
JErE uN¡DAD DE cEST¡ót¡ or PERSoNAS

DEPARTAMENTo DE EDUcAc¡ót¡

Recolelo, 08 de MoYo de 2019

DE

A MARcEto BAEZA Átvanez
JEFE ADM¡usrnaclóN Y FINANZAS

DEPARTAMENTo DE EDUcAclóN

MAT. : rnVía posrs¡óI.¡ EIEcT¡VA A NoMBRE DE cRIsTOFER NICOTÁS MTSE FUENZAIIDA.

Junto con saludar, mediante el presente, se envía posesión efectiva en original del Sr.

Cristofer Nicolás Mesa Fuenzalida, para hacer efectivo el retiro de bonificaciones no cobradas por la

ex funcionaria María lnés Fuenzalida Sáez, las cuales no pudieron ser percibidas por la Sra. María

lnés por su lamentable fallecimiento.

Atte

»

LÓPE;Z
N DE PERSONAS

DE EDUCACIÓN

AMG/ YMBF,

Municipolidod de Recoleto . Av. RecoletoNe2TT4' Teléfono: 2945 TOOO' www.recoleto.cl

0rs 75\



tÑ Recoleto
9onos todas

I. Municipalidad de Recoleta
Departamento de Educación
Recursos Humanos

DE

A

ALE,IANDRO ASTUDILLO I,ÓPEZ
JEFE UNIDAD GESTIÓN DE PERSONAS.

MARCELO B,AE;ZAÁIVENPZ
JEFE DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS.

Junto con saludar, solicito a usted la emisión de Cheques por concepto de

declaración de indemnización", según el siguiente Detalle:

"Pago de

DElCRETO FECHA NOMBRE
ESTABLECIMIENTO/

CARGO

N' 1 157 oT losl2o\9
v

SEBASTIAN SANCHEZ ALCALDE V D- 1 36 / PRESUPUESTO $89.s93.-

N'1152 oT l0sl2ote EDIXON ZAMBRANO ROA / D- 1 33 / PRESUPUESTO §42.899.-

N'1r53 oT loslzole NICOLAS SABA SANSUR / {DMIN/PRESUPUESTO §2.246.O24.-

N'1155 07losl2ol9 FABIAN TAPIA GARRIDO v ADMIN2/PRESUPUESTO $37.993.-

N' 1 156 oT losl2ote MATIAS GARATE GALAZ
\,/,

ADMIN2/PRESUPUESTO $37.993.-

oT losl2ore JOSHUA VERA NARANJO TDMIN2/PRESUPUESTO s95.2e9.-

TOTAL
$2.549.801.-

1 158

Cabe de mencionar, que
Sin otro particular, saludá aten

DE

este memorándum es de

ARTAMENTO DE EDUCACIÓN

urgente

DE PERSONAS

AAL/YMB/cal.
Distribución:
Archivo RR.FIH /

ts<z-_«

sr0

Y

Municipolidod de Recoleto ' Av' Recolelo Ne277 4' Teléfono: 2945 TOOO ' www'recolelo'cl

MEMORT(NDUM N" _360*/ 2OL9

MAT.: Pago Indemnización.

Recoleta, 08 de Mayo de 2O19.

RUT
MONTO

ffi'---q

--td

KcrP¡i
DAD DE

DE Pl

(,ttn

Tachado por Ley 19.628
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MEMORANDUM N" 3ó 1 /2019

DE ATEJANDRO ASTUDITTO LóPEZ
JEFE UNtDAD DE GESTIóN oe pERSoNAS

DEPARTAMENTo DE EDUcAc¡ór.¡

Recolelo, 08 de moyo de 20I9

RODRIGO TIBERONA MUÑOZ
ASESOR JURíD¡CO
DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

MAT ENVíA FORMATO DE CONVENIO DE UNIVERS!DAD SAN SEBASTIÁN.

Junto con saludar, mediante el presente, remito el convenio tipo que nos enviaron desde la

Universidad San Sebastián, en el cual se recibirán beneficios estudiantiles para nuestros
funcionarios.

Atte

r,Ópez
N DE PERSONAS

EDUCACIÓN

AMG/

Municipolidod de Recoleto . Av. RecoletoNe2774. Teléfono:29457OOO. www.recolelo.cl
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I. Municipalidad de Recoleta
Departamento de Educación
Unidad de Gestión de Personas

MEMORÁNDr,M W _362_ / 20 L9

MAT.: Remite pago Indemnización

Recoleta, 08 de Mayo de 2O19.

DE : ALEIANDRO ASTUDILLO T.ÓPAZ
JTFT UNIDAD GESTIÓN DE PERSONAS.

A : MARCELO BAEZA ¿(¿VNNPZ
JEFE DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS.

Junto con saludar, solicito a usted la emisión de Cheque por concepto de

"Pago de declaración de indemnización", según el siguiente Detalle:

Cabe de mencionar, que este memorándum es de carácter

Sin otro particular, saluda atentamente

ALEI
DE DE PERSONAS

DEPTO. EDUCACIÓN

ür,lytusl,,¿..--+---
Distribución:
Archivo Unidad de Gestión de Personas /

IDDoC: /332*<35

N' 1175 08/os/2019 SYLVIA MARÍA ELENA COLOMA UGARTE $22.s83.435.-

TOTAL $22.583.435.-

Municipolidod de Recoleto ' Av. Recolelo Ne2774 . Teléfono: 2945 TOOO . www.recolelo.cl

DECRETO FECTIA NOMBRE RUT MONTO

Tachado por Ley 19.628



I. Municipalidad de Recoleta
Departamento de Educación
Unidad de Gestión de Personas MEMORTiNDTIM It"_363_/ 20 L9

MAT.: Lo que indica.

Recoleta, O9 de Mayo de 2O19.

DE ALF^IANDRO ASTUDILLO LÓPE;Z
JIFE DT UNIDAD DE GISTIÓN DE PERSONAS

A : MARCELO BAEZAÁIVENPZ
JEFE DE UNIDAD DE ADMINISTACIÓN Y FINANZAS

Junto con saludar mediante el presente, adjunto remito a usted,

nóminas que suman la contratación de los Asistentes de la Educación desde el

mes de enero, de acuerdo a las iniciativas del Plan de Mejoramiento Educativo

(P.M.E) comunal, por concepto de Ley SEP a fin de dar cumplimiento al nuevo

sistema de rendiciones de la misma ley, establecidas por el Ministerio de

Educación, generando así mensualmente las rendiciones de gastos y pagos por

el monto total de S 101.067 .436.-

Atte.

LÓPE;a
DE DE PERSONAS

DE EDUCACIÓN

/*,*r,,,u".
ffiü,b""ió*
Archivo Unidad de Gestión de Personas /

IDDoc: 45*L't,l¡

* GESTONDE

DE

OE

Municipolidod de Recoleto . Av. Recolelo Ne2774. Teléfono: 2945 TOOO . www.recoleto.cl



Re
I. Municipalidad de Recoleta
Departamento de Educación
Unidad de Gestión de Personas MEMORÁNDUM ¡V _364 _ / 20 L9

MAT.: Lo que indica.

Recoleta, O9 de Mayo de 2O19.

A

DE : ALEIANDRO ASTUDILLO LÓPE;Z
JEFE DE UNIDAD DE GESTIÓN DE PERSONAS

MARCELO B,ADZAÁT,VENPZ
JEFE DE UNIDAD DT ADMINISTACIÓN Y FINANZAS

Junto con saludar mediante el presente, solicito a usted la emisión de

Cheque por concepto de cambio de honorario a código del trabajo

correspondiente al mes de abril, según 1o desglosado en nomina adjunta.

Atte

JEFE
LÓPDZ

GESTIÓN DE PERSONAS
DEPTO. DE EDUCACIÓN

Y/

i*l*rlo¿".
Ft.tb""tór,

IDDOC:

IDAD 9E

PERSONAS *tt

Municipolidod de Recoleto . Av. Recolelo Ne2774. Teléfono: 2945 7O0O . www.recoleto.cl

Archivo Unidad de Gestión de Personas /
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Re

MEMORANDUM NO 368 /20'19

Recolelo, 13 de moyo de 2019

ALEJANDRO ASTUDILTO LóPEZ
JEFE DE [A UNIDAD DE GEST!óN DE PERSONAS

DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

DTRECTORES (AS)
ESTABTECIM¡ENTOS EDUCACIONALES DE RECOTETA

DEPARTAMENTO DE EDUCAC!óN

MAT. INFORMA EXAMENES MEDICOS PARA ACREDITACIóN DE SATUD COMPATIBTE
CON Et CARGO.

Estimados (as) Directores (as),

Junto con saludar, mediante el presente se informan los exámenes médicos que se
debe tomar los docentes de nuevo ingreso (contrata, reemplazo, etc.), para acreditar la salud
compatible con el cargo, esto de manera de agilizar él proceso de contratación:

HoMBRES MAYoRES oe ¿o años HoMBRES MENoRES o¡ ¿o años
1. RADIOGRAFIA DE TORAX EN 2 PROYECCIONES

2. V.D.R.L,

3. GLICEMIA BASAL

4. CREATININA

5. PERFIL LIPIDICO

6. EXAMEN DE ORINA

7. ELECTROCARDIOGRAMA

8. ANTIGENO PROSTATICO

1.. RADIOGRAFIA DE TORAX EN 2 PROYECCIONES

2. V.D.R.L.

MUJERES MAYoRES oe ao ¡ños MUJERES MENoRES or qo años
1. RADIOGRAFIA DE TORAX EN 2 PROYECCIONES

2. V.D.R.L.

3. GLICEMIA BASAL

4. CREATININA

5. PERFIL LIPIDICO

6. EXAMEN DE ORINA

7. ELECTROCARDIOGRAMA

8. PAPANICOLAU

].. RADIOGRAFIA DE TORAX EN 2 PROYECCIONES

2. V.D.R.L.

3. PAPANICOLAU

Se informa que el certificado que acredita la salud compatible con el cargo es un requisito
obligatorio

Características que debe cumplir el certificado

Debe ser de una institución reconocida (Consultorio, Clínica, Hospital, Centro Medico, etc.)
Debe venir con la firma y timbre del médico.
El documento debe indicar que su salud es compatible con el cargo.
Debe ser ingresado por Oficia de Partes de DAEM.

¡t¡d consultas privadas
de médicos, ya que el documento debe venir emitido por un méd una institución
reconocida

Atte.

r;Ópez
JEFE DE DE ,ów pp PERsoNAs

En relación a lo anterior, se informa que no se recibirán certificado e

AMG/AMA iYl/tr.3t^í..
ENTO DE EDUCACIÓN

/59¿{q 6L
Municipolidod de Recoleto ' Av. Recoleto Ne2774 . Teléfono: 2945 TOOO . www.recoleto.cl
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MEMORANDUM N" 369 /20',19

Recolelo, l3 de moyo de 201?

DE ATEJANDRO ASTUDII.TO IóPEZ
JEFE DE tA UNIDAD DE GESilóN DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

DTRECTORES (AS)
ESTABTECIMIENTOS EDUCACIONALES DE RECOLETA
DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

MAT. INFORMA DOCUMENTACIóN REQUERIDA PARA ACREDITACIóN DE B!ENlOS

Estimados (as) Directores (as),

Junto con saludar, mediante el presente se informan la documentación que requiere
para la acreditación de BIENIOS, favor informar a todos los docentes de sus establecimientos para
que tengan conocimiento del trámite:

Para acreditar bienios en caso de haber trabajado en colegios municipales (DAEM, DEM y
Corporaciones Municipales de Educación y Salud):

Requisito

Presentar certificado emitido por la corporación DAEM o DEM acreditando los bienios que se
le estaban pagando o certificado de antigüedad de la respectiva institución de educación.
Certificado histórico de cotizaciones con el Rut del empleador.

Para acreditar bienios en caso de haber trabajado en colegios particulares y particulares
Subvencionados:

Requisito:

. Presentar finiquitos o certificados de antigüedad que acredite el tiempo trabajado en la
institución.

. Certificado de cotizaciones históricas con el Rut del empleador.

. Certificado emitido por el MINEDUC, que acredite que el colegio donde presto servicios
estaba oficialmente reconocido en el periodo en que presto servicios en ella.

Lo anterior debe ser entregado en la Oficina de Partes mediante formulario de solicitud anotando en
ella toda la documentación que se adjuntó.

Se requiere dejar un número telefónico actualizado y /o dirección de correo electrónico, en caso de
requerir mayores antecedentes.

Una vez ingresado los antecedentes se tramitara la respetiva Resolución de Bienios y una vez
visada se procederá al pago según corresponda, pago que se considera desde la fecha de
presentación del total de los antecedentes.

Ningún documento será tramitado, mientras su ingreso no se rea través de la Oficina
de Partes

Atte

tÓpez
JEFE LA G N DE PERSONAS

a

a

DE EDUCACIóN
AMG/ArVrA/YMB

,4,/

tF".
,J

Municipolidod de Recoleto . Av. Recoleto Ne2774 . Teléfono: 2945 TOOO . www.recoleto.cl
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A

MEMORANDUM N" 370 /2019

Recolelo, 13 de Moyo de 2019

DE ALEJANDRO ASTUD¡tLO LóPEZ
JEFE UNIDAD DE GESTIó¡¡ OT PERSONAS

DEPARTAMENTO DE EDUCAC¡óN

RODRIGO TIBERONA MUÑOZ
ASESOR JURíDICO
DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

MAT. : ENVíA RESPUESTA REQUERIMIENTO TRANSPARENCIA SAI N"3'I67.

Junto con saludar, mediante el presente, según lo solicitado a través del requerimiento de

Portal Transparencia SAI N" 3167, emitida por el Sr. Juan Eduardo, le informo lo siguiente. Por

concepto de asociaciones el Departamento de Educación Municipal de Recoleta, se encuentran 2

conformadas:

Nombre Asociación Total Afiliados Mujeres Hombres

Asociación

Funcionarios

Recoleta.

de Gremial

docentes

de

deno

315 213 102

Asociación de Jardines lnfantiles WF

de Recoleta

64 63 1

Atte

LÓPE;a
G N DE PERSO

DE EDUCACIÓN

Municipolidod de Recolelo . Av. RecoletoNe2774. Telé{ono: 2945 TOOO' www.recoleto.cl
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MEMORANDUM N'371 /2019

Recolelo, l4 de moyo de 2019

DE ATEJANDRO ASTUDItto ¡.óPEZ
JEFE DE LA UNIDAD DE GESflóN DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

DTRECTORES (AS)
ESTABTECIMIENTOS EDUCACIONATES DE RECOLETA

DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

MAT. soLlclTA tNFoRMES DE DESEMPTÑO, S¡GÚN MEMORANDÚM N"27/2019.

Estimados (as) Directores (as),

Junto con saludar, mediante el presente se solicita que envíen los informes de
desempeño de todos sus funcionarios docentes y no docentes, esto según lo informado en el
Memorandum N'27 de fecha 05 de marzo de 2019.

Cabe señalar que dichos informes de desempeño deben ser notificados a cada
funcionario, de forma que estén al tanto de los aspectos a mejorar, para esto deberán enviar una
copia de los informes de desempeño de los docentes, directivos, asistentes de la educación, etc.,
según corresponda con la respectiva firma de recepción por parte del funcionario y la firma suya con
el timbre del establecimiento en cada informe.

Lo antes señalado deberá ser enviado vía Oficina de Partes con número de idoc., en
las fechas que se señalan a continuación:

3

Se adjunta formato de pauta de evaluación de doce asistentes de la
educación, etc.

Atte

JEFE LA DE ESTIÓN DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACIÓN

\,*^t",rilJ.L.

OF. DE PARTES3t/05/2019
OF. DE PARTES CON IDOC.92

1.

Municipolidod de Recoleto . Av. RecoletoNe2774. Teléfono: 29457OOO. www.recoleto.cl

OF. DE PARTES CON IDOC.

FECHA DE ENTREGA ENTREGA EN
NO DÉ

EVALUACIÓN



Re

Municipalidad de Recolt-t¡r
Departamento de Dducircrrlrr
Recursos Humanos uprronÁrvouMN"373 l20L9

MAT.: Solicita breve investigación ausencia
reiterada Nicolás Ramírez

Recoleta, 14 de mayo de 20L9.

DE : ALEIANDRO ASTUDILLO LÓPEZ
JEFE UNIDAD GESTIÓN DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACIÓN

A : RODRIGO LIBERONA MUÑOZ
ASESOR JURIDICO
DEPARTAMENTO DE EDUCACIÓN

Junto con saludar, solicito a su unidad poder efectuar Lrna breve investigación para

acreditar las ausencias del funcionario Nicol¿.¡s Ignacio Ramírez Uribe
de quien su Supervisor, Sr. George Labtre re¡-rortara mediante informe adjunto ausencias
injustificadas los días 13 y 14 de abril sin hal¡er autorizacion cle permiso administrativo o

licencia médica de por medio. También como consta cn el libro cle asistencia, se registran
ausencias sin aviso previo los días 03 y 29 de n-i¿trzo.

Para respaldo además de informe emiticlo por cI Sr. Labbc, se ard¡untan las imágenes del

registro de asistencia.

Sin otro particular, se despide atte

PERSONAS
DE EDUCACIÓN

o{r,,n.".
tdooc: /5s49 9q

DEG

s"

rECq
,4

.S

rü

Tachado por Ley 19.628
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MEMORANDUM No 374 / 2019

Recolelo, l5 de Moyo de 2019

DE ATEJANDRO ASTUDII.TO IóPEZ
JEFE UNIDAD DE GEST¡óI.¡ OE PERSONAS

DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

MARCELO BAEZA ÁTVER¡Z
JEFE DE ADMINISTRACIóN Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

MAT. : ENVíA FACTURA DE SATAS CUNAS Y JARDíNES INFANTITES.

Junto con saludar, mediante el presente, se envían las siguientes facturas según detalle

descrito:

Atte

GESTIÓN DE PERSONAS
DE EDUCACIÓN

AMG/AALlyMs

NOMBRE ESTABLECIMIENTO N'DE FACTURA FECHA DE FACTURA MONTO

Sala Cuna Jardin lnfantil Escuela de

Párvulos

421 30t04t2019 $280.000

zoo

.ai--

!

Municipolidod de Recolelo . Av. RecoleloNa2774. Teléfono:2
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MEMORANDUM N' 375 /2019

Recolelo, 15 de moyo de 2019

ALEJANDRO ASTUDTLLO TóPEZ
JEFE DE tA UNIDAD DE GEST¡óN DE PERSONAS
DEPARTAAAENTO DE EDUCACIóN

RODRIGO LIBERONA MUÑOZ
ASESOR JUR¡DICO
DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

MAT : SOIICITA REUSIóN DE LA I,¡óMI¡¡E QUE SE ADJUNTA PARA DEFINIR TTTULARIDADES,

SEGÚN LA LEY N" 21.I52

Junto con saludar, mediante el presente se solicita realiza revisión de la nómina que se
adjunta, con el objetivo de determinar si los docentes que se mencionan en esta, les corresponden
obtener la titularidad según la Ley N"21.152.

Atte

JEFE DE PERSONAS
DE EDUCACION

A

AMG/#

Municipolidod de Recoleto . Av. RecoleloNe2774. Teléfono: 2945 7OOO. www.recolelo.cl
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Recoleto
Sorcs todos

MEMORANDUM N'378 /2019

Recolelo, l6 de moyo de 2019
DE ATEJANDRO ASTUDIITO TóPTZ

JEFE UNIDAD DE GESTIóN DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

MAT. : ENVíA DOCUMENTOS PAMETA ZAMORA FERNÁNDEZ.

Junto con saludar, mediante el presente, remito a usted documentación requerida para

presentar ante la lnspección del Trabajo por el reclamo interpuesto por la ex funcionaria Pamela

Jocelyn Zamora Fernández:

Copia carta de aviso firmada por Jefe Gestión de Personas, comprobante de envío por

Correos de Chile;

Comprobante aviso desvinculación subido a web Dirección del Trabajo;

Solicitud de Término de Relación Laboral (incluye solicitud firmada, cálculo finiquito y feriado

legal, descuento AFC, 3 últimas liquidaciones de sueldo, informe licencias médicas emitido

por el sistema de personal, certificado de saldo aporte empleador a descontar en finiquito);

Solicitud de Relación Laboral (incluye solicitud autorizada, decreto de regularización de

contrato y modificación de contrato, copia de contrato debidamente formado, autorizaciones

de ingreso, copia de modificación de contrato);

lnforme de Desempeño emitido por Establecimiento educacional;

Copia registro asistencia Marzo y Abril 2019,

Finiquito en quintuplicado para firma

Atte

UNIDAD N DE PERSONAS
DE EDUCACIÓN

AMG/AAL/

r''

A

-,-5

E PERSOI.IAS *

O DE,

OE
a

ftoN

Municipolidod de Recoleto . Av. RecoletoNe2774. Teléfono: 29457O00. www.recoleto.cl

RODRIGO [IBERONA MUÑOZ
ASESOR JURíDICO
DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN



Re
L Municipalidad de Recoleta
Departamento de Educación
Unidad de Gestión de Personas

MEMORÁNDUM N" _979 _l 2OL9

MAT.: solicita información de
plataforma S.A.E

DE

A

Recoleta,22 de Mayo de 2019.

ALE'AI{DRO ASTI'DILLO T.ÓPE;Z
JEFE DE UNIDAD DE GESTIÓN DE PERSONAS

CARLOS ZARRICUEIA LAGOS
COORDINAI)OR DEL DEPARTAMENTO DE EDUCACIÓN

Por medio del presente, se solicita a usted respecto de Ia plataforma de

Sistema de Admisión Escolar (S.A.E), esta unidad sugiere clarificar la persona

responsable de la administración de dicha plataformd, yd que esto requiere

tiempo y dedicación, debe ser monitoreada y administrada, propongo que la

Unidad de Calidad deberá tenerla a cargo, no obstante, si el criterio es distinto

informar la persona encargada para hacer los ajustes de contrato, de tiempo y

del recurso humano.

Atte.

LÓPE,a
DE PERSONAS

DE

o]tr*"rou".
DGtrib""ió*
Archivo Unidad de Gestión de Personas /

IDDOC:

Municipolidod de Recoleto . Av. RecoleloNe2TT4 . Teléfono: 2945 7OOO. www.recoleio.cl
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A

MEMORANDUM N" 38I /2018

Recolelo, 23 de moyo de 2019

ATEJANDRO ASTUDItto IóPEZ
JEFE DE tA UN¡DAD DE GESilóN DE PERSONAS

DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

RODRIGO TIBERONA MUÑOZ
ACESOR JURIDICO
DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

MAT. SOLICITA EVATUAR CASO DE DOCENTE EVETYN GONZÁIEZ HERNÁNDEZ

Junto con saludar, mediante el presente se solicita evaluar, según lo solicitado por la
Directora Karla Cádiz, si es posible la desvinculación de la docente Evelyn González Hernández, por

no acreditación de salud compatible con el cargo y un mal desempeño, para ello se adjunta correo
indicando los antecedentes del caso, emitido por la directora del establecimiento y la hoja de vida de
la docente, cabe señalar que la profesora en estos momentos se encuentra con Licencia Médica con

una vigencia de 30 días, la cual puede corroborar en la hoja de vida antes señalada.

Quedo atento a la resolución que nos pueda proporcionar, esto es con el fin de no
pasar a llevar el marco legal y/o derechos que tenga la funcionaria.

Atte

l,Ópoz
DE HUMANOS

DE EDUCACION

AMG/Á.

/ó58552

Municipolidod de Recoleto . Av. RecoletaNe2774. Telé{ono: 2945 7OOO. www.recolelo.cl
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I. Municipalidad de Recoleta
Departamento de Educación
Recursos Humanos uprronÁrouM N" sas_/ 2olo

MAT.: Pago Indemnización.

Recoleta, 24 de Mayo de 2019.
DE : ALBIANDRO ASTUDILLO LÓPE;Z

JEFE UNIDAD GESTIÓN DE PERSONAS.

MARCELO BAEZAÁT,VENPZ
JEFE DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS.

Junto con saludar, solicito a usted la emisión de Cheques por concepto de "Pago de

declaración de indemnizacíón", según el siguiente Detalle:

A

N' 1348 t6losl2or9 JOSEPH SOEURETTE E-074 / PRESUPUESTO $ 193.08s.-

TOTAL $193.O85.-

cabe de mencionar, que este memorándum es de carácter urgente.
Sin otro particular, saluda atentamente.

ASTUDILLO
JEFE DE DE GESTTÓ.N PP PERSONAS

DE EDUCACIÓN

AALIYMB/cal.
Distribución:
Archivo RR.HH /

rDDoc: f5<tr631

til

AD

PE0E\ONGESII

OER

IAMENl OE0R

(\¡
?

Municipolidod de Recofeto ' Av. Recolelo Ne2774 . Teléfono; 2945 7OOO. www.recoleto.cl

r CRETO FECHA NOMBRE
RUT

ESTABLECIMIENTO/
CARGO MONTO

--'d,I

Tachado por Ley 19.628
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DE

I. Municipalidad de Recoleta
Departamento de Educación
Recursos Huma¡os MEMoRÁNDUM No 3e6_l 2oL9

MAT.: Pago Indemnizacíón.

Recoleta, 27 ile Mayo de 2O19.

ALF^'ANDRO ASTUDILLO LÓPE;Z
JEFE UNIDAD GESTIÓN DE PERSONAS.

A : MARCELO BAEZA ALVARjEZ
JEFE DE ADMINISTRACIÓTT Y FINANZAS.

Junto con saludar, solicito a usted la emisión de Cheques por concepto de "Pago de

declaración de indemnización", según el siguiente Detalle:

DECRETO FECHA NOMBRE MONTO

N" 1286 24lOs/2Or9 VANESSA VALENZUELA ESPINOSA SC L.O. LLANTEN
/PRESUPUESTO

$89.570.-

N" 1287 24 /Os/2019 ASLIN VALCOUR F- 1 52lPRESUPUESTO s 1s i.248.-

N' 1288 24lOsl2Or9 MICTI EL GARA'|F] SAI,INAS F- 129lPRESUPESTO $25.993.-

TOTAL $266.811.-

cabe de mencionar, que este memorándum es de carácter urgente
Sin otro particular, saluda atentamente.

4

AAL/YMB/cal.
Distribución:
Archivo RR.HH /

IDDOC {rsf"c¿6

PEZ
JEFE DE UNIDAD DE DE PERSONAS

D TAMENTO DE EDUCACIÓN

2: ttAY 2019

ña

o oRE

DE PERSO|TAS *

IDAO 0E

OE

Municipolidod de Recolelo ' Av. Recolef o Ne2774 . Teléfono; 2g4s 7oao. www.recoleto.cl

RUT
ESTABLECIMIENTO/

CARCIO

It

I

Tachado por Ley 19.628
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A

MEMORANDUM N"190_/2019

Recolelo, 28 de moyo de 2019

ALEJANDRO ASTUDILI.O LóPEZ
JEFE DE LA UNIDAD DE GESTIóN DE PERSONAS

DEPARTAMENTO DE EDUCAC¡óN

SR. MARIO VARGAS FUENTES

DIRECTOR ESCUETA PUERTO RICO

DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

MAT. ENTREGA DE HABITITACIONES DOCENTES AÑO 201?

Estimado Director,

Junto con saludar, mediante el presente se hace entrega de la habilitación docente de

la profesora que a continuación se indica:

Paulina Andrea Castillo Domínguez

Atte

l,Ópoz
LA DEG N DE PERSONAS

EDUCACIÓN

AMG/#

\'
I

Municipofidod de Recoleto . Av. Recolelo Ne2774. Teléfono: 2945 7OOO. www.recolelo.cl
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A

MEMORANDUM N' 391 12019

Recoleto, 28 de moyo de 2019

ATEJANDRO ASTUDILTO LóPEZ
JEFE DE tA UNIDAD DE GESilóN DE PERSONAS

DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

SRA.DORIS OTIVER RODRIGUEZ

DIRECTORA ESCUELA HERMANA MARíA GORENI
DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

MAT ENTREGA DE HABITITACIONES DOCENTES AÑO 2019

Estimada Directora,

Junto con saludar, mediante el presente se hace entrega de la habilitación docente de
la profesora que a continuación se indica:

Pamela Karen Núñez Salinas

Atte

r;Ópez
LA DE ESTIÓN DE PERSONAS

DE EDUCACION

AMG/
of

necor

Municipolidod de Recolefo . Av. RecoletaNe2774. Teléfono: 2945 TOOO' www.recolelo.cl
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Re

MEMORANDUM No 392 /2019

Recolelo, 28 de moyo de 2019

ALEJANDRO ASTUD!LLO IóPEZ
JEFE DE tA UNIDAD DE GESflóN DE PERSONAS

DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

SRA.ERIKA IARIAS ZAÑARTU
DIRECTORA COMPTEJO EDUCACIONAL JUANITA FERNANDEZ SOLAR

DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

MAT. ENTREGA DE HABIL¡TACIONES DOCENTES AÑO 2OI9

Estimada Directora,

Junto con saludar, mediante el presente se hace entrega de la habilitación docente de
la profesora que a continuación se indica:

Anezka Ruzema Rice Saavedra

Atte

JEFE DEG DE PERSONAS
DE EDUCACIÓN

A

-l
I

^I/iGt{AL.

Municipolidod de Recoleto . Av. Recolelo Ne2774 . Telé{ono: 2945 TOOO . www.recolelo.cl
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MEMORANDUM N" 393 /2019

Recolelo, 28 de moyo de 2019

DE ALEJANDRO ASTUDITLO IóPEZ
JEFE DE tA UNIDAD DE GESilóN DE PERSONAS

DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

SRA.MARCETA BU RATTINI BUSTOS

DIRECTORA ESCUELA MARTA COLVIN
DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

MAT. ENTREGA DE HABITTTACIONES DOCENTES AÑO 2OI9 DE DON MANUET ARRATIA

tóerz

Estimada Directora,

Junto con saludar, mediante el presente se hace entrega de la 2' habilitación docente
del profesor que a continuación se indica:

ManuelArratia López

Atte

LA DEG N DE PERSONAS
DEP DE EDUCACIÓN

AMG/

NTO

Municipolidod de Recoleto . Av. Recoleto Ne2774 . Teléfono: 2945 TOOO . www.recolelo.cl
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DE

A

Re

MEMORANDUM N" 394 /2019

Recolelo, 28 de moyo de 2019

ATEJANDRO ASTUDItto LóPEZ
JEFE DE tA UNIDAD DE GESilóN DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

SR. IVÁN ESPINOZA ASTUDItto
DIRECTOR CENTRO EDUCACIONAL HÉROE ARTURO PÉNTZ CANTO
DEPARTAMENTO DE EDUCAC!óN

MAT. ENTREGA DE HABITITACIONES DOCENTES AÑO 2OI9

Estimado Director,

Junto con saludar, mediante el presente se hace entrega de las habilitaciones docentes
de los profesores que a continuación se indican:

José Manuel Barrera Villagra (2)
Vicente Ricardo Orellana Becerra
Christopher Eduardo Sandoval Vargas

Atte.

r,Ópez
JEFE DE PERSONAS

EDUCACIÓN

,E

G

i$fiqtL.

Municipolidod de Recoleto . Av. Recolelo Ne2774 . Teléfono: 2945 TOOO . www.recoleto.cl
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MEMORANDUM N' 395 12019

Recolelo, 28 de moyo de 2019

DE AI.EJANDRO ASTUDItto tóPEZ
JEIE DE tA UNIDAD DE GEST¡óN DE PERSONAS

DEPARTAMENTO DE EDUCAC¡óN

SRA.PAMELA READI VALTEJOS
D¡RECTORA ESCUETA ANNE ETEONOR ROOSEVETT

DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

MAT. ENTREGA DE HABITITAC¡ONES DOCENTES AÑO 2OI9

Estimada Directora,

Junto con saludar, mediante el presente se hace entrega de las habilitaciones docentes
de los profesores que a continuación se indican:

Camila Alice Méndez Saavedra
Hernán Horacio Maldonado Rodríguez

Atte.

DE PERSONAS
DE EDUCACIÓN

AMG/¿t.

*

ECO¿0E t

Municipolidod de Recoleto . Av. Recolef o Ne2774 . Teléfono: 2945 TOOO . www.recoleto.cl



Re
I. Municipalidad de Recoleta
Departamento de Educación
Recursos Humanos

MEMORÁNDI,M n" 396 l2OL9
MAT.: Remite pago Indemnización

Recoleta, 28 de Mayo de 2O19.

DE

A

ALE'ANDRO ASTUDILLO LÓPE;Z
JEFE UNIDAD GESTIÓN DE PERSONAS GESTIÓN DE PTRSONAS.

MARCILO B,AE;ZAÁT,VENPZ
JEFE DE AI)MINISTRACTÓT Y FINANZAS.

Junto con saludar, solicito a usted la emisión de Cheque por concepto de

"Pago indemnización acepta renuncia voluntaria", según el siguiente Detalle:

Sin otro particular, saluda atentamente.

( J
LÓPE;a

DE PERSONAS
EDUCACIÓN

AAL/YMB/ymb
Distribución:
Archivo RR.HH /

IDDOC: s- 9 6 8'<;

§22.583.287
t28e (2

originales) 2410512079 PATRICIA ALFARO PINTO

$22.s83.4s5
r29O (2

originales) 24 /05 /20t9 EDELMIRA AGUILERA FIERRERA

TOTAL $45.166.870.-

Municipolidod de Recoleto . Av. RecoletoNe2774. Teléfono: 2945 TOOO' www.recoleto.cl

T

DECRETO FESHA notrilERs RUT MONTO

Tachado por Ley 19.628
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MEMORANDUM NO 397 /2019

Recolelo, 28 de moyo de 2019

DE ALEJANDRO ASTUDILTO LóPEZ
JEFE DE LA UNIDAD DE GESilóN DE PERSONAS

DEPARTAMENTO DE EDUCAC¡óN

SRA.KAREN CONCHA CASTRO
DIRECTORA CENTRO EDUCAC!ONAtJOSE MIGUEL CARRERA
DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

MAT. ENTREGA DE HABILITACIONES DOCENTES AÑO 2019

Estimada Directora,

Junto con saludar, mediante el presente se hace entrega de las habilitaciones docentes
de los profesores q{re a continuación se indican:

Paola Zunilda del Carmen LavanalAhumada
Giannina Melissa Guzman Guevara

Atte

l,ÓpE;z
JEFE DE PERSONAS

DE EDUCACIÓN

o*otJ".

l¡R¡e

Municipolidod de Recoleto . Av. RecoleloNe2774. Teléfono: 2945 TOOO' www.recolelo'cl
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A

MEMORANDUM N" 398 /2019

Recolelo, 28 de moyo de 2019

DE ATEJANDRO ASTUDItto tóPEZ
JEFE DE tA UNIDAD DE GEST¡óN DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

SR. GABRIET NUÑEZ PARADA
DIRECTOR ESCUETA REPÚBUCA DEt PARAGUAY
DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

MAT. ENTREGA DE HAB¡IITAC¡ONES DOCENTES AÑO 2019

Estimado Director,

Junto con saludar, mediante el presente se hace entrega de las habilitaciones docentes
de los profesores que a continuación se indican:

Valentina Constanza lturrieta Valdés
Elton John Alracón Sagredo
Sigrid Araceli Tapia Delgadillo

Atte.

vÓpaz
DE PERSONAS

EDUCACIÓN

AMG/tu

qt
¡E nEcote t4

Municipolidod de Recoleto . Av. RecoleloN92TT4 . Teléfono: 2945 7OOO. www.recoleto.cl
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Re

MEMORANDUM N' 399 /2019

Recolelo, 28 de moyo de 2019

ALEJANDRO ASTUD¡LtO LóPEZ
JEFE DE LA UNIDAD DE GESflóN DE PERSONAS
DEPARTAMENIO DE EDUCACIóN

MAT. ENTREGA DE HABIL¡TACIONES DOCENTES AÑO 2OI9

Estimada Directora,

Junto con saludar, mediante el presente se hace entrega de las habilitaciones docentes
de los profesores que a continuación se indican:

Sebastián González Alarcón 2'
Ana Carolina Pérez González

Atte

uÓpez
JEFE G DE PERSONAS

DEP DE EDUCACIÓN

r
N

AMG/ ;-

Municipolidod de Recoleto . Av. RecoletoNe2774. Teléfono: 2945 TOOO' www.recoleto-cl

SRA. TAN¡A NAVARRETE ALARCON
DIRECTORA ESCUETA VICTOR CUCCUINI
DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN



É Recoleto
,. 9orcs todos

I. Municipalidad de Recoleta
Departamento de Educacióll
Recursos HurBa¡os

MEMORÁNDUM N" _4OO l20tg
MAT.: Remite pago honorarios

Recoleta, 28 de Mayo de 2O19.
ALE.'ANDRO ASTUDILLO LÓPEZ
JEFE UNIDAD GESTIÓN DE PERSONAS.

MARCELO B,AEZAÁT,VERPZ
JEFE DE ADMINISTRACION Y FINANZAS.

Junto con saludar, solicito a ustcd la cmisión de Cheque por concepto de "Pago de

honorarios por proyecto" "Reingreso Educativo Liceo Jorge Alessandri Rodriguez"

\- correspondiente al mes de a Mayo dc 2O 19, según el siguiente Detalle:

DE

A

BOLETAS FECHA NOMBRE RUT MONTO

N" 124
22lOsl2ore

YASNA MUSSA VAI,ENZUELA $s00.000.-

N" 48 22lOs l2ole PAUI,INA PAVET ROJO $s00.000.-

N"3 22lOs l2jle CAMILA IJDRMI'.JO RIVERA ss00.000.-

N' 15
22lOsl2ote

MARISOI, PI.]ERI,A OJEDA $600.000.-

N" 94
23lOs l2ote $700.000.-r,S,f F]Í]AN STU'I'IZI N DONOSO

ss00.000.-22lOsl2Ot9
.JOSIi YAÑEZ YAÑEZ

$s00.000.-N" 47
22lOs l2Ot9 EDDER PINO PONCE

$s00.000.-N" 220
23lOsl2ote JAIMI] I IU }.]RTA MORALES n

\ s4.300.ooo.TTOTAL

N'22

Sin otro particular, saluda atentamenle

AMG/AAL/cal.
Distribución:
Archivo RR.HH /

G
. DE EDUCACIÓN

uÓpez
PERSONAS

c

IDDOC t<sl?o

Municipcrliclocl cle Recoleto . Av. Recoleto Ne2774' Teléfonol 2945 7O0O' www.recolelo.cl

Tachado por Ley 19.628
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Sorcstodos

MEMORANDUM N" 401 /2019

Recolelo, 28 de moyo de 2019

DE AIEJANDRo AsTuDrrro róPEz
JEFE DE TA UNIDAD DE GEsT!óN DE PERSoNAS
DEPARTAMENTo DE EDUcAcrót¡

EDUARDO JOPIA DEt CASTItto
JETE DE SERVICIO GENERATES

MAT. souclTA INFoRMES or orsmnprño

Estimado Eduardo.

Junto con saludar, mediante el presente se solicita que envíen los informes de
desempeño de todos sus funcionarios administrativo, según lo acordado en reunión realizada hoy 28
del presente mes.

Cabe señalar que dichos informes de desempeño deben ser notificados a cada
funcionario, de forma que estén al tanto de los aspectos a mejorar, para esto deberán enviar una
copia de los informes de desempeño, según corresponda con la respectiva firma de recepción por
parte delfuncionario y la firma suya con el timbre en cada informe.

Lo antes señalado deberá ser enviado vía Oficina de Partes con número de idoc., en
las fechas que se señalan a continuación:

1. 3tl0s/20L9
30l08/207e
30ILOl2OLe

OF. DE PARTES CON IDOC.

OF. DE PARTES CON IDOC.

OF. DE PARTES CON IDOC.3

Se adjunta formato de pauta de evaluación

DE LA
l.Ópez

DE PERSONAS
DE EDUCACIÓN

r

Atte.
0é

€

-?IO DE

DEG

UESTIO

AMG/AMA IYAÍB{

Municipolidod de Recoleto . Av. Recoleto Ne2774 . Teléfono: 2945 70OO . www.recolelo.cl

N" DE

EVAtUAclÓN
FECHA DE ENTREGA ENTREGA EN



7 Re

Municipalidad de Recoleta
Departamento de Educación
Recursos Humanos

MAT.: Solicita breve investigación ausencia
después de reposo médico

Recoleta, 28 de mayo de 2OL9.

DE: AL&IANDRO ASTUDILLO LÓPDZ
JEFT UNIDN) GESTIÓN DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE TDUCACIÓN

A : RODRIGO LIBERONA MuÑoz
ASESOR JURIDICO
DEPARTAMENTO DE EDUCACIÓN

Junto con saludar, solicito a su unidad poder efectuar una breve investigación para
acreditar la ausencia de la funcionaria Catalina Javiera Barrera Mella, RUT
Técnico en Párvulos de la Escuela Escritora Marcela Paz, quien posterior a licencia
médica ftnafízada el pasado L7 lOSl2O19 no se presentara a trabajar, no teniendo registro
de extensión de licencia o de permiso administrativo.

Cabe señalar que la tarde de ayer la Coordinadora de Gestión de Personas, Srta. Yanade

Muñoz tomó contacto con la funcionaria, quien le manifestó aún estar con licencia, la que

no ha sido presentada en la Sub Unidad de Licencias Médicas, sin embargo en el

movimiento de personal informado en el Ordinario N"27 y enviado con fecha OglOS/2OLg
por el establecimiento, aparece la funcionaria señalada con extensión de su reposo hasta
este 30/0512019

Sin otro particular, se despide atte.

ANDRO r;Órlaz
JEFE DE ESTIÓN DE PERSONAS

DE EDUCACIÓN

-/
{n ,^""
IDDOC:

af,"
Municipolidod de Recoleto ' Av. Recoleto Ne2774 . Teléfono: 2945 7OOO. www.recolelo.cl

MEMOR/{NDUM No4O2_ / zOLg.

ñnt

); .a

ls:nu 's 
*

1

Tachado por Ley 19.628



L Municipalidad de Recoleta
Departamento de Educación
Unidad de Gestión de Personas MEMORÁNDUM N"_4O3_/ 20 19

MAT.: remite nomina informativa de
contratación docente.

Recoleta, 28 de Mayo de 2O19.

DE

A

ALE.'ANDRO ASTUDILLO LOPE,Z
JEFE DE UNIDAD DE GESTTÓU PP PERSONAS

: DIRETCTORES (ASl
ESTABLECIMIENTOS EDUCACIONALES

Por medio del presente, se adjunta remite a usted informativo de la

documentación que se requiere para la contratación docente

Atte

LÓPE;Z
DE PERSONAS

DE

t&.,y:rtg,tua..
ffifrb""ió*
Archivo Unidad de Gestión de Personas /

IDDOC:

Municipolidod de Recoleto . Av. RecoleloNe2774. Teléfono: 29457000. www.recoleto.cl

ol



Re
I. Municipalidad de Recoleta
Departamento de Educación
Unidad de Gestión de Personas

MEMORÁNDUM W _4O4_ / 2OL9

MAT.: Reducción de jornada laboral

Recoletar 23 de Mayo de 2O19.

DE : ALF^IANDRO ASTUDILLO LÓPB;Z
JEFE DE UNIDAD DE GES¡TIÓN DE PTRSONAS

DIRECTORAS
JARDINES INFANTILES

Por medio del presente, se informa que de acuerdo al Memorándum N'91

emitido por el Jefe del Departamento de Educacion el día 15 del presente mes,

que establece la reducción de la jornada laboral de 44 a 40 horas, se debe

aclarar que esta medida informada por nuestro Alcalde Daniel Jadue, tiene

como intención la mejora en las condiciones laborales de todos nuestros

funcionarios regidos por Código del Trabajo, también busca la optimizacíón y

la eficiencia del servicio entregado, el cual debe tener como máxima la mejora

en la prestación del servicio educacional y por ende la calidad del servicio

hacia nuestros estudiantes.

En relación a lo anterior, es que la restructuración de los horarios del

personal no puede bajo ningún punto de vista alterar, ni perjudicar el servicio

educacional prestado hacia nuestros estudiantes de la comunidad.

Por lo tanto, es responsabilidad y versatilidad en la gestión de cada

Directora el poder cumplir ambas indicaciones; en el caso de aquellos jardines

que mantengan el programa de extensión horaria se modificará el horario de

entrada de las funcionarias que elerzan dicho programa de 1as O9:00 a las

19:00 horas, resguardando que no excedan la cantidad

ley de dos horas extras diarias.

permitida por

Atte

DE PERSONAS

Distribución:
Archivo Unidad de Gestión de Personas /
IDDOC:

A

Municipolidod de Recoleto . Av. RecoleloNe2774. Teléfono: 29457O0O. www.recoleto.cl



Re
I. Municipalidad de Recoleta
Departamento de Educación
Unidad de Gestión de Personas

MEMORÁNDUM tf _4 L2 _ / 20 L9

MAT.: Reducción de jornada laboral

Recoleta, 29 de Mayo de 2O19.

DE ALB'ANDRO ASTUDILLO I.ÓPPZ
JEFE DE UNIDAD DE GESTIÓN DE PERSONAS

A : FUNCIONARIOS
DEPARTAMENTO DE EDUCACIÓN

Por medio del presente, se informa que en relación a lo comunicado por

nuestro Alcalde Daniel Jadue, todos nuestros funcionarios regidos por

Código del Trabajo tendrán una reducción en su jornada laboral de 44 a 40

semanales.

En relación a lo anterior, se instruye el nuevo horario que comenzará a

regir a contar del día 1 de junio.

Lunes a Jueves 08:30 hasta las 17:30 horas.

Viernes 08:30 hasta las 12:30 horas.

Atte.

DE DE PERSONAS
DE

d
Archivo Unidad de Gestión de Personas
IDDOC:

Municipolidod de Recoleto . Av. Recolelo Ne2774 . Teléfono: 2945 TOOO ' www.recoleto.cl



Re

A

MEMORANDUM No 4I3 /2019

Recolelo. 29 de Moyo de 2019

DE ATEJANDRO ASTUDItto ¡.óPEZ
JEFE UNIDAD DE GESTIóN DE PERSONAS
DEPARTAMENTo DE EDUcAcróN

RODRIGO TIBERONA MUÑOZ
ASESOR JURíDICO
DEPARTAMENTO DE EDUCAC¡óN

MAT. : ENVíA RESPUESTA REQUER¡MIENTO TRANSPARENCIA SAI N" 319I

Junto con saludar, mediante el presente, según lo solicitado a través del requerimiento de

transparencia emitido por el Sr. Cesar Rodríguez Uzúa, envío datos de funcionarios informados con

algún grado de discapacidad.

Se adjuntan credenciales con certificación de discapacidad de los nos.a

Atte /b)rñl

r."..t'#,3"g
10 ¡u:. . /uig

¿¿ D

l,Ópoz
DE PERSONAS
EDUCACIÓN

Nrct/^L

PREGUNTA CANTIDAD DE FUNCIONARIOS

¿Cuántas personas se encuentran contratadas bajo el

régimen de Planta Municipal y Educación?

1617 (contratos por educación)

¿Cuántas personas contratadas bajo el Código del

Trabajo?

754 funcionarios

¿Cuántas personas en total mantienen contratadas la

Municipalidad en calidad de Planta, Contrata Municipal,

Educación y Código delTrabajo?

863 contratos por Estatuto Docente y

754 contratados por Código del Trabajo

¿Cuántas personas con discapacidad tiene contratadas

el Municipio en calidad de Planta, Contrata y Educación

después de la entrada en vigencia de la LEY 21.105?

Actualmente contamos con 4

funcionarios contratados con

discapacidad certificada y 2 de estas

fueron contratadas después de la fecha

mayo 2017. (Publicación de la LEY

21.105).

/< t,r¡6',

It:lut

Municipolidod de Recolefo . Av. RecoleloNe2774. Teléfono: 2945 7OOO. www.recoleto.cl

-^' .'
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l* Recoleto
Sa^os to¡las

Municipalidad de Recoleta
Departamento de Educación
Gestión de Personas

DE

A

MEMORTí.NDUM N"_414_/

MAT.: IlnvÍa cheques para depositar en
cuenta de fondos generales

30-o5-2019

JOCELYN ZAPATA ALISTE
ENCARGADA DE LICENCIAS MÉDICAS

ADRIANA BARRERA GODOI
ENCARGADA DE TESORERÍA

Por intermedio del prcsente, y junto con saludar, remito a usted 4
cheques por concepto de recuperación S.l.L. por un total de §4.992.065.- para
ser depositados en cuenta corriente de fondos generales, y de acuerdo al
siguiente detalle:

TOTAL s4.992.05s.-

Sin otro particular, saluda atcntamentc

CAS

FDllc 
§ C\,

ALISTE
DE LICENCIAS MÉDICAS

DE EDUCACIÓN

AALliza.
Distribución:

. Archivo RR.l-lH /

,a

J

e

Ne cheque Banco Monto
308234 BCI s3.633.410.-

BANCO ESTADO s678.340.-665784

665783 BANCO ESTADO s3s4.s2s.-
665785 BANCO ESTADO S32s.790.-

l§boc I l56L

Municipolidod de Recoleto . Av. RecoleloNe2774. Telé{ono: 2945 7OOO. www.recoletr



Re

I. Municipalidad de Recoleta
Departamento de Educación
Recursos Humanos

MEMORÁNDUM N. 415/20 19

MAT.: Remite pago Indemnización

Recoletar 3O de Mayo de 2O19.

DE

A

ALF^'ANDRO ASTUDILLO I.ÓPE;Z
JTFI IINIDAD GESTIÓN DE PERSONAS GESTIÓN DE PERSONAS.

MARCTLO B,AE;ZA¡il,VNNPZ
JEFE DE ADMINISTRACTÓT Y FINANZAS.

Junto con saludar, solicito a usted la emisión de Cheque por concepto de

"Pago Finiquito" dado que se acordó con la funcionaria en la instancia de comparendo

asistido en la Inspección del Trabajo que se le cancelaría su finiquito el día de hoy, 30 del

presente mes, el cual no pudo efectuarse debido al retraso del documento Finiquito con

número, que aún se encuentra en tramitación.

Se adjunta kardex de seguimiento.

Sin otro particular, saluda atentamente.

DE PERSONAS
EDUCACIÓN

oAt

*

Archivo RR.HH /

IDDoC: l§É /¿{.i§

$1.1s8.069.-30l05l2019 PAMELA ZAMORA FERNÁNDEZEn trámite

Municipolidod de Recolelo . Av. RecoletoNe2774. Teléfono: 2945 7OOO. www.recoleto.cl

*r" *, -"
Úistribución:

DECRETO tr.ECITA I§OMTRE RUT MOI{TO

TOTAL $1.158.069.-

Tachado por Ley 19.628



É Recoleto
Sorcs todos

I. Municipalidad de Recoleta
Departamento de Educación
Recursos Huma¡os upuonÁxpuM N" _4L7 _l zo:-g

MAT.: Pago Indemnización.

Recoleta, 3O de Mayo de 2Ol9

DE : AL&IANDRO ASTUDILLO LÓPE;Z
JEFE UNIDAD GESTIÓN DE PERSONAS.

MARCELO B,ADZA¿ÚVANPZ
JEFE DE ADMINISTRACTÓU Y FINANZAS.

Junto con saludar, solicito a usted Ia emisión de Cheques por concepto de "Pago de

declaración de indemnización", según el siguiente Detalle:

A

DECRETO NOMBRE
RUT

ESTABLECIMIENTO/
CARGO MONTO

N' 1352 27 /Osl2Ot9 MARIA JESUS BRAVO MONDACA
SC L.O. LLANTEN

/PRESUPUESTO
§72.884.-

TOTAL §72.884.-

Cabe de mencionar, que e memorándum es de ca¡ácter urgente
Sin otro particuiar , saluda aten

AAL/YMB/cal.
Distribución:
Archivo RR.HH /

IDDOC qÉ6( br€

ASJEFE LA DE GESTIÓN
AMENTO DE EDUCACIÓN

f*E"fq
rDAo oE

*GE

PEZ

Municipolidod de Recolelo . Av. Recoleto Ne2774. Teléfono: 2945 7000' www.recolelo.cl

FECHA

Tachado por Ley 19.628



Re

A

MEMORANDUM N" 420 /2019

Recolelo, 3l de Moyo de 2019

DE ALEJANDRO ASTUDILLO LóPEZ
JErE UNTDAD DE GESTróru or PERSoNAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

RODRIGO TIBERONA MUÑOZ
ASESOR JURíD¡CO
DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

MAT. : CONSUTTA COLACTó¡I OOC¡rur¡S

Junto con saludar, mediante el presente, en relación a lo informado a través del

memorándum N' 9412019 emitido por Ia Unidad de Dirección del Departamento de EducaciÓn, en el

cual se informa a los directores de los establecimientos Escuela Anne Eleonor Roosevelt, Liceo de

Adultos Jorge Alessandri Rodríguez y Escuela Capitán Daniel Rebolledo que a partir del 10 de mayo

del presente año a los docentes con 43 o más horas de contrato, tendrán los 45 minutos diarios de

colación los cuales serán imputables en la jornada de trabajo, la consulta es, ¿cómo se divide el

tiempo de colación de los docentes que tienen jornadas de trabajo subdivididas en dos o más

establecimiento?.

Favor aclarar y orientar con dicha información con el objetivo de cumplir con lo expuesto en el

memorándum antes mencionado.

PATII
)\§.\
\\tiAtte

t Ópoz
DE PERSON

DEPART DE

P.

§p
t

^,,

Municipolidod de Recolelo . Av. Recoleto Ne2774 . Teléfono: 2945 TOOO . www.recoleto.cl

AJ[fGl Al¿.lv:llrr.

t5,\0Z6\ I

DE PERSOI{AS *

TO DE

OE



DE

A

Re

MEMORANDUM N" 425 12019

Recolelo, 04 de moyo de 20I9

ATEJANDRO ASTUD¡LLO LóPEZ
JEFE DE tA UNTDAD DE GESilóN DE PERSONAS

DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

RODRIGO TIBERONA MUÑOZ
ASESOR JURIDICO
DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

cco GABRIETA VERA MOLINA
JEFA DE GESTIóN DE tAS COMPESACIONES - REMUNERAC¡ONES

MARíA CRISTINA ALBA ROJAS
JEFA DE tA UNIDAD TÉCNICO PEDAGóGICA
DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

MAT. : SOLICITA INVEST¡GACION POR INASISTENCIA DE DOÑA FABIOLA PAREDES MUÑOZ

Junto con saludar, mediante el presente se solicita iniciar investigación del caso de la docente
Fabiola Beatriz Paredes Muñoz, del Centro Educacional Héroe Arturo Perez
Canto, según el movimiento de personal enviado desde el establecimiento la docente no se
presentó a cumplir funciones desde el 02 de mayo al 06 de mayo de 2019, indicando en el

movimiento de personal que se encontraba con licencia médica y según el certificado emitido por la

encargada de licencias médicas que se adjuntan, la docente no registra orden de reposo durante

este año.

Cabe señalar que esta Unidad no ha recepcionado ningÚn antecedente que justifique la

ausencia de la docente (Licencia Médica, Permiso sin Goce de Sueldo, etc.) y se informa que se

realizará el descuento correspondiente por los días de inasistencia de su remuneración mensual.

Atte.

JEFE D
r,Ópaz

DE PERSONAS
EDUCACIóN

G

rulrct1f1.

Municipolidod de Recoleto ' Av' RecoleloNe2TT4 ' Teléfono: 2945 TOOO' www'recolelo'cl

\

)N DE

-¿'.

Tachado por Ley 19.628



Re
I. Municipalidad de Recoleta
Departamento de Educación
Unidad de Gestión de Personas

MEMORÁNDUM tv _427 _ I 2OL9

MAT.: remite propuesta de reducción
horaria para los encargados de
escuela abierta.

DE

A

Recoleta, 04 de Junio de 2O19.

ALE.'AT{DRO ASTUDILLO I.ÓPAZ
JEFE DE UNIDAD DE GESTTÓT¡ PP PTRSONAS

: DIRETCTORES (ASl
ESTABLECIMIENTOS EDUCACIONALES

Junto con saludar, se informa en relación a 1o comunicado por nuestro

Alcalde Daniel Jadue, todos nuestros funcionarios regidos por Código del

Trabajo tendrán una reducción en su jornada laboral de 44 a 40 semanales.

En relación a lo anterior, se adjunta remite a usted copia de propuesta

para modificación de jornada laboral para los encargados de Abierta.

Atte

Archivo Unidad de Gestión de Personas /

IDDOC:

DE

1

eA¡,lnt¡g/t ¿".
Dibtribución:

Municipolidod de Recoleto . Av. Recolelo Ne2774 . Teléfono: 2945 7OOO. www.recoleto.cl

DE PERSONAS



l= Recoleto
9orcs lodos

I. Municipalidad de Recoleta
Departamento de Educación
Recursos Humanos wrpruonÁ¡vpuM N" _43o _/ 2otg

MAT.: Pago Indemnización.

Recoleta, OS de Junio de 2019.

DE ALE.'ANDRO ASTUDILLO LÓPE;Z
JEFE UNIDAD GESTIÓN DE PERSONAS.

MARCELO BADZAÁT,VENOZ
JEFE DE ADMINISTRACIÓU Y FINANZAS.

Junto con saludar, solicito a usted la emisión de Cheques por concepto de "Pago de

declaración de indemnización", según el siguiente Detalle:

A

DECRETO

N" 1379 osl06/2ote E-108/PRESUPUESTO s 1. 1s8.069.-

TOTAL $1.158.069.-

Cabe de mencionar, que este memorálndum es de carácter urgente.
Sin otro particular, saluda aten te

E

OEE
cxC

R§

RSONAS *

pU

AALIYMB/cal.
Distribución:
Archivo RR.HH /

rDDoc: l66ctszY

t

RO
JEFE LA DE PERSONAS

DEP DE EDUCACIÓN

Municipolidod de Recoleto ' Av. Recolef o Ne2774. Teléfono: 2945 7OOO. www.recolelo.cl

FECIIA NOMBRE
RUT

ESTABLECIMIENTO/
CARGO MONTO

PAMELA ZAMORA FERNANDEZ

Tachado por Ley 19.628



tü 6."1fr
9onos todos

urpuon¡(NDuM N" _432_-1 2OL9

MAT.: Remite pago honorarios

Recoleta, O6 de Junio de 2019.

ALE.'ANDRO ASTUDILLO I.ÓPE;Z
JEFE UNIDAD GESTIÓN DE PERSONAS.

MARCELO BAE;ZA¿Ú,VENPZ
JEFE DE ADMINISTRACION Y FINANZAS.

Junto con saludar, solicito a usted la emisión de Cheque por concepto de "Pago de

honorarios correspondiente al mes de Mayo 2Ol9 por los servicios de "Médicos de

Psiquiatria para evaluación" según el siguiente Detalle:

DE

A

$270.000.-24lOs l2Or9 ROSA MARGARITA BARRERA JIMENEZN" 543

TOTAL $270.OOO-

Sin otro particular, saluda atentamente

AAL/YMB/cal.
Distribución:
Archivo RR.HH /

GESTIÓN PERSONAS
EFTO. DE EDUCACIÓN

,l

E PERI

r¡llDAD O§

t *

b ot4

rDDoc: lgo-{w

Municipolidod de Recoleto ' Av. Recoleto Ne2774. Teléfono: 294s looo. www.recolelo.cl

I. Municipalidad de Recoleta
Departamento de Educación
Recursos Humanos

BOLETAS FECHA NOMBRE RUT MONTO

Tachado por Ley 19.628



Re

DE

A

MEMORANDUM N' 433 / 2019

Recolelo, 06 de Junio de 2019

AI.EJANDRO ASTUDILTO LóPEZ
JEFE UN¡DAD DE GESTIó¡I OT PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

DIRECTORES /AS
ESTABTEC¡MI ENTOS EDUCACIONATES
DEPARTAMENTo DE EDUcAcróN

MAT. : NO CUMPLIMIENTO CON tO SOLICITADO EN EI. MEMORÁNDUM N" 357/2018

Junto con saludar, mediante el presente, en relación a lo informado a través del

memorándum No 35712018 enviado desde la Unidad de Gestión de Personas en el cual se especifica

el requerimiento de asegurar la presencia de un asistente de la educación, (Paradocente o Auxiliar

de servicios), que permanezca en el establecimiento hasta las 21:00 hrs. De lunes a viernes con el

objetivo de prestar apoyo al encargado de escuela abierta y hacer entrega del establecimiento al

rondín, de este modo también facilitar el uso del libro de asistencia entre otras actividades.

Se solicita a ustedes cumplir con lo requerido

Atte.

vÓpez
N DE PERSONAS

EDUCACIÓN

Municipolidod de Recoleto . Av. RecoletoNe2774. Teléfono: 2945 7OOO. www.recolelo.cl

)
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A

MEMORANDUM N" 433 / 2019

Recolelo, 0ó de Junlo de 2019

DE ALEJANDRO ASTUDILLO tóPEZ
JEFE UNIDAD DE GESTIóI.¡ OT PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

DIRECTORES /AS
ESTABTECIMI ENTOS EDUCACIONATES
DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

MAT. : NO CUMPUMTENTO CON tO SOLIC¡TADO EN EL MEMORÁNDUM N" 357/2018

Junto con saludar, mediante el presente, en relación a lo informado a través del

memorándum No 35712018 enviado desde la Unidad de Gestión de Personas en el cual se especifica

el requerimiento de asegurar Ia presencia de un asistente de la educación, (Paradocente o Auxiliar

de servicios), que permanezca en el establecimiento hasta las 21:00 hrs. De lunes a viernes con el

objetivo de prestar apoyo al encargado de escuela abierta y hacer entrega del establecimiento al

rondín, de este modo también facilitar el uso del libro de asistencia entre otras actividades.

Se solicita a ustedes cumplir con lo requerido

Atte

l-Ópez
G N DE PERSONAS

DEP DE EDUCACIÓN

Municipolidod de Recoleto ' Av. RecoleloNe2774. Teléfono: 2945 7OOO. www.recoleto.cl
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Re

MEMORANDUM N" 434 12019

Ant: Solicitud de consulta Bono
Asignación de Experiencia "Quinquenios"

Mat: Envía respuesta requerimiento María
Gloria Reyes Chávez

RECOLETA,

DE ALEJANDRO ASTUD¡LLO LÓPEZ
JEFE UNIDAD GEST¡ÓN DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCAC¡ÓN DE RECOLETA

A MARíA GLORIA REYES GHÁVEZ
TÉcNIco EN PÁRVULOS ESCUELA RAFAEL VALENTíN VALDIVIESO

Junto con saludar, mediante el presente se da respuesta a su consulta expuesta en la Unidad

Gestión de Personas del Depto. De Educación, en la cual solicitó se verificará si corresponderia

realizar el pago de la bonificación Asignación de Experiencia "Quinquenios". Según los antecedentes

recopilados y basados en el reglamento de fecha 27 de julio de 2017 el cual indica los requisitos

propios para acceder a dicha asignación, el numeral lll deja constancia del requisito relacionado con

las inasistencias, el cual usted no cumpliría con lo solicitado.

Atte

DE

PERSON

DE

N DE PERSONAS
DE RECOLETA

7EffiY jZ

Municipolidod de Recoleto . Av. Recolef o Ne2774 . Telé{ono: 2945 TOOO . www.recoleto.cl

*

^
AMG/RLMI$Ur*,



Re

DE

A

MEMORANDUM N'439 /2019

Recolelo. l0 de Junlo de 2019

ALEJANDRO ASTUDItto IóPEZ
JEFE UNIDAD DE GESTIóT.I O¡ PERSONAS

DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

TUISA ESP¡NOZA SAN MARTíN
D¡RECTORA DE ADMINISTRACIóN Y TINANZAS
I.MUNICIPATIDAD DE RECOTETA

MAT. : ENVíA RESPUESTA ORD. N"95l2}'t9

Junto con saludar, en relación a la información solicitada a través del Ord. N'95 del presente

año, se remite la siguiente información.

. Número de totalfuncionarios

. Monto total de remuneraciones

o Porcentaje de trabajadores que solicitan anticipo

. Montos de anticipos

o Renta promedio (por cargo)

. Antigüedad laboral promedio (por cargo)

. Número de funcionarios por cargo o estamentos

. Caja de compensación afiliada

Atte.

GESTIÓN DE PERSONAS
DE EDUCACIÓN

DE

* G[,SNON DE

AMG/AAL/vur

lf6 62 \l

Municipolidod de Recoleto . Av. Recoleto Ne2774 . Teléfono: 2945 TOOO . www.recoleto.cl



DE

A

Re

MEMORANDUM No 44I /2019

Recoletq, 1l deJunlo de20'19

ATEJANDRO ASTUDItto IóPEZ
JEFE DE TA UNIDAD DE GESflóN DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCAC¡óN

SRA.KAREN CONCHA CASTRO
DIRECTORA CENTRO EDUCACIONAT JOSE MIGUET CARRERA
DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

ENTREGA DE HABITITACIONES DOCENTES AÑO 2OI9

Estimada Directora,

Junto con saludar, mediante el presente se hace entrega de las habilitaciones docentes
de los profesores que a continuación se indican:

Sergio Manuel Contreras Sáez
Valeska Andrea Alvarez Palma

Atte

AMG/

JEFE DE
l-Ópez

DE PERSONAS
EDUCACIÓN

^h

Municipolidod de Recolelo . Av. Recolelo Ne2774 . Teléfono: 2945 TOOO . www.recolefo.cl

MAT.

*\.#

vT(



a

A

Re

MEMORANDUM N" 442 /2019

Recolelo, I I de lunlo de 2019

DE ATEJANDRO ASTUDILLO LóPEZ

JEFE DE tA UNIDAD DE GESTIóN DE PERSONAS

DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

SRA.KARLA CADIZ YAÑEZ
DIRECTORA ESCUELA ESPAÑA

DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

MAT. ENTREGA DE HABILITACIONES DOCENTES AÑO 2OI9

Estimada Directora,

Junto con saludar, mediante el presente se hace entrega de la habilitación docente del

profesor que a continuación se indica:

Sebastián Alfredo Lizana Bernal (2).

Atte.

r;Ópr;z
JEFE EG N DE PERSONAS

EDUCACIÓN

^llrct+,L.

Municipolidod de Recolefo . Av. Recolelo Ne2774. Teléfono: 2945 TOOO' www.recoleto.cl



DE

A

MEMORANDUM N" 443 /2019

Recolelo, ll deJunlo de20'19

ATEJANDRO ASTUDILLO LóPEZ
JEFE DE tA UNIDAD DE GESilóN DE PERSONAS

DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

SRA.ER¡KA FARIAS ZAÑARTU

DIRECTORA COMPTEJO EDUCACIONAT JUAN¡TA TERNANDEZ SOTAR

DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

MAT. ENTREGA DE HABITITAC¡ONES DOCENTES AÑO 2OI9

Estimada Directora,

Junto con saludar, mediante el presente se hace entrega de la habilitación docente del
profesor que a continuación se indica:

Atte.

r;Ópez
JEFE DE DE PERSONAS

DE EDUCACIÓN

!

AMG/
J+

Municipolidod de Recoleto . Av. Recoleto Ne2774 . Teléfono: 2945 TOOO ' www.recolelo.cl

Pablo Nicolás Valenzuela Romero.

--..tt
IIUN )



Re

A

MEMORANDUM N" 444 /2019

Recolelo, 1l de Junlo de 2019

DE ATEJANDRO ASTUDItto tóPEZ
JEFE UNIDAD DE GESTIó¡I O¡ PERSONAS

DEPARTAMENTo DE EDUcActóN

RODRIGO LIBERONA MUÑOZ
ASESOR JURíDICO
DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

MAT. : ENVíA RESPUESTA TRANSPARENCIA SAI N" 3241

Junto con saludar, mediante el presente, se envía detalles de pago por concepto de horas

extras cancelas en los años 2016,2017 y 2018 de los funcionarios del Departamento de Educación

Municipal de Recoleta.

AÑO TOTAL

2016 $ 103.254.177

2017 $ 75.063.642

2018 S 203.692.02s

Atte.

rl

l-Ópaz
JEFE ESTIÓN DE PERSONAS5

=
DE EDUCACIóu

Municipolidod de Recolelo . Av. Recolelo Na2774 . Teléfono: 2945 TOOO ' www.recolelo.cl

AMG/^qAL/vl¡s

rlbrrb6t

TOTAL $ 382.009.844.-

r:¡í\r



DE

A

Re

MEMORANDUM No 445 12019

Recolelo, I I de Junlo de 2019

ATEJANDRO ASTUDITTO LóPEZ
JEIE UNIDAD DE GEST¡óru OT PERSONAS

DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

RODRIGO TIBERONA MUÑOZ
ASESOR JURíDICO
DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

MAT. : ENVíA RESPUESTA TRANSPARENCIA SAI N'3248

Junto con saludar, mediante el presente, se envía detalles de pago por concepto de horas

extras cancelas en los años 2017 y 2018 de los funcionarios del Departamento de Educación

Municipal de Recoleta.

AÑO TOTAL

2017 $ 75.063.642

2018 s 203.692.02s

TOTAL $ 278.755.667 .-

{í6
Atte

\
N\

¡C

( l.Ópnz
DE PERSONAS

DE EDUCACION

9r^

AMG/AAL/yDrs

/lb bBB.'1

Municipolidod de Recolelo ' Av. Recolelo Ne2774 . Teléfono: 2945 7OOO. www.recoleto.cl

,RSONAS
GESTION DE P]*

,4



DE

A

Re

MEMORANDUM N" 446/2019

Recolelo, I I de Junlo de 2019

ATEJANDRO ASTUDILLO IóPEZ
JEFE UNIDAD DE GESTIóN DE PERSONAS

DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

RODRIGO ttBERONA MUÑOZ
ASESOR JURíDICO
DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

MAT. : ENVÍA RESPUESTA TRANSPARENC¡A SAI N" 3249,

Junto con saludar, mediante el presente, se envía respuesta al requerimiento transparencia

SAI N' 3249, solicitado por la Sra. Paula Robles, en relación a los funcionarios que desempeñan

funciones en la Universidad Abierta de Recoleta.

Atte.

,¿ p\1 16 o
*to J

§) l-Ópez
DE PERSONAS

DE EDUCACIÓN

J

orRos.enorrsrorunltsl q COOROINADOR ACADEMICO03/0r,/2018REYES GAVITAN CHRISTIAN ALEX

44or*or.r*orru,oro,-rrl
COORDINADOEA REI-ACIONEs INSTITUCIONALE§ Y

PRIYECTOS E§PECIALES03¡ü9t7Ot8SANCHEZ BOJAS ALICIA ESTER

ornos.Rnorrsroruelesl M27Í08l2D1B ABIERTAHUHTADO O§BAR RODRIGO

ornos.rnorrsrorunusl 44 SECRETARIO BE ESTUDIOS PLURIVERSIDAOLARENAS MOLINA BENJAMIFl 18/o3/201e

or**.r*orr$oro,-rrl
ANALISTA DE GE§TIÓN INSTITUCIONAL Y ENCARGADO

AREA INVESTIGACION0u04/201eCARRASCO ISAMIT DAVIO FRANCISC(

orRos.rnorrsrorualrsl 22 PERIODISTA PARA UNIVERSIDAD ABIERTA DE RECOLETACARES I NOSTROZA CAROL1NA ANDRE 70l§312§79

ENCARGADO DE OPERACION Y LOGISTICA26rrU/2013 Asrsr. DE urouclctol 44CANALE§ CASTRO JAIME ORLANDO

05/06/?018 Asrsr. DE u rouclcrol 44 SECRETARIA ACADEMICAGONZALEZ MBLETE MARIA JAZMIN

AMG/tAt/vr¡s

.'l<LbB"¿

Municipofidod de Recoleto . Av. RecoletoN92TT4 . Teléfono: 2945 TOOO' www.recolelo.cl

.lro¡o c

il'\'--* GESTICI
4é-

4Rr¡r¡r'¡¡i

r*,,NCXONAftIO§ UN§VTR§IDAÜ ASIERTA

dtsEg
E{

T,IÜMBñ[ ñr§T ItmrErBllFit ir6Í;¡¡."I Jü$jÁ§*
Tachado por Ley 19.628



Re

A

MEMORANDUM N"447 /2019

Recolelo, I I de Junlo de 2019

DE ALEJANDRO ASTUDItto IóPEZ
JEFE UNIDAD DE GESTIóI.¡ OT PERSONAS

DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

RODRIGO LIBERONA MUÑOZ
AsEsoR JURíDrco
DEPARTAMENTO DE EDUCACIó¡I

MAT. : ENVíE RESPUESTA TRANSPARENCIA SAI N" 3253.

Junto con saludar, mediante el presente, se envía respuesta requerimiento transparencia

solicitado por el Sr. Juan Pérez, se remiten boletines de subvenciones de los meses marzo y abril

2019.

Se adjuntan detalles

Atte.

AMG/

OE R€ü;

Itüs* GEST toi.i DEl

i? J

G
L,Ópez

DE PERSONAS

t\i\\
1t\q DE EDUCACION

^J,

polidod de Recolelo . Av. RecoletoNe2774. Teléfono: 2945 7OOO. www.recoleto.cl

N},c:

\r
I
:

i

Alfr,lv:las

ti-bbBt b
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rwrRecoleto
Somos todos

I. Municipalidad de Recoleta
Departamento de Educación
Recursos Huma¡os ursMoRÁIyDuM No _sog _/ 2oLg

MAT.: Pago Indemnización.

Recoleta, O2 de julio de 2OL9.

DE ALF^IANDRO ASTUDILLO I.ÓPE;Z
JEFE UNIDAD GEsTIÓN DE PERsoNAs.

MARCELO B,AE;ZAÁT,VANPZ
JEFE DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS.

Junto con saludar, solicito a usted la emisión de Cheques por concepto de "pago de

declaración de indemnizaciórf', según el siguiente Detalle:

A

DECRETO rECHA
RUT

ESTABLECIMIENTO/
CARG'o MONTO

N'1558 02/07 /2Ot9
CLAUDIA GUADALUPE REYNA DE

COSTERO F-152 /LEY SEP s48.99s.-

1559ñ, 02l07 /2ore
r.oRuÍN EMILIANo GARCIA

ASENCIOS D-93 /INTEGRACTON §4.477.420.-

N'1560 02107 /2or9
ZAvKA MARIoN SoLÍS

LAVANDEROS D-59 /PRESUPUESTO s39.196.-

TOTAL $4.565.611.-

cabe de menciona-r, que este memorándum es de carácter urgente
Sin otro particular, saluda atentamente

I

\
t Óypz
DE PERSONASDE LA DE

DE EDUCACIÓN

I
4#lZY¡tgl¡qss
Útstribución:
Archivo RR.HH /

IDDOC: ,15:fÉ,5:9j-.

I
a

Municipolidcrd de Recoleto ' Av. Recolela Ne2774 . Teléfono: 2945 lO0O. www.recolelo.cl

NOMBRE

r¡r¿E¡¡ro of

t

Tachado por Ley 19.628



MEMORÁNDUM N"_5 tO _l 2OL9

MAT.: Solicita la apertura
investigación.

Recoleta, 03 de Julio de 2Ol9

de

ALF^IANDRO ASTUDILLO T.ÓPOZ
JEFE DE UNIDAD DE GESTTÓN Pg PERSONAS

A : RODRIGO LIBERONA MUÑOZ
ASESOR JURÍDICO

Junto con saludar mediante el presente, se solicita a usted iniciar invesügación y las

denuncias que procedan, en relación al memorándum N' 7 (adjunto), emitido por el

Jefe de Seguridad el día 26 de junio de 2019, en donde informa y detalla robo de especies

en las dependencias del Liceo Valentín Letelier.

Sin otro particular, saluda atentamente

DE PERSONAS
EDUCACIÓN

rppoc ,t5Y6bq,l

Re

DE

D
a

Municipolidod de Recoleto . Av. RecoleloNe2774. Teléfono: 29457OOO'www.recoleto.cl



\
.:.!s
ri*.:r- Recoleto

Sorcs todos

Municipalidad de Recoleta
Departamento de Educación
Recursos Humanos MEMOR.¡{NDUM N"5 1 1_l 2OL9.

MAT.: Informa desvinculación
Ramírez Uribe por
injustificadas

Nicolás
faltas

Recoleta. 03 de iulio de 2019

DE: AL&IANDRO ASTUDILLO LÓPE;Z
JEFE UNIDAD GESTIÓN DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACIÓN

A : RODRIGO LIBERONA MUÑOZ
ASESOR JURIDICO
DEPARTAMENTO DE EDUCACIÓN

Junto con saludar, informo a vuestra Unidad que, luego de revisada ia determinación

respecto de la investigación por inasistencias injustificadas, solicitada con fecha

14lOSl2OI9, realízada al trabajador durante los días 03 y

29 de rnarzo además del 13 y 14 de abril, se le suman las inasistencias sin justificación

suscitadas los días 09, 15 y 30 de junio. Por tal motivo, informo que la Unidad de Gestión

de Personas ha determinado la desvinculación del Trabajador invocando Art. 16O, inciso

3, es decir "No concurrencia del trabajador a sus labores sin causa justificada durante

dos días seguidos, dos lunes en el mes o un total de tres días durante igual período de

tiempo".

Asimismo, se hace mención a que el trabajador no tendrá opción a apelar puesto que tuvo

las instancias para justificar sus faltas en tiempo y forma.

Sin otro particular, saluda cordialmente,

LÓPE;Z
DE PERSONAS

EDUCACIÓN
G

-ñN#'t,,,
A¿tunicil,rcrl cloci cie Recolelcr . Av. Rer,-,letcr Nr'2/:',i . Tele;,:.r _;.')945 7I.)(lU . wwrv.recolelcr.cl

/;

Tachado por Ley 19.628



Recoleto

DE

A

So^os todos

MEMoRANDUM N')7 v t2019

Mat: Solicita apoyo jornadas autocuidado

RECOLETA,
0 /, JUL 2019

ALEJAN DRo ASTU D¡ r-r-o lópez
JEFE UNTDAD oe cesróN DE PERSoNAS

KAREN CONGHA CASTRO
DIREcToRA ESTABLEcTM¡ENTo ¡osÉ MrcuEL cARRERA

Estimada directora;

Junto con saludar, mediante del presente y en el contexto de la realización de actividades de

jornadas de autocuidado, que se realizarán en el DAEM en los meses de julio y agosto, y teniendo

conocimiento que en su establecimiento cuenta con la paradocente Natalia Beatriz de la Fuente

Campos, quien podría prestar apoyo en la actividad relativa a manejo de estrés, le solicitamos su

autorización para que la paradocente asista la jornada de los días viernes al DAEM desde las 08:00

a 14.00 hrs. Esto, a partir de este día viernes 5 de julio.

Esperando contar con su apoyo, muy atentamente:

l.Ópez
JEFE DE G. N DE PERSONAS

DE RECOLETAI

J
ereftrunlxpp

Municipolidod de Recoleto 'Av. RecoletoNe2774. Teléfono: 2945 7ooo. www.recoleto.cl

t)|



Re

DE

A

MEMORANDUM N" 51ó /2019

Recolelo, 04 de Jullo de 2019

ALEJANDRO ASTUDItto LóPEZ
JEFE DE tA UNIDAD DE GESTIóN DE PERSONAS

DEPARTAMENTO DE EDUCAC¡óN

SRA. KARTA CAD¡Z YAÑEZ
D¡RECTORA ESCUETA ESPAÑA
DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

MAI. ENTREGA DECRETO N"I557

Estimada Directora,

Junto con saludar, mediante el presente se hace entrega de la designación de la
docente que se indica a continuación:

Favor hacer entrega de dicho documento a la docente mencionada anteriormente y si

el establecimiento desea guardar en los registros de sus profesores las designaciones por año,

pueden guardar una copia del documento.

Atte.

LÓPDá
JEFE DE LA DE N DE PERSONAS

DEPAR DE EDUCACIÓN

AMG/
J
+

L557 JMARíA ELENA BASCUÑÁN ROJAS1

NOMBRE RUN N" DE DEC

Municipolidod de Recoleto . Av. Recolelo Ne2774 . Teléfono: 2945 TOOO ' www.recoleto.cl

N:
Tachado por Ley 19.628



A

Re

MEMORANDUM N"-5I8 12019

Recolelo, 05 de jullo de 2019

DE ALEJANDRO ASTUDITLO tóPEZ
JEFE DE TA UNIDAD DE GESTTóN DE PERSONAS

DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

SR. GABRIET NUÑEZ PARADA
DTRECTOR ESCUELA REPÚBUCA DEt PARAGUAY
DEPARTAMENTO DE EDUCAC¡óN

MAT. ENTREGA DECRETOS N"l566 -1567.

Estimado Director,

Junto con saludar, mediante el presente se hace entrega de las designaciones que se

indican a continuación:

Favor hacer entrega de dichos documentos a las docentes mencionadas anteriormente y si el

establecimiento desea guardar en los registros de sus profesores las designaciones por año, pueden
guardar una copia de los documentos.

Atte

AMG/h,
D

l-Ópez
EG N DE PERSONAS

EDUCACIÓN

1-5661" VERON ICA SALAZAR RETAMALES

t5672 DAYANS ESTRADA PARRA

RUNNOMBRE

Municipolidod de Recoleto . Av. RecoleloNe2774. Teléfono: 29457OOO. www.recoleto.cl

f\ :Iltrilllllil.rlllI:
Tachado por Ley 19.628



J

A

Re

MEMORANDUM No 519 /2019

Recolelo, 05 de Jullo de 2019

DE ATEJANDRO ASTUD¡tLO LóPEZ
JEIE DE tA UNIDAD DE GESTIóN DE PERSONAS

DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

SR. JORGE FERNÁNDEZ GONZÁTEZ
DIRECTOR TICEO VATENTIN LETELIER

DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

MAT. ENTREGA DECRETOS N"] 5ó9

Estimado Director,

Junto con saludar, mediante el presente se hace entrega de la designación que se
indica a continuación:

Favor hacer entrega de dichos documentos al docente mencionado anteriormente y si el
establecimiento desea guardar en los registros de sus profesores las designaciones por año, pueden
guardar una copia de los documentos

Atte

JEFE G DE PERSONAS
DEP DE

AMG/+,

15697 MIGUEL ERIK OLIVARES ALFARO

NOMBREN" RUN N'DE DECRETO

Municipolidod de Recoleto . Av. RecoletoNq2TTA . Teléfono: 2945 7OOO. www.recoleto.cl

Tachado por Ley 19.628



A

MEMORANDUM N" 520 /2019

Recolelo, 05 de Jullo de 2019

DE ALEJANDRO ASTUDILLO LóPEZ
JETE UNTDAD DE GESTIó¡¡ OT PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCAC¡óN

DIRECTORES/AS
ESTABTECIMI ENTOS EDUCACIONATES
DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

MAT. : SE REM¡TE INFORMACIóN VACAC¡ONES DE INVIERNO 2OI9 ASISTENTES DE TA

EDUCAC!óN.

Junto con saludar, mediante el presente, se informa que las vacaciones de invierno

para los Asistentes de la Educación se harán efectivas desde el 15 al 26 de julio inclusive,

esto en el marco de lo señalado en el Estatuto deAsistentes de Ia Educación Ley N"21.109

Ar1. 41. "Los asisfenúes de la educación gozarán de feriado por el período de interrupción de

las actividades esco/ares entre /os meses de enero y febrero o el que medie entre el término

del año escolar y el comienzo del siguiente, así como durante la interrupción de las

actividades académicas en la época invernal de cada año.

Atte.

tÓpez

D
DE PERSONAS
EDUCACIÓN

Re

tfi,n*sI

Municipolidod de Recoleto . Av. RecoleloNe2774. Teléfono: 2945 7OOO. www.recoleto.cl



A

Re

MEMORANDUM N" 521 /20',19

Recolelo, 08 de Jullo de 2019

DE ATEJANDRO ASTUDItto tóPEZ
JEFE UNIDAD DE GESTIóI.I OE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

RODRIGO t¡BERONA MUÑOZ
ASESOR.¡UníO¡CO
DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

MAT SE REMITE RESPUESTA SAI DE TRANSPARENCIA N"3306.

Junto con saludar, mediante el presente, se envía respuesta al requerimiento del portal de

transparencia SAI N' 3306, emitido por lsabel Castro, en el cual solicita las liquidaciones de los

paradocentes de los establecimiento Liceo Valentín Letelier, Centro Educacional José Miguel

Cariera, Centro Educacional Héroe Arturo Pérez Canto y Liceo Paula Jaraquemada de los meses

marzo, abril y mayo de 2019.

Atte.

l,Ópoz
DE PERSONAS

DEPART DE EDUCACIóu

^llrctf/L/316'57
/vlrs
1

* GESTION DE

DE

*

Municipolidod de Recoleto . Av. RecoletoNe2774. Teléfono: 2945 7OOO. www.recolelo.cl



A

Re

MEMORANDUM N" 522 /2019

Recolelo, 08 de Julio de 2019

DE ATEJANDRO ASTUDItto LóPEZ
JEFE UNIDAD DE GESTIóN DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

RODRIGO LIBERONA MUÑOZ
ASESOR JURíDICO
DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

MAT. : SE REMITE RESPUESTA SAI DE TRANSPARENCIA N"3317

Junto con saludar, mediante el presente, se remite lo requerido por el Sr. Sergio Muñoz, a

través del portal de Transparencia con el SAI N' 3317, según los siguientes puntos:

El municipio cuenta con manual de procedimiento para solicitar feriado, permiso

administrativo, o tramitación de licencias médicas, si lo tiene adjuntar manual:

Los procedimientos para solicitar feriado legal, administrativo u otro permiso se realiza a través del

formulario de permisos, el cual va firmado por el funcionario, jefe directo y en caso de ser

funcionario de la parte administrativa del DAEM, este también deberá contar con la firma del Jefe del

Departamento de Educación. En lo que respecta a requisitos y reglas para solicitar permisos estos

son informados en el Decreto Exento N'2264 de fecha 16 de junio de 2009 de nombre Reglamento

lnterno de Orden, Higiene y Seguridad para el personal del Departamento de Educación de la

Municipalidad de Recoleta.

Cuando se realizan descuentos por atrasos a los funcionarios de qué forma se informa

al funcionario y al Depto. de remuneraciones para proceder al descuento, vía

memorándum, decreto atcatdicio:

a

a

En lo que respecta al Departamento de Educación, los descuentos por atrasos y/o inasistencias de

los funcionarios de los establecimientos educacionales son informados por la dirección de cada

establecimiento a través del reporte movimiento de personal, el cual debe ser recepcionado

semanalmente por la Unidad de Gestión de Personas, unidad que procesa y aplica descuentos si

corresponden. En el caso de la administración, los descuentos se aplican directo, dado que son

procesados por la Unidad de Remuneraciones directamente.

45 }E bAq



En e! municipio de qué forma los funcionarios de planta y contrata registran su

asistencia:

La asistencia de los funcionarios de los establecimientos educacionales es registrada en libros de

asistencia, los cuales son de responsabilidad de la dirección de cada establecimiento. En el caso de

la administración del Departamento de Educación, Ia asistencia de los funcionarios se registra a

través de un reloj biométrico, el cual se encuentra ubicado en la entrada de la Unidad de Gestión de

Personas, cabe mencionar que la asistencia y puntualidad es reglamentada por el Decreto Exento

N"624 de fecha 26 de febrero de 2016 de nombre Modifica reglamento de control y asistencia de los

funcionarios del Departamento de Educación.

Atte

LÓPE;a
DE PERSONAS

DE EDUCACIÓN

a

eucl¿Lrl YMB

Municipolidod de Recoleto . Av. RecoleloNe2774. Teléfono: 2945 7OOO. www.recoleto.cl



DE:

A:

CC:

I. MUNICIPALIDAD DE RECOLETA
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

MEMORANDUM N" S E L I 2OIg.-

Recoleta, 18 de Julio 2019

ALEJANDRO ASTUDILLO TÓYNZ,
JEFE DE UNIDAD DE GESTIÓN DE PERSONAS.

MARIA CRISTINA ALBA ROJAS.
JEFA DE UNIDAD TECNICO PEGAGÓCICO.

ADRIÁN MEDINA CÓUNZ.
JEFE DEPARTAMENTO DE EDUCACIÓN.

Junto con saludar mediante el presente, solicito a usted ajustar la planta docente para el año
2020 respecto aquellos funcionários que estén a calidad de contrata y que se pueda suprimir su cargo
y horario sin ver perjudicado los Planes de estudio, pudiendo así cumplir con la cantidad de horas
exigidas por el Ministerio de Educación.

Lo anterior es de extrema urgencia por motivos presupuestarios del año 2020, cabe
mencionar que esto no tiene relación con evaluación de desempeño ni
se solicita dicha nómina pueda ser enviada a mas tardar el 30 de Julio.

por lo tanto,

ALEJ II,LO LOPEZ
JEFE ADDEG DE PERSONAS

SSJ/ssl

Distribución:

4sgL881

OE



A

Re

MEMORANDUM N' 523 /2019

Recolelo, 08 de Jullo de 20'19

DE ALEJANDRO ASTUDItto tóPEZ
JEFE DE tA UNIDAD DE GESTIóN DE PERSONAS

DEPARTAMENTO DE EDUCAC¡óN

SR. MARIO VARGAS FUENTES

DIRECTOR ESCUETA PUERTO RICO
DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

MAT. ENTREGA DE HAB!LITACIONES DOCENTES AÑO 2OI9

Estimado Director,

Junto con saludar, mediante el presente se hace entrega de la habilitación docente de
la profesora que a continuación se indica:

Geraldine Alexandra Quezada Briceño

Atte

l;Ópez
óu up PERSoNAS
EDUCACIÓN

AMG/.F

Municipolidod de Recoleto . Av. Recolelo Ne2774 . Teléfono: 2945 TOOO . www.recolelo.cl

K



Re
I. Municipalidad de Recoleta
Departamento de Educación
Unidad de Gestión de Personas

A:

MEMORÁNDUM N"-525-l2O 19

MAT.: Solicita esPacio Para los
materiales de la U.A.R

Recoleta, 08 de Julio de 2O19.

DE ALF^IAT{DRO ASTUDILLO LÓPIDZ
JEFE DE UNIDAD DE GESTTÓTT PP PERSONAS

GABRIEL NUÑEZ PARADA
DIRDCTOR ESCUELA REPÚBLICA DEL PARAGUAY

Junto con saludar, mediante el presente, en relación a los útiles de aseo

perteneciente a la Universidad Abierta de Recoleta (U.A.R), se solicita a usted

pueda asignar un espacio con llave o seguro para almacenar dichos materiales,

con la finalidad de mantenerlos resguardados y evitar extravíos'

Atte

LÓPDZ
DE DE DE PERSONAS

DE

Archivo Unidad de Gestión de Personas /

DE PEP.S0l{f,§ *

DE

Municipolidod de Recoleto . Av. RecoletoNe2774. Teléfono: 2945 TOOO' www.recoleto.cl

Archivo Unidad Técnico PedaeÓeica /
IDDoC: aA83L5



Recoleto

DE

A

9onos todos
I. Municipalidad de Recoleta
Depa.rtamento de Educación
Unidad de Gesüón de Personas MEMOR.¿{NDUM rf -526 - I 20 L9

MAT.: Solicita espacio para los
materiales de la U.A.R

Recoleta, 08 de Julio de 2019.

ALE.'ANDRO ASTUDILLO LÓPDZ
JEFE DE UNIDN) DE GESTIÓN DE PERSONAS

: FAVIOLA CID QUEZADA
DIRECTORA LICEO PAULA JARAQUEMADA

Junto con saludar, mediante el presente, en relación a los útiles de aseo

perteneciente a la Universidad Abierta de Recoleta (U.A.R), se solicita a usted

pueda asignar un espacio con llave o seguro para almacenar dichos materiales,

con la finalidad de mantenerlos resguardados y evitar extravíos.

Atte

LÓPE;Z
DE PERSONAS

Archivo Unidad Técnico Pedaeóeica /
IDDoc: <74926

DE
DE

Municipolidod de Recoleto . Av. Recoleto Ne2774 ' Teléfono: 2945 TOOO ' www.recoleto.cl



I. Municipalidad de Recoleta
Departamento de Educación
Recursos Humanos MEMORÁNDUM N" -52a-/ 2OL9

MAT.: Pago Indem nización.

Recoleta, O9 de Julio de 2019.

DE : ALF^TANDRO ASTUDILLO LÓPE;Z
JEFE UNIDAD GESTIÓN DE PERSONAS.

MARCELO BAEZA,ÁLVAREZ
JEFE DE ADMINISTRAC¡Ó:I Y FINANZAS.

Junto con saludar, solicito a usted la emisión de Cheques por concepto de "Pago de

declaración de indemnizaciórf , según el siguiente Detalle:

A

s33.058.-ADMIN. /PRESUPUESTO1599 05l07l2ole
I

VALENTINA IGNAqIA GAETE
LOBOS 

.

$1.338.508\DMrN. 2 /PRESUPUESTON" 1600 osloT /2ot9
KATHERINE Fzu.NCESCA ZÚÑIGA

CABRERA

$1.371.s66.-

Cabe de mencionar, que este memorándum eS de cafácter urgente
Sin otro particular, saluda ír.tentamente.

///

JEFE
LÓPE,Z
DE PERSONAS

EDUCACIÓN
DE

IDDOC

Municipolidod de Recoleto . Av. RecoletoNe2774. Teléfono: 2945 700O' www.recolelo.cl

DECRETO FECTIA ITOMB}TE RUT
E§TABLECIMIEXTO/

CARGO
MONTO

TOTAL

Tachado por Ley 19.628



A

MEMORANDUM N'531 12019

Recolelo, 09 de Jullo de 2019

DE ATEJANDRO ASTUDItto LÓ?87
JETE UNIDAD GESIIóN DE PERSONAS

DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

ESIABTECIMIENTOS EDUCACIONALES - ESTABLECIMIENTOS VTF - UNIDADES DAEM

MAT. : SOBRE ENVíOS DE INFORMES DE DESEMPEÑO

Junto con saludar, y de acuerdo al Memorándum N'27 de fecha 0510312019 enviado por el Jefe

de Educación - Sr. Adrián Medina Gómez, se le exige a cada Director de Establecimiento cumplir

con la aplicación de lnforme de Desempeño a Personal Docente y No Docente de manera trimestral.

A lo informado en esa fecha, se agrega que dicha evaluación debe ser aplicada por la persona a

quién directamente reporten labores y remitido a los Coordinadores o Encargados de Unidad.

La información debe estar en el DAEM con al menos 7 dÍas hábiles de anticipación al término de

contrato, fecha que pueden corroborar con las respectivas autorizaciones de ingreso que son

entregadas a cada funcionario al momento de presentarse en cada Liceo, Sala Cuna - Jardín

lnfantil, entre otros.

Sin otro particular se despide,

t Ópr;z
DE PERSONAS

DE TDUCACIÓN

t¡--.^:_:.- _.1:-|__l _l- D- _-l-r_- - ^-- 
ñ- _-l-¡_ ttoñ72, - T_llI-- _ - ñt} tE 7^^^ _ .-- -- l-r-- -l



A

MEMORANDUM N'532 12019

Recolelo, l0 de Jullo de 2019

DE ATEJANDRO ASIU DIII.O TóP¡Z
JEFE UNIDAD GESI!óN DE PERSONAS

DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

ESTABLECIMIENTOS EDUCACIONATES - ESTABTECIMIENTOS WI - UNIDADES DAEM

MAT.: CONttDENCIAtIDAD DE tA INFORMACIóN

Junto con saludar, se les hace presente a todas aquellas personas que formen parte de las

Planas Directivas de los Establecimientos pertenecientes a esta AdministraciÓn, deben mantener la

confidencialidad en la información que desde el DAEM se les proporciona, ya sea esta entregada de

forma verbal o mediante correo electrónico; esto, con el objeto claro de mantener privacidad

respecto de las comunicaciones y decisiones que se tomen y que afecten o modifiquen la relaciÓn

laboral con nuestros funcionarios.

' Junto con ello, se les informa que el incumplimiento de lo antes dicho será notificado con

amonestación por escrito.

Sin otro particular'se despide,

ALBI LÓPE;Z
JEFE G DE PERSONAS

DEPART DE

M,*g

r¡--.-:-:.--.1:l--l ^l- D---l-r-- - l-- D---l-¡- l\lÓ^77 I - f^l!f---- 
^^lE 

7^^^ - .-- --l-¡-. -l



c

MEMORANDUM N" 537 /2019

Recolelo, l0 de Jullo de 2019

DE ATEJANDRO ASTUD¡tLO LóPEZ
JEFE DE tA UNIDAD DE GESflóN DE PERSóNAS
DEPARTATUIENTO DE EDUCACTóN

A RODRIGO TIBERONA MUÑOZ
ASESOR JURIDICO
DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

cco GABRIELA VERA MOL¡NA
JEFA'DE GESTIóN DE LAS COMPESACIONES - REMUNERACIONES

THANIA MEDINA CóMEZ
COORDINADORA DE LA UNIDAD TÉC¡¡ICO PEDAGóGICA
DEPARTAAAENTO DE EDUCACIóN

MAT. : SOIICITA INVESTIGACION DEt CASO DE DOÑA SANDRA QUEZADA DE tA JARA

Junto con saludar, mediante el presente se solicita iniciar investigación del caso de la docente
Sandra Quezada de la Jara del Complejo Educacional Juanita Fernández Solar,

mediante correo informan que la profesora no se presenta a cumplir funciones desde el 01 de julio y
según certificado emitido por la encargada de licencias médicas que se adjuntan, la docente no

registra orden de reposo durante este año.

El Jefe de la Unidad de Gestión de Personas, llamo a la docente y ella le comentó que

enviaría su carta de renuncia el día martes 09.07.2019, ya que faltaba legalizarla ante notario y a la
fecha el documento no ha sido recibido.

Cabe señalar que esta Unidad no ha recepcionado ningún antecedente que justifique la

ausencia de la docente (Licencia Médica, Permiso sin Goce de Sueldo, etc.) y se informa que se

realizará el descuento correspondiente por los días de inasistencia de su remuneración mensual.

Atte

LA UNI G
l-Órlaz

DE PERSONAS
DE EDUCACIÓN

Alvrc/&r.

\S¡qqlq

Municipolidod de Recoleto . Av. Recoleto Ne2774 . Teléfono: 2945 TOOO ' www.recolelo.cl

Tachado por Ley 19.628
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Municipalidad de Recoleta
Departamento de Educación
Recursos Humanos MEMORÁNDUM N" S3g _/ 2OLg.

MAT.: Informa desvinculación
Salvatierra pinto por
injustilicadas

Edgard
faltas

Recoleta, 11 de julio de 2O19.

DE : ALBIANDRO ASTUDILLO LÓPE;Z
JEFE UNIDAD GESTIÓN DE PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACIÓN

A : RODRIGO LIBERoNA MuÑoz
ASESOR JURIDICO
DEPARTAMENTO DE EDUCACIÓN

Junto con saludar, informo a vuestra Unidad que, luego de revisada la determinación
respecto de Ia investigación por inasistencias injustificadas, del funcionario Edgard
Salvatierra Pinto, Maestro en Mantención de Servicios Generales, el cual presento licencia
médica desde el 2a/o6l2ol9 hasta el 28lo6l2otg, de acuerdo al correo enviado por el
Jefe de Servicios Generales donde indica que desde las fechas indicadas anteriormente y
el término de licencia médica el funcionario no se ha presentado a trabajar, cabe señalar
que se ha llamado en respectivas oportunidades. Por tal motivo, informo que la Unidad de
Gestión de Personas ha determinado la desvinculación del Trabajador invocando Art.
160, inciso 3, es decir "No concurrencia del trabajador a sus labores sin causa
justiñcada durante dos días seguidos, dos lunes en el mes o un tota-l de tres dÍas durante
igual período de tiempo,,.

Asimismo, se hace mención a que el trabajador no tendrá opción a apelar puesto que tuvo
las instancias para justificar sus faltas en tiempo y forma.

Sin otro particular, saluda cordialmente,

r;ópr;z
DE DE PERSONAS

AMENTO DE EDUCACIÓN
DE

[v," *'-

bnoH q

rJE

.t

OEE

tlt"rt.
IDDOC: "

Municipolidod de Recolefo . Av. Recolelo Ne2774. Teléfono: 2945 IOOO. www.recoleto.cl
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DE

MEMORANDUM N' 541 /2019

Recolelo, I1 de Jullo de 2019

ATEJANDRO ASTUDITLO LóPEZ
JEFE DE tA UNIDAD DE GESTIóN DE PERSONAS

DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

UNIDAD TÉCNICO PEDAGóGICA
DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

MAT. ENVIA INFORMES DE DESEMPEÑO DOCENTES DEt CENTRO EDUCACIONAT JOSE

M¡GUEL CARRERA

Junto con saludar, mediante el preserrte cumplo con remitir los informes de

desempeño que enviaron del Centro Educacional Jose Miguel Carrera, mediante el Oficio N"128 de

fecha 10 de julio de 2019, lo anterior según lo informado en los Memorandum N"2712019 y

N"371l2019.

A

Detalle de lo entregado:

10,072019Entregadaar-ancóN aneus J uLIo csnu¡¡¡
t0n'7D019EnÍegadaALFARO AP ABLAZA ROS A AURIS TELA2

Entregada t0ñ7D0193 ARENAS DEVAUD LORENA MICHE L

Entregada t0n'7D0194 ARENAS INZUNZA WALES KA ANDREA

Entegada nñ7D0195 BORQUEZ ORELLANA CARLOS RODRIGO

Entregada nñ7D019CADENAS S O S ANCHEZ HECTOR ALEJANDRO6

t0n7D019EntregadaCAMPOS MADARIAGA VALERIE FRANCE S CA7

nMD0t9Entegadacnnneño cARRAsco soRls HERNÑ8

t0n1D0t9EntregadaCONTRERAS SAEZ SERGIO MANUEL9

nn7D0t9EnregadaCT]EVAS MOYA J UAN HI.]MBERTOl0

t0n7D0t9EntregadaDIAZ S ANTELICES ES TEFANIA FRANCIS CAll
10ñ1D019EntregadaES CoBAR S ALOEÑA VNTYA OT LAS N,ERCEDESt2

t0n7D0t9EntregadaES P INOZA TRAS LAVINA DAVID ALEJ ANDROl3

10i072019EntregadaCOI.TZALEZ MIRANDA SOFIA FERNANDAA

nn7D0t9EntregadaGRASSET INOSTROZA ENRIQUE AUGUSTO15

Entregada t0n7D0t9
16 GUZMAN GI.]EVARA GIANNINA MELIS S A

Entregada 10i072019t'7 HENRIQTJEZ SOTO OSCAR LUCIANO

Entregada t0n'7D0t9l8 JERIA BRAVO HANI{Y LITH

10n7D019EntregadaLAVANAL AHUMADA PAOLAZUNILDA DEL CARMEN19

10n7D019EntregadaLZAMA NUNEZ FERNANM NICOLAS

t0n7D019EntregadaLZAMA NUÑEZ P AMELA ANDREA21

nñ7D019Entregada22 LY CORTEZ JORGE LIJS

Entregada t0n7D0t9MARÑ NAVARRO S IMONE ANDREA/1

Entregada t0n'7D0t9MEDEL LEIVA EDUARDO JAVIER24

Entregada tDMD0t9MONROY MEZA ELEAZAR EVANDRO25

lrgcTLl

*.

ilut \u¡h'rr l':l¿tlr¡lrién l"rth¡ rle lr¡rtl'fgü

I 

r

Tachado por Ley 19.628
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26 MI.ÑOZ GARCIA ROBERTO FRANCISCO En[egada nMD0l9

2'l MLÑOZ MONTES INO ALBI]K|O OMAR Entegada rcn7D0t9

28 PARDo ARCOS JORGE ALEJANDRO EnEegada fin7D019

29 PINO ABARCA ELENA DEL CARMEN t0n7D0t9

30 PINTO LOPEZ ISABEL MARLENE Entregada t0D7D0t9

3l RAMIREZPARRACRISTI,ANANDRES : Entregada 10n7D0t9

32 RIOS ARANDA JAVIER EDUARDO Enfegada t0n7D0t9

RIVERO ¡UNEZ lrlaruO ¡ORCE EnEegada nn7D0t9

34 RODRIGUEZ ROMERO ANGELA MARIA Enüegada t0n7D0l9

35 S ILVA CAFFI MARI,A ANGELICA Entsegada frfr7D0ll9

36 UREN N,flÑOZ UCTOR NARCISO Entregada 10fr7D0t9

3'7 VALERIA MENA RAUL ALFREDO Entregada nn7D0t9

38 VARGAS ORREGO CESAR ANDRES Entregada nn7D0l9

39 VERGARA COLIMIL GERARM RENATO Entregada frfr7D0t9

40 YAÑEZ HENRIQUEZ RAUL Entregada nn7D0l9

4t YAÑEZ IJRQtJIOLA J ULIO ANDRES Entregada t0ñ'7D019

42 ZIMMERMANN MAUREIRA KARL HEIT.{Z Entregada 1frD7D019

ZUÑGA LABRAÑA NATALIA PAI.JLINA Entegada t0fr7D}tg43

Resumen

Atte.

JEFE DE DEG
r,Ópez

DE PERSONAS
DE EDUCACIÓN

AMG/
ñ

Total Docentes 5t

Entregado 43

Dire c to ra

No Venian

-1

8

Total que Faltan

7

Municipolldod de Recoleto . Av. RecoleloNe2774. Teléfono: 2945 TOOO' www.recoleto.cl

¿')

Entregada 
1

JJ

\
.t\\tÁ

Tachado por Ley 19.628
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MEMORANDUM N' 543/2019

ALEJANDRo ASTUDrtto róprz
JEFE UNTDAD DE GESTró¡t o¡ pERsoNAs

DEPARTAMENTo DE EDUcAcró¡¡

MARcELo BAEZA Átvanez
JEFE ADMr¡¡rsrecróH Y nNANzAs
DEPARTAMENTo DE EDUcAcróN

Recolelo, 12 de Jullo de 2019

DE

A

cc suB uN¡DAoes o¡sróN DE PERSoNAS
DEPARTAMENTo DE EDUcAcrót¡

MAT. : RETROATIMENTACIóru ¡STNOO DE DOCUMENTACIó¡I U¡¡IOEDES DAEM.

Junto con saludar mediante el presente, se reitera que dentro de las funciones que

desempeña cada funcionario, el criterio que prima es del principio de la consideración hacia

Ias personas, por lo tanto, se solicita que se realice constantemente un proceso de contactar

y retroalimentar a los usuarios (funcionarios, establecimientos educacionales ylo

proveedores) respecto del estado del proceso de cada solicitud, ya sea de materiales,

contratos, documentos o finiquitos, que son elevadas a sus unidades. Este también se debe

actualizar a lo menos una vez por semana, además, de llevar un registro de información que

contemple los criterios de fecha, nombre, observación, establecimiento y respuesta.

Atte

JEFE DE
DE EDUCACIÓN

G.

Ñ DE PERSONAS *

DE

Municipolidod de Recoleto ' Av. RecoletoNe2774. Teléfono: 2945 7OOO. www.recolelo.cl

^MGt/rllyrvrs
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I. Municipalidad de Recoleta
Departamento de Educación
Recursos Humanos

MEMOR.¿(NDUM No -5,44-1 
2OL9

MAT.: Pago Indemnizaciórl

Recoleta, 15 de Julio de 2019.

A

DE : ALF^,ANDRO ASTUDILLO LÓPE;Z
JTFE UNIDAD GESTIÓN DE PERSONAS.

MARCELO BADZA¿Ú,VENPZ
JEFE DE N)MINISTRACIÓU Y FINANZAS.

Junto con saludar, solicito a usted la emisión de Cheques por concepto de "Pago de

declaración de indemnizaciórf , según el siguiente Detalle:

$2.060.802D-113 /PRESUPUESTO
GIOVANNA ANDREA GUZMÁN

CASTAÑEDAtoloT l2o|e

$2.O60.802.-

Cabe de menciona-r, que este memorándum es de cafácter urgente
Sin otro particular, saluda atentamente.

J

DEG
LÓPE;?
DE PERSONAS

olr**rr-"".
DGt.tb".*""-

DEP DE EDUCACIÓN

Archivo RR.HH /

IDDOC: /§8 dl

Municipolidod de Recoleto . Av. RecoletoNe2TT4 . Teléfono: 2945 7OOO. www.recolelo.cl

I

DECR"ETO FBCIIA !¡OMERE RUT
F,STABLECIIWTEI{TO/

CARGO
MOI{TO

N' 1602

TOTAL

é
v

\

Tachado por Ley 19.628
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DE

A

MEMORANDUM N" 545 /20'19

Recoleto, l5 de Julio de 2019

ATEJANDRO ASTUDILLO LóPEZ
JEFE DE tA UNIDAD DE GESilóN DE PERSONAS

DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

UNIDAD TÉCNICO PEDAGóGICA
DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

MAT. ENVIA INFORMES DE DESEMPEÑO DOCENTES DE tA ESCUETA ESPAÑA

Junto con saludar, mediante el presente cumplo con remitir los informes de
desempeño que enviaron de la Escuela España, mediante el Ord. N'168 de fecha 11 de julio de
2019,lo anterior según lo informado en los MemorandumN"27l20l9 y N'371/2019.

Detalle de lo entregado:

Dfr1DOIqI

Dn120t9

ABARCA ALIAGA VALES KA ALEJ ANDRA

ncuñe psREz LUIS ALBERTo

I Entregada

Entregada2

Entregada Dfr72019AGUR,RE NUÑEZ BARBARA ES TER3

Dn1D0t9ALVARADo ANDRoNICos aNonsa sst ÉN4

Dn720t9BARRIA BRITO ANDREA VALEROUSKA

Entreg ada

Entregada5

12fr7D0196 BRAVO CABRERA IVIARI{ ELLT{A Entregada

Dn1D0t9Entregada7 CANCNO BERRIOS JULIO CESAR

Entregada Dfr1DO98 CAS TILLO ORELLANA KATHERINE IS ABEL

Entregada Dn7D0t9CORREA CANALES S IOMARA MARIE9

EnAegada DÑ7DOI9CRUZ SAEZ CONSTANZA FRANCISCAl0

Dn7D09 rsnNANDEzARDILESRoDoLFocusrAvo Entregada11

t2fi7D019t2

12ñ7D019

FRITZ SANCT]EZ EVELYN MARCELA

cARcÍA vENEc¡,s nocÍo cRIsrtNA

Entregada

Entregadal3

DÑ7D01914

Dn1D09l5

G AUTIE R BUGMANN ANTONIO P ATRICIO

GONZALEZ MRNANDEZ EVELYN ES THER

Enúegada

Entregada

Entregada D.n1D0t9cnaNoóN aclrrERA JUAN JAvIER16

Entregad a Dn7D0t9GUERRERO MARTINEZ JORGE ALEJANDRO17

12ñ7D019HENRIQUEZ G UERRA CAMILA Entregadal8

Entregada Dn1D0t9HENRIQUEZ SANHUEZA NOELTA ISABELt9

Dn1D0t9LOPEZ URtsE VTUANA ROCIO Entregada
i20

DÑ7D019Entregada2t NAVARRETE REYES J OCELYN DAYANA

Dfr1DODEntregada22 P EREZ VILLALOBOS ES TEFANIA ALONDRA

t2fr7D0DRETAMAL FELIPE SOLANGE ANDREA23

12ñ7D019SANCHEZCASTILLOMARTANELAALEXANDRA Entregada24

D.n72019VASQLIEZLEIVACAROLINAANDREA' Enregada25

Entregada Dn7D0t9\ERA ARTAS YASNA DEL ROSARIO26

Entregada Dñ72019VERGARA TORRE J EANNETTE HORTENS IA27

\9ts¿o lS

Entsegada i

t

Tachado por Ley 19.628
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Resumen:

'I'otal Docentes 50

Entregado 11

Dirc c tora

No Venian

-l
23

Total que Faltan
11

Atte.

JEFE
l,Ópoz

DE PERSONAS
DE EDUCACION

AMG/
I+

Municipolidod de Recoleto . Av. Recolelo Ne2774 . Teléfono: 2945 TOOO ' www.recoleto.cl
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A

MEMORANDUM N' 546 /2019

Recolelo, l5 de Jullo de 2019

DE ATEJANDRO ASTUDITLO tóPEZ
JEFE DE LA UN¡DAD DE GESilóN DE PERSONAS

DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

UNIDAD TÉCNICO PEDAGóGICA
DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

MAT. ENVIA INFORMES DE DESEMPEÑO DOCENTES DE TA ESCUETA HERMANA MARíA

GORETTI

Detalle de lo entregado

Entregado Dn7 D019ectñe urne¡¡oe-s UAREZ P ATRICIAI

2n7D0t9ARAYA SAEZ ATTYNOA AMOR Entegado2

Entregado Dn1 D0t9AS TORGA OROZCO CARLOS ANTOMO3

2n7D0t9Entregado4 BARRA ANDRANE I({TINA ALEXT{DRtr{

Enúegado 2n7D0t9CAMPOS FARIAS LUCL{NA DAN]E[-A.5

Enregado Dn1D0t9NAVARRO TORRES GONZALO ANDRES6

Entegado t2ñ7D0197 PEREZ IBARRA GUENDOLYN IVONNE

EnÍegado Dn1D0t98 REBOLLEM ROJAS GISELLE ALEJANDRA

2n7D0l99

Enuegado Dn7D0t910 TAP IA TORRES VMANA IS ABEL

Entegado Dn7/20t911 TORO CORDOVAMARIAJOSE

Entregado 2n7 D0t9t2 I,JRRT]T IA COFRE CLAUDIA ALEJ ANDRA

Entegado Dn7D0t9t3 VALDEBENITO CERDA J ONAT HAN YERKO

DDTDOIqVAI,DERRAMA ARAYA ELI,{NA DEL CARMEN Entegadot4

Entregado Dn7D0t915 VERGAIL{ IVÍAI{TINEZ MONICA ANGELrcA.

Total Docentes 28

Ent,"egado l5

Di re c tora

No Venian

-l
t3

Total que Faltan

l2

Resumen:

rs% \q s%

Junto con saludar, mediante el presente cumplo con remitir los informes de

desempeño que enviaron de la Escuela Hermana María Goretti, mediante el Ord. N'103 de fecha 12

de julio de2019, lo anterior según lo informado en los MemorandumN"2712019 y N"371/2019.

ffi

 SAAVEDRAJEREZPAULA ANDREA Enregado

Tachado por Ley 19.628
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Atte.

AMG/

JEFE
r;Ópez

DE PERSONAS
DE

+

4*

Municipolidod de Recoleto . Av. RecoletoNe2774. Teléfono: 2945 TOOO' www.recoleto.cl



DE

A

Re

MEMORANDUM N" 547 /2019

Recolelo, l7 de Jullo de 2019

ALEJANDRO ASTUDITTO IóPEZ
JEIE DE LA UNIDAD DE GESilóN DE PERSONAS

DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN ..

VERóNICA ITABACA POBLETE Y VERóNICA REYES BRAVO

ESTATUTO DOCENTE .DEPARTAMENTO DE GESilóN DE PERSONAS

DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

MAT. : TNSTRUYE CONFECCIó¡¡ OT CESE DE FUNCIONES DE MACARENA P¡NACHO TÉNTZ

Junto con saludar, mediante el presente, se instruye confeccionar decreto de cese de
funciones de Macarena Fabiola del Rocío Pinacho Pérez ,esto de acuerdo a lo
indicado en la investigación realizada por la Unidad de Jurídico, según Memorandum N'135 de

fecha 10 de junio de 2019,la cual sugiere dartermino al contrato de la docente dado lo dispuesto en

el artículo T2letra c) de DFL 1 , de 1996 que aprobó el Estatuto de los Profesionales de la Educación,

esto es "el incumplimiento grave de las obligaciones que impone su función", específicamente la no

concurrencia de la docente a sus labores en forma reiterada.

Cabe señalar que la funcionaria fue notificada mediante carta certificada, enviada vía

Chilexpress con fecha 03.07.2019 (contemplándose 3 díás hábiles para su recepción), disponiendo

de un plazo de 5 días hábiles, posteriores a la notificación de la carta, para interponer un recurso de

reposición ante eljefe superior.

Se deja constancia, que a la fecha esta unidad no presenta registro o notificación de la
realización de la acción, por parte de la profesora, de solicitar la reconsideración de la medida, por lo
tanto procédase a elaborar el acto administrativo que formalice su desvinculación y posteriormente

notifíquese a la docente.

Atte

LÓPE;Z
JEFE DEG N DE PERSONAS

DEPAR. EDUCACIÓN

AMG/

L§%'?oLL

Municipolidod de Recoleto . Av..RecoletoNe2774. Teléfono: 2945 TOOO' www.recolelo.cl

pü\r
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Tachado por Ley 19.628



Re

DE

A

MEMORANDUM N' 549 12019

Recolelo, l7 de Jullo de 2019

ATEJANDRO ASTUDItto tóPEZ
JETE DE TA UNIDAD DE GESilóN DE PERSONAS

DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

SRA. PAMELA VENEGAS AVAR¡A
DIRECTORA TICEO DE ADUTTOS JORGE ALESSANDRI RODRíGUEZ

DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

MAT INFORMA PROCEDIMIENTO CASO DE DON SERGIO VATDIVIA

Estimada Directora,

Junto con saludar, mediante el presente se informa el procedimiento a seguir con el

casodesonSergioValdivia,segúnlo indicadoenel Ord.N'151 defecha11dejuliode2019.

Frente a esta situación, se debe notificar al docente por escrito, por no dar aviso de su

salida del establecimiento, en horario en el cual debería haber estado cumpliendo funciones.

Específicamente con lo ocurrido con Sergio Valdivia, este presentó una licencia médica que justifica

el día 10.07.2019, por lo tanto el día se encuentra justificado

Atte

l-Ópez
JEFE LA DE PERSONAS

DE EDUCACIÓN

AMG/&

Municipolidod de Recoleto . Av. RecoleloNe2774. Teléfono: 2945 TOOO' www.recolelo.cl
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A

Re

MEMORANDUM N" 550 /2019

Recoleto, l8 de Jullo de 2019

DE ATEJANDRO ASTUDILLO LóPEZ
JEFE DE tA UNTDAD DE GESflóN DE PERSONAS

DEPARTAMENTO DE EDUCAC¡óN

SR. IVAN ESPINOZA ASTUDItto
DIRECTOR CENTRO EDUCACIONAT HEROE ARTURO PEREZ CANTO
DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

MAT. ENTREGA DE HABITITACIONES DOCENTES AÑO 2OI9

Estimado Director,

Junto con saludar, mediante el presente se hace entrega de la habilitación docente de
la profesora que a continuación se indica:

Nastyl Gabriela Ballesteros (Tecnología)

Atte

LÓPE;a
JEFE DEG N DE PERSONAS

DEPAR DE EDUCACION

AMG/
\,

P

Municipolidod de Recoleto . Av. RecoletoNe2774. Teléfono: 29457OOO' www'recolelo.cl
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DE

A

MEMORANDUM N" 551 /2019

Recolelo, l8 de Jullo de 2019

ATEJANDRO ASTUD¡LLO LóPEZ
JEFE DE tA UNIDAD DE GESflóN DE PERSONAS

DEPARTAMENTO DE EDUCAC¡óN

UNIDAD TÉCNICO PEDAGóGICA
DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

MAT. SEGUNDO ENVIO INIORMES DE DESEMPEÑO DOCENTES DEt CENTRO

EDUCACIONAT JOSE MIGUET CARRERA

Detalle de lo entregado

Resumen:

Total Docentes 51

Enfregado 47

D i re c.to ra

No Venian

-l
4

Tofal que Faltan

3

Atte

JEFE DE DE PERSONAS
DE EDUCACIÓN

Entregada t8ñ7D019ALBORNOZ CANCINO MOMCAI

18n7D019MIRANDA TAP IA ROBE RTO HE RNAN Entregada2

Entregada t8ñ7D0r9PALMA DIAZ GI.]ILLERMO ANTONIO3

Enüegada t8ñ7D019RAMIREZ OLIVARES YISLENE ADE4

Entre gad a 18n7D019ALARCÓN ARAUS JULIO GERMA}T5

AMG/&

Municipolidod de Recoleto . Av. RecoleloNe2TT4 . Teléfono: 2945 7OOO. www.recolelo.cl

\98 ¿¡,t't

Junto con saludar, mediante el presente cumplo con remitir los informes de

desempeño que enviaron del Centro Educacional Jose Miguel Carrera, mediante el Oficio N"131 de

fecha 15 de julio de 2019, lo anterior según lo informado en los Memorandum N'27/2019 y

N'371/2019.

lrnlt:rcién §trhl tlt r,ntr'(g,

?sot

Tachado por Ley 19.628



A

I. MUNICIPALIDAD DE RECOLETA
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

MEMORANDUM NO S<L /2OIg.-

Recoleta, 18 de Julio 2019

DE: ALEJANDRO ASTUDILLO I.;ÓPNZ.
. JEFE DE UNIDAD DE GESTIÓN PB PERSONAS.

MARIA CRISTINA ALBA ROJAS.
JEFA DE UNIDAD TECNICO PEGAGÓCTCO.

CC: ADRIÁN MEDINA CÓIVINZ.
JEFE DEPARTAMENTO DE EDUCACIÓN.

Junto con saludar mediante el presente, solicito a usted ajustar la planta docente para el año
2020 respecto aquellos funcionarios que estén a calidad de contrata y que se pueda suprimir su cargo
y horario sin ver perjudicado los Planes de estudio, pudiendo así cumplir con la cantidad de horas

exigidas por el Ministerio de Educación.

Lo anterior es de extrema urgencia por motivos presupuestarios del año 2020, cabe

mencionar que esto no tiene relación con evaluación de desempeño ni
se solicita dicha nómina pueda ser enviada a mas tardar el 30 de Julio.

por lo tanto,

II.LO LOPEZ
JEFE DE GES DE PERSONAS

SSJiss¡

Distribución:

/158L881

DE



ttr Recoleto
Sorcs todor

I. Municipali<l¿rd de Recoleta
Departamenlt¡ de Educación
BeqqIsA§_H!r rtr A-¡1.qS

ALE.IANDRO ASTUDILLO LÓPE;Z
JEFE UNIDAD GESTIÓN DE PERSONAS.

MEMOR.ÁNDUM N" _565_/ 2OL9

MAT.: Remite pago honorarios
Proyecto Reingreso "JAR".

Recoleta, 25 de Julio de 2019.DE

A MARCELO BAE;ZAÁ¡,VENPZ
JEFE DE ADMINISTRACION Y FINANZAS.

.Iunto con saludar, solicito a usted la emisión de Cheque por concepto de "Pago de

honorarios por proyecto" "Reingreso Educativo Liceo Jorge Alessandri Rodriguez"

correspondiente al mes de a Julio de 20 19, según el siguiente Detalle:

Sin otro particular, saluda atentamente

vÓpp;z
ESTI PERSONAS
DE N

AMG/AAt1_eat.
[)istribr"rcion:
Archivo R&t{H /

f/

MONTOBOLETAS FECHA

$s00.000.-N" 125
2410612019

YASNA MUSSA VALENZUI'LA

$s00.000.-24l06l2Or9 PAULINA PAVE,Z ROJON'50

$s00.000.-N'4 20l06l2ore CAMILA BERMBJO RIVERA

MARISOL PUEBI.A OJEDA $600.000.-N" 16
20 l06l2Or9

s700.000.-N'95 24l06l2O1e
ESTEBAN STUTIZIN DONOSO

$s00.000.-N" 25
24l06l2Or9

.JOStr YAÑI]Z YAÑEZ

$s00.000.-N" 48
2s I 06l 2Or9 EDDER PINO PONCE

TOTAL
\

i l' g4.soo.ooo.-

&!L

GESTION DE Pl*

,¡¡10A0

rDDoc: I3 6S rt9l

Municipolidod de Recolelo . Av. RecoletoNe2774. Teléfono: 2945 700O. www.recolelo.cl

-t

fbr-

-*r"§-§'-r,,-

RUTNOMBRE

:k

Tachado por Ley 19.628



A

MEMORANDUM N" 569 /2019

Recolelo, 29 de Jullo de 2019

DE ALEJANDRO ASTUDITTO IóPEZ
JEIE UNIDAD DE GESTIóT.I OT PERSONAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACTóN

MARCETO BAEZA ÁTVANTZ
JEFE ADMINISTRAC!óN Y TINANZAS
DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

MAT. : SOLICITA PIAN PRESUPUESTARIO SEGUNDO SEMESTRE 2019.

Junto con saludar, mediante el presente, solicito a usted trabajar en la elaboración de un plan

presupuestario, con propuestas de pago que contemple ingresos y egresos de lo que resta del año

2019, con el objetivo de cubrir los gastos de remuneraciones, cotizaciones y pago proveedores sin

mayores inconvenientes.

Atte

DE RE

\l

DEPERSONAS 
*il

DE PERSONAS
DE EDUCACIÓN

AMG/

Municipolidod de Recoleto . Av. RecoleloNe2774. Teléfono: 2945 7OOO. www.recoleto.cl
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DE

A

Re

MEMORANDUM N" 572 120',a9

Recoleto, 29 de lullo de 2019

ATEJANDRO ASTUDItto tóPEZ
JEFE DE LA UNIDAD DE GEST¡óN DE PERSONAS

DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

SR. JORGE FERNANDEZ GONZATEZ
DIRECTOR TICEO VALENTIN LETELIER

DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

MAT. E NTREGA D EC R ETOS N"l 705 - 1 7 06 -17 07 -1708 - 1 7 1 9 -1 7 20 -17 26 -17 27 -17 28 -17 29

1 730-1 73r

Estimado Director,

Junto con saludar, mediante el presente se hace entrega de las designaciones que se
indican a continuación:

Favor hacer entrega de dichos documentos a los docentes mencionados anteriormente y si el
establecimiento desea guardar en los registros de sus profesores las designaciones por año, pueden
guardar una copia de los documentos

Atte

r;Ópez
JEFE D, ów pp PERSoNAS

EDUCACIÓN

J

17051. MARISOL DEL CARMEN MORALES BARRA

L7062 NICOLE BERIOZKA MILLAGUIR EPULEO

17073 MARíA JAVIERA MÉNDEZ GONZÁLEZ

17084 JOSÉ MIGUEL LAIÑO GONZÁLEZ

5 ALEJANDRA ETHEL RODRIGUEZ URIBE t7t9
L7206 DANIEL ALEJANDRO VARGAS PACHECO

L7267

8 JUAN LUIS PINO PINTO 7727

17289 CECILIA BEATRIZ PALMA RIVEROS

10 ANGELICA GABRIELA ZAM UDIO ARANCIBIA 1729

1.1. ROBERTO ALEJANDRO ROSALES RODRIGUEZ 7730

12 MARIA VERONICA MERINO JORQUERA 7737

AMG/tu

Municipolidod de Recoleto . Av. RecoletoNe2774. Teléfono: 2945 7OOO. www.recoleto.cl

N" NOMBRE RUN N'DE DECRETO

MIGUEL ANGEL ROZAS REYES

é
(. :lj )

Tachado por Ley 19.628



A

Re

MEMORANDUM N" 573 /2019

Recoleto, 29 de jullo de 2019

DE AIEJANDRO ASTUDILLO LóPEZ
JEFE DE LA UNTDAD DE GESflóN DE PERSONAS

DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

SR. GABRIET NUÑEZ PARADA
D!RECTOR ESCUETA REPUBTICA DEt PARAGUAY
DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

MAT. ENTREGA DECRETOS N"l 709-l 98ó-l 723-1721 -'.1718-2006

Estimado Director,

Junto con saludar, mediante el presente se hace entrega de las designaciones que se

indican a continuación:

Favor hacer entrega de dichos documentos a los docentes mencionados anteriormente y si el

establecimiento desea guardar en los registros de sus profesores las designaciones por año, pueden
guardar una copia de los documentos.

Atte.

lÓpez
JEFE DE DE PERSONAS

D EDUCACIÓN

AMG/

77097 MARTA CRISTINA DEL CARMEN CABRERA DE LA FUENTE

t7272 MARTA CRISTINA DEL CARMEN CABRERA DE LA FUENTE

77233 MACARENA ANDREA INFANTE POBLETE

19864 MAGDALENA PILAR PEREZ MEDEL

20065 MAGDALENA PILAR PEREZ MEDEL

17186 PALOMA.VICTORIA G RI FFERO PEDEMONTE

N" NOMBRE

Municipolidod de Recoleto . Av. Recolelo Ne2774 . Teléfono: 2945 TOOO . www.recoleto.cl

+

RUN N'DE DECRETO

\

Tachado por Ley 19.628
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MEMORANDUM N" 574 12019

Recolelo, 29 de Jullo de 2019

DE ATEJANDRO ASTUDItto tóPEZ
JEFE DE tA UNIDAD DE GESilóN DE PERSONAS

DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

SRA. DORIS OTIVER RODRIGUEZ
DIRECTORA ESCUELA HERMANA MARíA GORENI
DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

MAT. ENTREGA DECRETOS N"I71 1

Estimado Director,

Junto con saludar, mediante el presente se hace entrega de la designación que se

indica a continuación:

Favor hacer entrega de
establecimiento desea guardar e
guardar una copia de los documentos

dichos documentos al docente mencionado anteriormente y si el

n los registros de sus profesores las designaciones por año, pueden

Atte

AMG/

JEFE DE PERSONAS
EDUCACIÓN

f

177Lt LUIS HERNÁN HERNÁNDEZ BRAVO

NOMBRENO

Municipolidod de Recoleto . Av. RecoletoNe2774. Teléfono: 2945 TOOO' www.recoleto.cl

¡

RUN N'DE DECRETO

\
t!

LÓPEZ

Tachado por Ley 19.628
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Re

Recolelo, 29 de Jullo de 2019

DE ALEJANDRO ASTUDItto tóPEZ
JETE DE tA UNIDAD DE GEST¡óN DE PERSONAS

DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

SR. PATRIC!O OTIVARES MARíN
DIRECTOR ESCUETA ESPECIAT SANTA TERESA DE AVILA
DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

MAT. ENTREGA DECRETOS N"I 725

Estimado Director,

Junto con saludar, mediante el presente se hace entrega de la designación que se

indica a continuación:

Favor hacer entrega de dichos documentos a la docente mencionada anteriormente y si el

establecimiento desea guardar en los registros de sus profesores las designaciones por año, pueden
guardar una copia de los documentos.

Atte.

uÓpez
JEFE DEG N DE PERSONAS

DEPART EDUCACIÓN

1725CARLA ISABEL CALLEALTA ARANGUIZt
NOMBREN"

Municipolidod de Recoleto . Av. Recoleto Ne2774 . Teléfono: 2945 TOOO ' www.recolelo.cl

.,. -

MEMORANDUM NO 575 /2019

RUN N'DE DECRETO

\
\

/,\

AMG/Afr,.

Tachado por Ley 19.628



Re

Municipalidad de Recoleta
Departamento de Educación

Gestión de Personas

A

MEMORANDUM N" 577 /20',19

Recolelo, 30 de Jullo de 2019

DE : ALEJANDRO ASIUDIttO IOPEZ
JEFE DE tA UNIDAD DE GESTIóN DE PERSONAS

: RODRIGO TIBERONA MUÑOZ
ESESORIA JURíD!CA DAEM

MAT PRESENTACIóI.I I CONTRATONíI O¡I DOCENTE ISIDRO CONSTANC¡O MUÑOZ

En reloción o dicho presentoción:

. El docente no reolizó lo presentoción en el oño 2015 como El lo estoblece en el Formulorio de

Solicitud de Consulto onte lo Controlorío, esto fue presentodo el04/01 12017;

Lo corto de renuncio presentodo por el docente poro el retiro fue presentodo con fecho

1211012017;

El Decreto N" 78 emitido por lo División Jurídico del Ministerio de Educoción, que tronsfiere los

recursos poro pogor lo bonificoción o los docentes que postuloron el oño 2017 , fue emitido con

fecho 2BtOl2O19, con tomo de rozón porlo Controlorío el 2710312019. recepcionodo porlo

Municipolidod de Recoleto el02l04l20l9 y los recursos fueron tronsferidos el

a

a

En reloción o lo ontigüedod del docente; si bien El se encuentro trobojondo en esto

municipolidod desde el oño 2003, no montiene continuidod, sus controtos fueron de reemplozo

y descontinuos teniendo un nombromiento o controto o portir del l4l1112011. fecho desde

donde se pudo ocreditor su continuidod. Lo ley N" 20.822 modificodo por lo ley No 20.976

estoblece que poro colculor lo osignoción solo se debe consideror el tiempo servido

continuomente en lo lobor docente con el mismo empleodor, hosto el mes inmediotomente

onterior o lo fecho que este hoyo presentodo lo renuncio poro ocogerse ol retiro, con un tope

móximo'de I I oños y frocción superior o seis meses, considerondo que el docente pudo

ocreditor un tiempo servido continuomente de ó oños, que von desde e|1411112011 hosto el

30 de septigmbre del 2017, con estos ontecedentes se puede ocreditor que el cólculo de lo

bonificoción esto de ocorde con lo

Se odjunton los ontecedentes

Soludo otentomente o usted

^h

D![¡.O rórrz
JEFE D DE GESTIóru o¡ PERsoNAs

I /PRl /rrl

Municipolidod de Recoleto . Av. RecoletoNe2774. Teléfono: 2945 TOOO. www.recolelo.cl
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A

Re

MEMORANDUM No 578 /2019

Recolelo, 3'l de jullo de 2019

DE ATEJANDRO ASTUDILLO LóPEZ
JETE DE tA UNIDAD DE GESflóN DE PERSONAS

DEPARTAMENTO DE EDUCAC!óN

SR. JORGE FERNÁNDEZ GONZÁIEZ
DIRECTOR TICEO VATENTIN tETEt!ER

DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

MAT. ENTREGA DECRETOS N"l 795-'.t 7? 6-17?7 -1798-17?9

Estimado Director,

Junto con saludar, mediante el presente se hace entrega de las designaciones que se
indican a continuación:

Favor hacer entrega de dichos documentos a los docentes mencionados anteriormente y si el

establecimiento desea guardar en los registros de sus profesores las desi naciones por año, pueden
guardar una copia de los documentos.

Atte

LÓPE;a
LA DEG DE PERSONAS

EDUCACIÓN

AMG/
J
#

L7951. ARTURO PATRICIO KNEER GONZALEZ

17962 EDGAR EDUARDO GONZALEZ MARTINEZ

77973 VICKY PAMELA AGUILERA GRACIA

4 ROBERTO JOHNSON ASTORGA RIVERA

L7995 PABLO ANDRES RAUL BARRA MARDONES

,A1<365t

Municipolidod de Recolelo . Av. Recoleto Ne2774 . Teléfono: 2945 TOOO . www.recolelo.cl

r'

N" NOMBRE ,, RUN N'DE DECRETO

1798

F
.2.¡

\
t

Tachado por Ley 19.628



A

Re

MEMORANDUM N" 579 12019

Recolelo, 3l de Jullo de 2019

DE ATEJANDRO ASTUDILLO LóPEZ
JEFE DE I.A UNIDAD DE GESflóN DE PERSONAS

DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

SRA. FAB¡OIA CID QUEZADA
D¡RECTORA HCEO PAULA JARAQUEMADA
DEPARTAMENTO DE EDUCACIóN

MAT. ENTREGA DECRETOS N"I 802

Estimada Directora,

Junto con saludar, mediante el presente se hace entrega de la designación que se
indica a continuación:

Favor hacer entrega de dichos documentos al docente mencionado anteriormente y si el

establecimiento desea guardar en los registros de sus profesores las desi aciones por año, pueden
guardar una copia de los documentos.

Atte

LÓPE;a
JEFE G ów pp PERSoNAS

DE EDUCACIÓN
j

AMc/dAr.

18021. JAVIER ARTURO SANHUEZA VÁSQUEZ

Municipolidod de Recoleto . Av. Recoleto Ne2774 . Teléfono: 2945 TOOO . www.recolelo.cl

fiq%1+

NO NOMBRE RUN N'DE DECRETO

jl

\
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Tachado por Ley 19.628


